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شكر  وتقدير
تتقدم جمعية النشر بخالص الشكر والتقدير إلى كل من:

يـــح الأستاذ/ محمد الفـــر
الأستاذ/ إبراهيم آل سنان
الأستاذ/ معجب الشمري

ــي  ــميزة فـ ــم المتـ ــة وجهودهـ ــهاماتهم القيمـ ــرًًا لإسـ ــك تقديـ وذلـ
ًــا  يعي� ًــا وتشر إعـــداد هـــذا الدليـــل الإرشـــادي، الـــذي يُُعـــد مرجعًًـــا عملي�
 

ٌ
ــغٌ ــرٌٌ بالـ ــهاماتهم أثـ ــد كان لإسـ ــعوديين. لقـ ــن السـ يـ ــا للناشر مهمًًـ
ــي إثـــراء محتـــوى هـــذا الدليـــل وصياغتـــه بمـــا يحقـــق أهدافـــه  فـ
ــي المملكـــة العربيـــة الســـعودية. ويدعـــم تطويـــر قطـــاع الـــنشر فـ
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 المقدمة 
ــى  ــارعًًا، ويحظـ ــورًًا متسـ ــة وتطـ يـ ــولات جوهر ــعودية تحـ ــة السـ ــة العربيـ ــي المملكـ ــنشر فـ ـــاع الـ ــهد قط يشـ
ـــاعد  ـــادي يس ـــل إرش ـــة إلـــى دلي ـــذا تبرز الحاج ـــعودية 2030؛ ل ـــة الس ـــتهدفات رؤي ـــن مس ـــم استراتيجـــي ضم بدع

يعيـــة والتنظيميـــة والتنفيذيـــة ذات الصلـــة. يـــن مـــن فهـــم الأطـــر التشر الناشر

يـــن علـــى تأســـيس  صـــدر جمعيـــة الـــنشر الســـعودية هـــذا الدليـــل الإرشـــادي ليكـــون أداة عمليـــة تســـاعد الناشر
ُ
وتُ

ـــتهدف  ـــة. ويس ـــال والاحترافي ـــات الامتث ـــق أعلـــى درج ـــا يحق ـــدة، وبم ـــة المعتم ـــا للأنظم
ق�

ـــنشر وف وإدارة دور ال
ـــددة  ـــب متع ـــي جوان ـــة، ويغط ـــخبرة الطويل ـــاب ال ـــدئين إلـــى أصح ـــن المبت ـــن، م ي ـــات الناشر ـــع فئ ـــل جمي الدلي
ــع  يـ ــات التوز ــة، آليـ ــنشر والطباعـ ــات الـ ــة، إدارة عمليـ يـ ــة الفكر ــة الملكيـ ــات، حمايـ ــيس الكيانـ ــمل: تأسـ تشـ

ــى التعاقـــدات والنمـــاذج القانونيـــة ذات العلاقـــة. والتســـويق، الـــنشر الرقمـــي والصوتـــي، إضافـــة إلـ

ًــا  ـــة إقليمي� ـــادرة علـــى المنافس ـــة، ق ـــة متقدم ـــة نشر وطني ـــاء صناع ـــهام فـــي بن ـــل إلـــى الإس ـــذا الدلي ـــدف ه ويه
ـــة. ـــة والتنظيمي ـــايير المهني ـــق أعلـــى المع ـــل وف ًــا، وتعم وعالمي�

 التعريفات

ا: المصطلحات الرئيسة
ً
أولً

 للمعاني الموضحة أدناه:
ً
ستخدم المصطلحات التالية في هذا الدليل وفقاً

ُ
تُ

التعريف المصطلح

يعه. الجهة المسؤولة عن إنتاج الكتاب ونشره وتوز دار النشر

ــاح  ــج متـ ــى منتـ ــل المصنـــف إلـ ــن تحويـ ــؤول عـ ــان المسـ الشـــخص أو الكيـ
للجمهـــور عبر الطباعـــة أو المنصـــات الرقميـــة.

الناشر

ية. الشخص الذي كتب النص الأصلي للكتاب ويملك حقوقه الفكر المؤلف

يع الكتاب على المكتبات والمتاجر. الوسيط الذي يتولى توز ع الموز

شخص أو جهة تمثل المؤلف في التفاوض بشأن العقود والحقوق. الوكيل الأدبي

ـــا للأنظمـــة 
ق�

ــي وف الجهـــة المعنيـــة بحفـــظ نســـخة مـــن كل إصـــدار محلـ
المعتمـــدة.

المكتبة الوطنية

ــة  ــث اللغـ ــن حيـ ــره مـ ــص وتطويـ ــة النـ ــن مراجعـ ــؤول عـ ــخص المسـ الشـ
والمحتـــوى.

المحرر

قيام المؤلف بنشر كتابه بنفسه دون الساتعانة بدار نشر. النشر الذاتي
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ثانيًًا: مصطلحات العقود والحقوق
ـــوق  ـــق بحق ـــة تتعل ـــة وتنظيمي ـــم قانوني ـــارة إلـــى مفاهي ـــل للإش ـــذا الدلي ـــة فـــي ه ـــات التالي ـــتخدم المصطلح س

ُ
تُ

ـــدات: ـــنشر والتعاق ال

التعريف المصطلح

ية التي يتمتع بها المؤلف على عمله الأصلي. الحقوق القانونية الحصر حقوق المؤلف

ا لاتفاق تعاقدي.
ً

يع العمل وفقً الحق الممنوح للناشر في إصدار وتوز حقوق النشر

ــى لغـــات أخـــرى، ويُُمنـــح بموجـــب عقـــد أو  الحـــق فـــي ترجمـــة العمـــل إلـ
ترخيـــص منفصـــل.

حقوق الترجمة

ـــب  ـــددة حس ـــة مح ـــق جغرافي ـــواق أو مناط ـــل فـــي أس ـــع العم ي ـــة توز صلاحي
ـــاق. الاتف

يع حقوق التوز

ــى ســـلامته مـــن  ــي نســـب العمـــل إليـــه، والحفـــاظ علـ حـــق المؤلـــف فـ
التشـــويه. أو  يـــف  التحر

الحق الأدبي

ــن  ــف مـ ــع المؤلـ ــل، ويمنـ ــي نشر العمـ ــق فـ ــده الحـ ــاشر وحـ ــح النـ ــد يمنـ عقـ
ــرى. ــات أخـ ــه لجهـ منحـ

العقد الحصري

عقد يتيح للمؤلف التعامل مع أكثر من ناشر في الوقت ذاته. العقد غير الحصري

النشر أو التوزيع غير القانوني للمحتوى دون إذن من صاحب الحق. القرصنة
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ا: مصطلحات الطباعة والنشر والإنتاج
ً

ثالثً
ـــات  ـــق بعملي ـــة تتعل ـــة وتنظيمي ـــم فني ـــارة إلـــى مفاهي ـــل للإش ـــذا الدلي ـــة فـــي ه ـــات التالي ـــتخدم المصطلح س

ُ
تُ

ـــاب ونشره: ـــاج الكت إنت

التعريف المصطلح

إصدار العمل في أكثر من صيغة، مثل الورقي، الإلكتروني، أو الصوتي. النشر متعدد الصغي

يـــد يُُخصـــص لـــكل كتـــاب، ويُُســـتخدم لتحديـــد هويتـــه  رقـــم عالمـــي فر
تداولـــه. وتســـهيل 

الرقم الدولي المعياري للكتاب 
)ردمك(

ـــا بمـــا يتوافـــق مـــع معـــايير  ـــا وفني� عمليـــة مراجعـــة النـــص وتنســـيقه لغوي�
الـــنشر.

ير التحر

تصحيح الأخطاء الإملائية والنحوية لضمان سلامة اللغة. المراجعة اللغوية

ــم  ــات التصميـ ــا لمتطلبـ ـ
ق�

ــاب وف ــل الكتـ ــوم داخـ ــيق النصـــوص والرسـ تنسـ
ــة. والطباعـ

الصف والإخراج الفني

ستخدم لمراجعة النص قبل الطباعة النهائية.
ُ
نسخة أولية تُ نسخة المعاينة

إنتاج النسخ النهائية من الكتاب بعد اعتماد التصميم والمحتوى. الطباعة

ًـا للأنظمــة المعمــول 
ق�

تســليم نســخة مــن الكتــاب إلــى المكتبــات الوطنيــة وف
. بها

الإيداع القانوني

اتفاق بين أكثر من دار نشر لإصدار عمل واحد بشكل مشترك. النشر المشترك

الإصدار الأول من الكتاب بعد اكتمال إنتاجه. الطبعة الأولى

ية على المحتوى. طباعة جديدة للكتاب دون إدخال تعديلات جوهر إعادة الطباعة

إصدار بعدد محدود لأغراض تسويقية أو لهواة الجمع. الطبعة الخاصة )المحدودة(

إصدار يحتوي على تعديلات أو إضافات على النص الأصلي. الطبعة المنقحة

مراجعة أكاديمية للمحتوى للتأكد من دقته وجودته. التحكيم العلمي
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رابعًًا: مصطلحات التوزيع والتسويق
يعـــه  ــى مفاهيـــم تتعلـــق بترويـــج الكتـــاب وتوز ــي هـــذا الدليـــل للإشـــارة إلـ ســـتخدم المصطلحـــات التاليـــة فـ

ُ
تُ

داخـــل المملكـــة وخارجهـــا:

التعريف المصطلح

ح الكتاب في الأسواق الوطنية من خلال منافذ البيع المحلية. طر يع المحلي التوز

ا للأنظمة والاتفاقيات الدولية.
ً

تصدير الكتاب إلى أسواق عالمية وفقً يع الدولي التوز

وســـائل  المواقـــع،  مثـــل  الإلكترونيـــة  المنصـــات  عبر  للكتـــاب  الترويـــج 
الرقميـــة. والمتاجـــر  التواصـــل، 

التسويق الرقمي

ســـتخدم أيضًًـــا لتســـويق الأعمـــال 
ُ
نظـــم لعـــرض الكتـــب وبيعهـــا، وتُ

ُ
فعاليـــات تُ

وبيـــع الحقـــوق.
المعارض المحلية والدولية

ــاج  ــل الإنتـ ــى عوامـ ــاءًً علـ ــوق بنـ ــي السـ ــاب فـ ــة للكتـ ــة الماليـ ــد القيمـ تحديـ
يـــع. والتوز

التسعير

ــات  ــوزعين أو الجهـ ــح المـ ــاب لصالـ ــعر الكتـ ــن سـ ــع مـ قتطـ
ُ
ــة تُ ــب مئويـ نسـ

المنظمـــة للمعـــارض.
الخصومات

خامسًًا: مصطلحات النشر الرقمي 
ـــع المحتـــوى عبر  ي ـــاج وتوز ـــق بإنت ـــم تتعل ـــة فـــي هـــذا الدليـــل للإشـــارة إلـــى مفاهي ســـتخدم المصطلحـــات التالي

ُ
تُ

ـــة: الوســـائط الرقمي

التعريف المصطلح

مثـــل  الإلكترونيـــة  الأجهـــزة  عبر  عـــرض 
ُ
تُ الكتـــاب  مـــن  رقميـــة  نســـخة 

الذكيـــة. والهواتـــف  اللوحيـــة  والأجهـــزة  الحواســـيب 
الكتاب الإلكتروني

ـــرض عبر  ع
ُ
ـــوت بشري أو آلـــي وتُ ـــجّّل بص س

ُ
ـــاب تُ ـــن الكت ـــموعة م ـــخة مس نس

ـــتماع. ـــات السا منص
الكتاب الصوتي

ـــخ،  ـــمل النس ـــة، وتش ـــات الإلكتروني ـــوى عبر المنص ـــع المحت ي ـــوق نشر وتوز حق
ـــن. ي ـــرض، والتخز الع

الحقوق الرقمية

ستخدم لحماية المحتوى من النسخ أو التوزيع غير المشروع.
ُ
أنظمة تُ إدارة الحقوق الرقمية

ـــا عبر الإنترنـــت دون قيـــود وصـــول أو 
ن�
إتاحـــة المحتـــوى للجمهـــور مجا

اشتراك.
النشر المفتوح

عـــرض مـــن خلالهـــا الكتـــب الإلكترونيـــة أو 
ُ
المواقـــع أو التطبيقـــات التي تُ

الصوتيـــة.
المنصات الرقمية
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سادسًًا: مصطلحات الملكية والسرية
يـــة  ــى مفاهيـــم تتعلـــق بحقـــوق الملكيـــة الفكر ســـتخدم المصطلحـــات التاليـــة فـــي هـــذا الدليـــل للإشـــارة إلـ

ُ
تُ

يـــة المحتـــوى: والالتزامـــات المتعلقـــة بسر

التعريف المصطلح

يـــة، وتشـــمل  الحقـــوق القانونيـــة المتعلقـــة بالمصنفـــات الإبداعيـــة والفكر
ــي التحكـــم باســـتخدام عملـــه. حـــق المؤلـــف فـ

ية الملكية الفكر

ـــا 
ق�

ـــل نشره، وف ـــه قب ـــوط أو تداول ـــوى المخط ـــاء محت ـــدم إفش ـــاشر بع التزام الن
ـــة. ـــراف المهني ـــود أو الأع ـــه العق ـــص علي ـــا تن لم

ية السر

سابعًًا: مصطلحات الفهرسة والفسح  
ــى مفاهيـــم تتعلـــق بتنظيـــم محتـــوى الكتـــاب  ــي هـــذا الدليـــل للإشـــارة إلـ ســـتخدم المصطلحـــات التاليـــة فـ

ُ
تُ

ــى الموافقـــات الرســـمية للـــنشر: والحصـــول علـ

التعريف المصطلح

ـــل  ـــث داخ ـــهيل البح ـــة لتس ـــات المفتاحي ـــات والكلم ـــة بالموضوع ـــداد قائم إع
ـــه. ـــسين تنظيم ـــاب وتح الكت

الفهرسة

ـــة  ـــخه فـــي أنظم ـــع نس ـــاب وتتب ـــف الكت ي ـــتخدم لتعر ـــاري دولـــي يُُس ـــم معي رق
ـــع. ي ـــع والتوز البي

الباركود

شرف عليـــه الهيئـــة العامـــة لتنظيـــم الإعـــلام فـــي الســـعودية، 
ُ
إجـــراء إلكترونـــي تُ

لـــنشر وتـــداول الكتـــب  ــى موافقـــة رســـمية  ــى الحصـــول علـ إلـ ويهـــدف 
ــا. ــة محتواهـ ــد مراجعـ ــات بعـ والمطبوعـ

الفسح
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 لمحة عن قطاع النشر 
ــي ظـــل رؤيـــة الســـعودية 2030،  ـــا فـ ي� ا جوهر

ً
ــي المملكـــة العربيـــة الســـعودية تحـــولً يشـــهد قطـــاع الـــنشر فـ

ــي. ــي والمعرفـ ــى أحـــد الروافـــد الرئيســـة للاقتصـــاد الثقافـ حيـــث انتقـــل مـــن كونـــه صناعـــة تقليديـــة إلـ

ــة  ــادرات وطنيـ ــة، ومبـ ــات حديثـ يعـ ــلال تشر ــبوق مـــن خـ ــاشر وغير مسـ ــم حكومـــي مبـ ــاع بدعـ ــى القطـ يحظـ
ــا. ـ ــا ودولي� ـ ــنشر محلي� ــم دور الـ ــة ودعـ ــراءات التنظيميـ ــى تســـهيل الإجـ تهـــدف إلـ

وقـــد أســـهمت معـــارض الكتـــب الدوليـــة والمحليـــة، والمنصـــات الرقميـــة، والمبـــادرات الخاصـــة بالترجمـــة 
ـــنشر. ـــة ال ـــد فـــي صناع ـــي رائ ـــز إقليم ـــة كمرك ـــة المملك ـــز مكان ي ـــع، فـــي تعز ي والتوز

 لمحة عن جمعية النشر
جمعيـــة الـــنشر الســـعودية هـــي كيـــان مـــهني غير ربحـــي، مرخـــص مـــن المركـــز الـــوطني لتنميـــة القطـــاع غير 
يبيـــة،  ــي القطـــاع مـــن خـــلال برامـــج تدر ـُـعنى بتمـــكين دور الـــنشر الســـعودية ودعـــم العامـــلين فـ

ت�
الربحـــي، و

يـــة، وخدمـــات مهنيـــة متخصصـــة. ــادرات تطوير مبـ

تسعى الجمعية إلى تحقيق أهدافها عبر مجموعة من الأنشطة، تشمل:

يز مشاركة دور النشر السعودية في المحافل والمعارض الدولية.•	 تعز

ين.•	 تقديم الساتشارات القانونية والتنظيمية للناشر

دعم التحول الرقمي وتويسع نطاق النشر الصوتي والإلكتروني.•	

ين والمؤلفين والمترجمين.•	 توفير منصات للتواصل المهني بين الناشر

بناء شراكات استراتيجية محلية ودولية تخدم تطور القطاع.•	

يـــن فـــي المملكـــة،  ــى أن تكـــون المرجـــع المـــهني الأول للناشر ومـــن خـــلال هـــذه الجهـــود، تهـــدف الجمعيـــة إلـ
ـًـا. ـًـا وعالمي� ــى المنافســـة إقليمي� والمســـاهم الفاعـــل فـــي بنـــاء صناعـــة نشر وطنيـــة قـــادرة علـ





الباب الأول:
تأسيس دار نشر في المملكة العربية السعودية 

– المتطلبات والأنظمة
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 1. التعريف الرسمي لدار النشر:
ـــة،  ـــك الورقي ـــا فـــي ذل ـــا، بم ـــع صيغه ـــة بجمي ـــات الثقافي ـــع المصنف ي ـــنشر وتوز ـــه ب ـــص ل ـــان قانونـــي مرخ هـــي كي
يـــع والتســـويق،  الرقميـــة، الصوتيـــة، التفاعليـــة، والإلكترونيـــة، إضافـــة إلـــى مـــا يســـتجد مـــن وســـائل الـــنشر والتوز

ـــا للضوابـــط المعتمـــدة مـــن الجهـــات التنظيميـــة المختصـــة.
ق�

مثـــل الصحـــف والمجـــلات، وذلـــك وف

ا للأنظمة المعمول بها.
ً

يمكن أن تتم عملية النشر من خلال دار نشر مرخصة، أو عبر النشر الذاتي وفقً

:)Self-Publishing( 2. النشر الذاتي 
ـــتخدم  ـــن دار نشر. ويُُس ـــل م ـــة، دون تدخ ـــم الخاص ـــم علـــى نفقته ـــنشر أعماله ـــة ب ـــف أو المؤلف ـــام المؤل ـــو قي ه
ــى الوســـائط المكتوبـــة، مثـــل الكتـــب والمجـــلات، ســـواء بصيغـــة إلكترونيـــة أو   للإشـــارة إلـ

ً
المصطلـــح عـــادةً

ـــب. ـــد الطل ـــة عن ـــات الطباع ـــتخدام تقني ـــج باس نت
ُ
ـــة تُ ـــخة مادي كنس

 3. الجهات ذات العلاقة بتأسيس دار نشر في المملكة:
يتطلــب تأســيس دار نشر فــي المملكــة العربيــة الســعودية التنســيق مــع عــدد مــن الجهــات الحكوميــة ذات 
ًـا للأنظمــة المعتمــدة:

ق�
العلاقــة، وذلــك للحصــول علــى التراخيــص والشــهادات اللازمــة لممارســة النشــاط وف

الدور التنظيمي الجهة

إصدار السجل التجاري  وزارة التجارة

إصدار الترخيص الإعلامي، والموافقة على فسح الكتب والمطبوعات. الهيئة العامة لتنظيم الإعلام

تصنيـــف النشـــاط، تقديـــم الدعـــم، التواصـــل المـــهني، وإصـــدار رخصـــة 
المترجـــمين.

هيئة الأدب والنشر والترجمة

منـــح الرقـــم المعيـــاري الدولـــي للكتـــاب )ISBN( لجميـــع أنـــواع الـــنشر، والإيـــداع 
القانونـــي.

مكتبة الملك فهد الوطنية

يع الكتب الدراسية. تطوير المناهج التعليمية، وإصدار رخصة توز المركز الوطني للمناهج

إصدار شهادات وتراخيص المحتوى المحلي. هيئة المحتوى المحلي

ية. إصدار شهادات التصديق والمصادقة على الوثائق التجار ية الغرف التجار

يبي، شهادات الانتظام، والتخليص الجمركي. إصدار الرقم الضر يبة والجمارك هيئة الزكاة والضر

ــن  ــتفادة مـ ــأ، والساـ ــهادات المنشـ ج، شـ ــار ــر للخـ ــهادات التصديـ ــدار شـ إصـ
برامـــج الدعـــم.

هيئة تنمية الصادرات السعودية



Th
e P

ub
lis

he
rs

' G
ui

de
 - 

ين
شر

لنا
ي ل

شاد
لإر

ل ا
دلي

ال

19

الدور التنظيمي الجهة

تسجيل الموظفين والعمال عبر منصة "قوى".
ية والتنمية  وزارة الموارد البشر

الاجتماعية

خدمات العنوان الوطني، بما في ذلك طلب إثبات عنوان. يد السعودي )سبل( البر

ـــوى  ـــور، والمحت ـــب، الص ـــل الكت ـــات مث ـــة المصنف ـــاري لحماي ـــجيل الاختي التس
الإبداعـــي.

ية الهيئة السعودية للملكية الفكر

 وزارة التجارة:
ــة  ــة والماليـ يـ ــي التجار ــن النواحـ ــنشر مـ ــاع الـ ــم قطـ ــي دعـ ــا فـ ـ ي� ــعودية دورًًا محور ــارة السـ ــب وزارة التجـ تلعـ
عـــد الـــوزارة 

ُ
ا لـــدور وزارة الثقافـــة المعنيـــة بالمحتـــوى والجانـــب الفكـــري. وتُ

ً
والتنظيميـــة، وذلـــك استكمـــالً

يـــة مســـتقرة. ـــن دور الـــنشر مـــن العمـــل ضمـــن بيئـــة قانونيـــة وتجار
ك�

م
ُ
جهـــة تنظيميـــة رئيســـة تُ

1. الخدمات الأساسية:
ـــن  ـــنشر، م ـــغيل دور ال ـــيس وتش ـــهم فـــي تأس س

ُ
ـــة التي تُ ـــات الحيوي ـــن الخدم ـــة م ـــارة مجموع ـــدم وزارة التج ق

ُ
تُ

ـــا: أبرزه

يـــة لـــدور النشـــر والمكتبـــات، ويُعـــد هـــذا الســـجل •	 الســـجل التجـــاري: إصـــدار وتجديـــد الســـجلات التجار
ــي لبيـــع الكتـــب. البوابـــة القانونيـــة لممارســـة النشـــاط التجـــاري، ســـواء لـــدار نشـــر تقليديـــة أو متجـــر إلكترونـ

ـــن •	 ـــا يضم ـــات، بم ـــركات والمؤسس ـــاري للش ـــم التج ـــز السا ـــة لحج ـــة إلكتروني ـــاري: خدم ـــم التج ـــز الاس حج
ـــماء. ـــارب فـــي الأس ـــع التض ـــر ويمن ـــدار النش ـــة ل ي ـــة التجار ـــة الهوي حماي

ــات •	 ــودة الخدمـ ــان جـ ــكاوى، وضمـ ــتقبال الشـ ــة، اسـ يـ ــات التجار ــة الممارسـ ــتهلك: مراقبـ ــة المسـ حمايـ
المقدمـــة للقـــراء.

2. المبادرات الداعمة:
ـــر بيئـــة الأعمـــال، ويســـتفيد  ـــوزارة فـــي مبـــادرات تهـــدف إلـــى تطوي شـــارك ال

ُ
إضافـــة إلـــى الخدمـــات الأساســـية، تُ

ـــنشر بشـــكل مبـــاشر، ومنهـــا: منهـــا قطـــاع ال

ــي عمليـــات الشـــراء •	 منصـــة "معـــروف": ســـجل موثـــوق للمتاجـــر الإلكترونيـــة، يُعـــزز ثقـــة المســـتهلك فـ
الرقمـــي، ويُعـــد أداة مهمـــة لـــدور النشـــر التـــي تبيـــع منتجاتهـــا إلكترونيًـــا.

ـــوزارة •	 ـــدم ال ق
ُ
ـــآت"، ت ـــل "منش ـــات مث ـــع جه ـــاون م ـــطة: بالتع ـــرة والمتوس ـــآت الصغي ـــم المنش ـــج دع برام

ـــئة. ـــو واســـتدامة دور النشـــر الناش ا تمويليـــة لدعـــم نم
ً
ـــول ية، وحل ـــار ـــة واستش يبي ـــج تدر برام

للمزيد من المعلومات، يمكن الرجوع إلى الموقع الرسمي لوزارة التجارة:
https://mc.gov.sa/ar/pages/default.aspx
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 الهيئة العامة لتنظيم الإعلام:
عـــد الهيئـــة العامـــة لتنظيـــم الإعـــلام الجهـــة المختصـــة بمنـــح التراخيـــص الإعلاميـــة ومراجعـــة المحتـــوى 

ُ
تُ

ــي الجوانـــب القانونيـــة والتنظيميـــة. يـــن، لا ســـيما فـ قـــدم خدمـــات تنظيميـــة تدعـــم الناشر
ُ
قبـــل نشره، وتُ

	1 ــوى . ــر المحتـ ــل ونشـ ــداد وتمويـ ــاط إعـ ــة نشـ ــص لممارسـ ــدار ترخيـ ــب: إصـ ــر الكتـ ــاط نشـ ــص نشـ ترخيـ
ــر. ــيس دار نشـ ــى لتأسـ ــوة أولـ ــذا الترخيـــص خطـ ــد هـ ــا. ويُعـ ــا أو فنيًـ ــا أو ثقافيًـ ــواء كان علميًـ ــوب، سـ المكتـ

	2 ــى موافقـــة رســـمية . ين الحصـــول علـ فســـح الكتـــب والمطبوعـــات المحليـــة: خدمـــة تتيـــح للناشـــر
ـــة  ـــع الأنظم ـــوى م ـــق المحت ـــن تواف ـــا يضم ـــة، بم ـــل المملك ـــات داخ ـــب والمطبوع ـــداول الكت ـــر وت لنش

واللوائـــح المعتمـــدة.

	3 ـــة، . ـــف الإلكتروني ـــل الصح ـــة، مث ـــلام الرقمي ـــائل الإع ـــص وس ـــراف علـــى ترخي ـــر الإلكترونـــي: إش ـــم النش تنظي
ـــن. ين الرقميي ـــر ـــة للناش ـــة واضح ـــة تنظيمي ـــان بيئ ـــت، لضم ـــلات، والبودكاس المج

 العلاقة مع هيئة الأدب والنشر والترجمة:
يوجـــد تنســـيق مـــؤسسي بين الهيئـــة العامـــة لتنظيـــم الإعـــلام وهيئـــة الأدب والـــنشر والترجمـــة، بهـــدف تكامـــل 

الأدوار وتجنـــب التداخـــل فـــي الاختصاصـــات.

ــى هيئـــة الأدب  ــى الجوانـــب التنظيميـــة والتراخيـــص، بينمـــا تتولـ ركـــز الهيئـــة العامـــة لتنظيـــم الإعـــلام علـ
ُ
وتُ

والـــنشر والترجمـــة مســـؤوليات تطويـــر القطـــاع، وتشـــمل:

ياض الدولي للكتاب.•	 تنظيم معارض الكتب، مثل معرض الر

يع النشر والترجمة.•	 تقديم الدعم المالي لمشار

يبية متخصصة.•	 ية عبر برامج تدر تمكين الكوادر البشر

ــمي  ــع الرسـ ــى الموقـ ــوع إلـ ــن الرجـ ــات، يمكـ ــن المعلومـ ــد مـ يـ للمز
ــلام: ــم الإعـ ــة لتنظيـ ــة العامـ للهيئـ

https://gmedia.gov.sa/ar
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 مكتبة الملك فهد الوطنية:
ُــعنى بحفـــظ 

ت�
ـــنشر، و يعيـــة فـــي قطـــاع ال يعتمـــد دور المكتبـــة بشـــكل أســـاسي علـــى الجوانـــب التوثيقيـــة والتشر

ــاء  ــي بنـ ــة فـ ــهم المكتبـ سـ
ُ
ــدة. وتُ ــة المعتمـ ــه للأنظمـ ــان امتثالـ ــعودي، وضمـ ــري السـ ــاج الفكـ ــق الإنتـ وتوثيـ

ســـجل معرفـــي وطني شـــامل مـــن خـــلال مجموعـــة مـــن المهـــام الأساســـية:

1. الإيداع القانوني: 
ًــا لـــدى المكتبـــة،  يـــن والمؤلـــفين بإيـــداع نســـخة مـــن كل عمـــل مطبـــوع أو منشـــور إلكتروني� لـــزم الأنظمـــة الناشر

ُ
تُ

يـــة وضمـــان إدراجهـــا ضمـــن الذاكـــرة الوطنيـــة. بهـــدف حفـــظ وتوثيـــق المصنفـــات الفكر

:)ISBN( 2. منح الرقم المعياري الدولي للكتاب
ــاب  ــف الكتـ يـ ــتخدم لتعر ــذي يُُسـ ــم ISBN، الـ ــح رقـ ــة بمنـ ــدة المخولـ ــمية الوحيـ ــة الرسـ ــة الجهـ ــد المكتبـ عـ

ُ
تُ

ــة ــة والدوليـ ــات المحليـ ــد البيانـ ــي قواعـ ــته فـ ــا وفهرسـ ـ ي� ــه تجار ــهيل تداولـ وتسـ

3. الفهرسة والتوثيق: 
صـــدر الببليوغرافيـــا الوطنيـــة 

ُ
تقـــوم المكتبـــة بفهرســـة جميـــع الكتـــب والمطبوعـــات المودعـــة لديهـــا، وتُ

ــى البـــاحثين والمهـــنيين تتبـــع  عـــد مرجعًًـــا شـــاملاًً لجميـــع الإصـــدارات الســـعودية، ممـــا يســـهل علـ
ُ
التي تُ

ــي. الإنتـــاج المعرفـ

4. حفظ التراث الثقافي: 
ــي حفـــظ وصيانـــة التراث الفكـــري الســـعودي مـــن خـــلال جمـــع وتوثيـــق المخطوطـــات  ســـهم المكتبـــة فـ

ُ
تُ

والوثائـــق النـــادرة، بمـــا يعـــزز الهويـــة الثقافيـــة للمملكـــة.

5. المشاركة في الفعاليات:
قـــدم ورش عمـــل ونـــدوات متخصصـــة فـــي مجـــالات 

ُ
شـــارك المكتبـــة فـــي المعـــارض والأنشـــطة الثقافيـــة، وتُ

ُ
تُ

الفهرســـة والتوثيـــق، بهـــدف رفـــع مســـتوى الوعـــي المـــهني لـــدى العامـــلين فـــي قطـــاع الـــنشر.

ــمي  ــع الرسـ ــى الموقـ ــوع إلـ ــن الرجـ ــات، يمكـ ــن المعلومـ ــد مـ يـ للمز
ــة: ــد الوطنيـ ــك فهـ ــة الملـ لمكتبـ

https://kfnl.gov.sa/ar/Pages/default.aspx
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 وزارة الثقافة:
ــى تطويـــر قطـــاع الـــنشر فـــي المملكـــة، مـــن خـــلال رســـم  شرف علـ

ُ
عـــد وزارة الثقافـــة المظلـــة الرئيســـية التي تُ

ُ
تُ

ــي تحـــفيز  ــى الجهـــات المتخصصـــة التي تنفـــذ المبـــادرات. يتركـــز دورهـــا فـ السياســـات العامـــة، والإشراف علـ
ــي. ــي والمعرفـ نمـــو القطـــاع كجـــزء أســـاسي مـــن الاقتصـــاد الثقافـ

المبادرات والفعاليات:
سهم الوزارة في تنشيط قطاع النشر من خلال عدد من المبادرات والفعاليات، أبرزها:

ُ
تُ

ـــر فعاليـــة •	 يـــاض الدولـــي للكتـــاب:  تشـــرف الـــوزارة علـــى تنظيـــم المعـــرض، والـــذي يُعـــد أكب معـــرض الر
ثقافيـــة فـــي المملكـــة، ومنصـــة أساســـية لـــدور النشـــر لعـــرض منتجاتهـــا والتواصـــل مـــع الجمهـــور.

ــوى •	 ــى المحتـ ــب علـ ــادة الطلـ يـ ــراءة وز ــة القـ ــز ثقافـ يـ ــى تعز ــدف إلـ ــة: تهـ ــة الثقافيـ ــج التوعيـ برامـ
المطبـــوع والرقمـــي.

ــمي  ــع الرسـ ــى الموقـ ــوع إلـ ــن الرجـ ــات، يمكـ ــن المعلومـ ــد مـ يـ للمز
ــة: ــوزارة الثقافـ لـ

/https://www.moc.gov.sa
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 هيئة الأدب والنشر والترجمة:
ـــنشر فـــي المملكـــة العربيـــة  ـــذراع التنظيمـــي والداعـــم الرئـــيسي لقطـــاع ال ـــنشر والترجمـــة ال عـــد هيئـــة الأدب وال

ُ
تُ

ــي مختلـــف جوانبـــه، بـــدءًًا مـــن  ــي تطويـــر القطـــاع وتمكينـــه فـ الســـعودية، حيـــث تضطلـــع بـــدور محـــوري فـ
ــى الارتقـــاء بصناعـــة الـــنشر  ــا. وتســـعى الهيئـــة إلـ ـ ــا ودولي� ـ ــاءًً بالترويـــج محلي� يـــع، وانتهـ الإنتـــاج، مـــرورًًا بالتوز
ـــادرات. ـــات والمب ـــن الخدم ـــاملة م ـــة ش ـــم مجموع ـــلال تقدي ـــن خ ـــة، م ـــايير العالمي ـــل المع ـــع أفض ـــق م لتتواف

1. الدعم المالي والتمكين:
ـــجيع •	 ـــدف تش ـــن، به ـــر والمؤلفي ـــدور النش ـــر ل ـــم مالـــي مباش ـــج دع ـــة برام ـــدم الهيئ ق

ُ
ـــة: ت ـــر والترجم ـــح النش من

ــى لغـــات أخـــرى، وكذلـــك  إنتـــاج الكتـــب والمؤلفـــات الجديـــدة، ودعـــم ترجمـــة المحتـــوى الســـعودي إلـ
ــى اللغـــة العربيـــة. ترجمـــة الأعمـــال العالميـــة إلـ

يع الناشــئة والمبتكــرة فــي القطــاع، •	 طلــق الهيئــة مبــادرات لدعــم المشــار
ُ
برنامــج مســرعات أعمــال النشــر: ت

وفــر لهــا بيئــة متكاملــة لنمــو الأعمــال، تشــمل الإرشــاد، التمويــل، والتشــبيك مــع الجهــات ذات العلاقــة.
ُ
وت

2. التنظيم والترويج:
ـــد •	 ـــو أح ـــاب، وه ـــاض الدولـــي للكت ي ـــرض الر ـــم مع ـــة تنظي ـــاب:  تتولـــى الهيئ ـــاض الدولـــي للكت ي ـــرض الر مع

عـــده منصـــة أساســـية لـــدور النشـــر لعـــرض منتجاتهـــا 
ُ
أكبـــر الفعاليـــات الثقافيـــة فـــي المنطقـــة، وت

ــى جمهـــور واســـع. والوصـــول إلـ

ــي المعـــارض الدوليـــة •	 ج:  تدعـــم الهيئـــة دور النشـــر الســـعودية للمشـــاركة فـ ــي الخـــار تميثـــل القطـــاع فـ
ــي، ممـــا يعـــزز حضـــور النشـــر  ــي للكتـــاب ومعـــرض لنـــدن الدولـ الكبـــرى، مثـــل معـــرض فرانكفـــورت الدولـ

ــى الســـاحة العالميـــة. الســـعودي علـ

ـــين •	 ين، وتحس ـــر ـــل الناش ـــهيل عم يعية لتس ـــر ـــة وتش ـــر تنظيمي ـــع أط ـــل علـــى وض ـــراءات: تعم ـــهيل الإج تس
ـــراف. ـــع الأط ـــن جمي ـــود بي ـــر العق ـــاع، وتطوي ـــال فـــي القط ـــة الأعم بيئ

3. التدريب وبناء القدرات:
يبيــة متخصصــة للعامليــن فــي القطاع، فــي مواضيع •	 يبيــة: تقــدم الهيئــة برامــج تدر الــدورات والــورش التدر

يــر، التســويق الرقمــي، إدارة حقــوق النشــر، والتعامل مــع الــوكالات الأدبية. متنوعــة مثــل التحر

ـــات •	 ـــل الممارس ـــلاع علـــى أفض ـــعوديين للاط ين الس ـــر ـــا للناش ـــة فرصً ـــر الهيئ ـــب الدولـــي: توف ي ـــج التدر برام
ـــة. ج المملك ـــار ـــة خ ـــة مكثف يبي ـــج تدر ـــالهم فـــي برام ـــلال إرس ـــن خ ـــة، م العالمي

دور الهيئة في تطوير القطاع:
ــنشر مــن الألــف  شــكل الجهــة الشــاملة التي ترعــى قطــاع ال

ُ
ــنشر والترجمــة تُ يمكــن القــول إن هيئــة الأدب وال

إلــى اليــاء، مــن خــلال الدعــم المالــي والمــهني، وتنظيــم الســوق، وبنــاء القــدرات، والترويــج للمحتــوى الســعودي 
ًـا، بمــا يُُســهم فــي بنــاء صناعــة نشر وطنيــة متقدمــة وقــادرة علــى المنافســة العالميــة. ًـا ودولي� محلي�

للمزيد من المعلومات:
/https://lpt.moc.gov.sa
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:)SAIP( الهيئة السعودية للملكية الفكرية 
يـــن  ـــفين والناشر يـــة الجهـــة الرســـمية المختصـــة بحمايـــة حقـــوق المؤل عـــد الهيئـــة الســـعودية للملكيـــة الفكر

ُ
تُ

يـــة  ــي الجوانـــب القانونيـــة والتنظيميـــة التي تضمـــن حفـــظ الحقـــوق الفكر ــي المملكـــة، ويتركـــز دورهـــا فـ فـ
ـــة. ـــنشر الإبداعي ـــة ال ـــز بيئ ي وتعز

الخدمات الرئيسية:

تسجيل حقوق المؤلف: •	
ـــة،  ي ـــة الفكر ًــا رســـميًًا للملكي

ت�
ـــة، مثـــل الكتـــب، ممـــا يُُوفـــر إثبا ي تتيـــح الهيئـــة خدمـــة تســـجيل المصنفـــات الفكر

ـــزاع. ـــة فـــي حـــال حـــدوث ن ـــة القانوني ـــز الحماي ي ويُُعـــد خطـــوة مهمـــة لتعز

إنفاذ الحقوق ومكافحة التعدي:•	
طبـــق الهيئـــة نظـــام حمايـــة حقـــوق المؤلـــف، وتســـتقبل البلاغـــات المتعلقـــة بالتعـــدي أو الانتهـــاك 

ُ
تُ

)مثـــل القرصنـــة أو إعـــادة الـــنشر دون إذن(، وتتخـــذ الإجـــراءات النظاميـــة لحمايـــة الحقـــوق وضمـــان 
ية الصناعـــة. اســـتمرار

التوعية والتثقيف:•	
ـــفين بحقوقهـــم وواجباتهـــم،  ـــن والمؤل ي يـــف الناشر ـــة لتعر يبي ـــة وورش عمـــل تدر ـــة حمـــلات توعوي نظـــم الهيئ

ُ
تُ

ـــة فـــي المجتمـــع. ي ـــة الفكر ـــز ثقافـــة احترام الملكي ي وتعز

الدعم القانوني والاستشاري:•	
ـــة  ـــات المتعلق ـــل النزاع ـــهم فـــي ح س

ُ
ـــن، وتُ ي ـــن المتضرر ي ـــفين والناشر ية للمؤل ـــار ـــات استش ـــة خدم ـــدم الهيئ ق

ُ
تُ

ـــمية. ـــة الرس ـــوات القانوني ـــة أو عبر القن ـــرق الودي ـــواء بالط ـــة س ي ـــوق الفكر بالحق

ــمي  ــع الرسـ ــى الموقـ ــوع إلـ ــن الرجـ ــات، يمكـ ــن المعلومـ ــد مـ يـ للمز
يـــة: للهيئـــة الســـعودية للملكيـــة الفكر

/https://www.saip.gov.sa
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 الهيئة العامة للمنشآت الصغيرة والمتوسطة )منشآت(:
ــادة  يـ ــور ر ــن منظـ ــنشر مـ ــاع الـ ــة لقطـ ــة داعمـ ــطة جهـ ــغيرة والمتوسـ ــآت الصـ ــة للمنشـ ــة العامـ ــد الهيئـ عـ

ُ
تُ

كمـــل بذلـــك دور الجهـــات 
ُ

يـــة مســـتدامة، وتُ يع تجار يـــن كمشـــار ــي تمـــكين الناشر ســـهم فـ
ُ
الأعمـــال، حيـــث تُ

ــداع. ــوى والإبـ ــى المحتـ ــز علـ ركـ
ُ
ــة التي تُ الثقافيـ

الخدمات الرئيسية:

برامج التمويل: •	
يـــن، ســـواء فـــي مرحلـــة  ا ماليـــة مـــيسرة للناشر

ً
قـــدم "منشـــآت" بالتعـــاون مـــع جهـــات تمويليـــة متعـــددة حلـــولً

ُ
تُ

التأســـيس أو التوســـع، لتغطيـــة تكاليـــف الإنتـــاج، التســـويق، أو شراء المعـــدات.

يب والاستشارات: •	 التدر
ـــل  ـــمل ورش عم ـــويقية، تش ـــة والتس ـــة والمالي ي ـــب الإدار ـــة فـــي الجوان ـــة متخصص يبي ـــج تدر ـــة برام ـــر الهيئ وف

ُ
تُ

ـــن. ي ـــدى الناشر ـــال ل ـــاءة إدارة الأعم ـــع كف ـــدف رف ـــة، به ـــارات فردي واستش

تسهيل الإجراءات: •	
ســـاعد 

ُ
ــى تبســـيط الإجـــراءات الحكوميـــة مـــن خـــلال منصـــات إلكترونيـــة ومبـــادرات تُ تعمـــل "منشـــآت" علـ

ــى بـــدء وتشـــغيل أعمالهـــم بسلساـــة. يـــن الجـــدد علـ الناشر

منصة "مزايا:"•	
ــى خدمـــات لوجستيـــة،  يـــة علـ يـــن الساـــتفادة مـــن عـــروض وخصومـــات حصر تيـــح هـــذه المنصـــة للناشر

ُ
تُ

ــي خفـــض التكاليـــف التشـــغيلية. محاســـبية، وتقنيـــة، ممـــا يُُســـهم فـ

ــمي  ــع الرسـ ــى الموقـ ــوع إلـ ــن الرجـ ــات، يمكـ ــن المعلومـ ــد مـ يـ للمز
لمنشـــآت:

https://monshaat.gov.sa/ar
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 الصندوق الثقافي:
يـــة فـــي دعـــم قطـــاع الـــنشر  ــي للقطـــاع الثقافـــي، يُُعـــد الصنـــدوق الثقافـــي جهـــة محور بصفتـــه الممكـــن المالـ
مـــن منظـــور اقتصـــادي واستثمـــاري، بهـــدف ضمـــان اســـتدامته ونمـــوه. ويعمـــل الصنـــدوق علـــى تـــوفير حلـــول 
ــي تحويـــل المشـــاريع  ــا يُُســـهم فـ يـــن، بمـ ــا لتلبيـــة احتياجـــات الناشر تمويليـــة متنوعـــة ومصممـــة خصيصًًـ

ـــتمرار. ـــة للسا ـــة وقابل ـــة ناجح ـــات اقتصادي ـــة إلـــى كيان ي الفكر

1. برامج التمويل والدعم:
 ميســـرة بضمانـــات مخففـــة للمشـــاريع فـــي •	

ً
برامـــج القـــروض المباشـــرة: يقـــدم الصنـــدوق قروضـــا

ـــر إلـــى  ـــة والنش ـــن الطباع ـــة، م ـــاج المختلف ـــل الإنت ـــل مراح ـــروض إلـــى تموي ـــذه الق ـــدف ه ـــر. ته ـــاع النش قط
يـــع. التســـويق والتوز

ـــل •	 ـــا علـــى التموي ـــهيل حصوله ـــر لتس يع النش ـــار ـــة لمش ـــات مالي ـــدوق ضمان ـــر الصن ـــات: يوف ـــج الضمان برام
ـــوك. ـــل البن ـــة، مث ي ـــات التجار ـــن الجه م

ــي المشـــاريع الناشـــئة والمبتكـــرة التـــي تخـــدم قطـــاع •	 برامـــج الساـــتثمار الجـــريء: يســـتثمر الصنـــدوق فـ
ــي الكتـــب الصوتيـــة، أو  النشـــر، مثـــل منصـــات النشـــر الرقمـــي الجديـــدة، أو التطبيقـــات المتخصصـــة فـ

يـــع. ــي تســـهيل التوز يع التـــي تســـتخدم التقنيـــة فـ المشـــار

2. الخدمات الاستشارية:
ـــاعد  ـــة التي تس ـــارات المالي ـــم الساتش ـــمل تقدي ـــد ليش ـــل يمت ـــط، ب ـــل فق ـــدوق علـــى التموي ـــتصر دور الصن لا يق

ـــن علـــى: ي الناشر

تطويـــر نمـــاذج أعمـــال مســـتدامة: مـــن خـــلال تقديـــم التوجيـــه حـــول كيفيـــة بنـــاء خطـــة ماليـــة قويـــة •	
وقابلـــة للتنفيـــذ.

ـــر إرشـــاد الناشـــرين حـــول كيفيـــة إعـــداد طلبـــات التمويـــل بشـــكل احترافـــي يعـــزز •	 يـــادة فـــرص التمويـــل: عب ز
مـــن فـــرص قبولهـــا لـــدى الجهـــات الممولـــة.

دور الصندوق في تمكين النشر:
ية  ًــا لـــدور الـــنشر، حيـــث يُُوفـــر البيئـــة التمويليـــة والساتشـــار ًــا واستراتيجي� ا مالي�

ً
يـــكً يمثـــل الصنـــدوق الثقافـــي شر

ــى مشـــاريع قابلـــة للنمـــو والساتثمـــار، بمـــا يُُســـهم فـــي بنـــاء  اللازمـــة لتحويـــل الأفـــكار والمحتـــوى الثقافـــي إلـ
ـــد. ـــة الأم ـــتدامة طويل ـــة واس ـــدوى اقتصادي ـــة ذات ج ـــة نشر وطني صناع

للمزيد من المعلومات:
/https://cdf.gov.sa
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 4. خطوات تأسيس دار نشر في المملكة العربية السعودية:
يتطلـــب تأســـيس دار نشر فـــي المملكـــة المـــرور بعـــدد مـــن الخطـــوات النظاميـــة التي تضمـــن الامتثـــال 

ــي المعتمـــد: ــي التسلســـل الإجرائـ يـــة والإعلاميـــة والتنظيميـــة. وفيمـــا يلـ للأنظمـــة التجار

4. 1 إصدار السجل التجاري:
عبر وزارة التجارة، ويُُعد الخطوة الأولى لتسجيل دار النشر أو المتجر الإلكتروني للكتب.

4. 2 الحصول على الترخيص الإعلامي:
مـــن خـــلال منصـــة "إعـــلام" التابعـــة للهيئـــة العامـــة لتنظيـــم الإعـــلام، ويشـــمل ترخيـــص نشـــاط الـــنشر وفســـح 

الكتـــب والمطبوعـــات.

4. 3 التسجيل في مكتبة الملك فهد الوطنية:
للحصول على الرقم المعياري الدولي للكتاب )ISBN(، ثم تنفيذ الإيداع القانوني والحصول على شهادة الإيداع.

4. 4 التسجيل في الغرفة التجارية:
ية الرسمية. للحصول على شهادة التصديق، والانضمام إلى المنظومة التجار

4. 5 التسجيل في هيئة الزكاة والضريبة والجمارك:
يبي، والتعامل مع إجراءات التخليص الجمركي عند الحاجة. لإصدار الرقم الضر

4. 6 التسجيل في منصة "قوى" التابعة لوزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية:
لتوثيق بيانات الموظفين والعمال المرتبطين بدار النشر.

4. 7 إثبات العنوان الوطني عبر البريد السعودي )سبل(:
من خلال طلب إثبات عنوان رسمي للمنشأة، وهو شرط أساسي في العديد من الإجراءات الحكومية.

4. 8 التنسيق مع المركز الوطني للمناهج:
يع كتب تعليمية، للحصول على رخصة توزيع المناهج التعليمية. عنى بإنتاج أو توز

ُ
في حال كانت دار النشر تُ
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 5. المتطلبات النظامية لتأسيس دار نشر:
ــي المملكـــة العربيـــة الســـعودية استيفـــاء  ــى ترخيـــص تأســـيس دار نشر فـ يـــشترط للحصـــول علـ

التاليـــة: المتطلبـــات 

5. 1 تحديد نوع النشاط:
ـــع،  ي ـــي، الإلكترونـــي، التفاعلـــي، التوز ـــي، الصوت ـــنشر الورقـــي، الرقم ـــة: ال ـــطة التالي ـــن الأنش ـــد أو أكثر م ـــمل أح يش

ـــة. ـــع الإلكتروني ـــات، أو المواق التطبيق

5. 2 وجود مقر أو عنوان قانوني:
يتطلب إثبات عنوان وطني رسمي للدار، سواء كان فعليًًا أو إلكترونيًًا.

5. 3 التعهد بالامتثال للأنظمة:
تقديم تعهد خطي بالالتزام بأحكام نظام المطبوعات والنشر، والأنظمة الإعلامية ذات العلاقة.

5. 4 الحصول على سجل تجاري:
يجب أن يتضمن السجل التجاري نشاط النشر، ويُُضاف إليه النشاط الإعلامي المطلوب.

5. 5 أن يكون طالب الترخيص من الفئات المؤهلة:
سعودي الجنسية، أو مستثمر خليجي، أو أجنبي مرخص له بالساتثمار في المملكة.

5. 6 الحد الأدنى للعمر:
ــام  ــي النظـ ــل الأخير فـ ــق التعديـ ــنة وفـ ــي )25 سـ ــد النظامـ ــن الرشـ ــغ سـ ــد بلـ ــب الترخيـــص قـ ــون طالـ أن يكـ

الســـعودي(.

5. 7 عدم شغل وظيفة حكومية:
ا منابًًسا لمزاولة النشاط.

ً
ا حكوميًًا، وأن يمتلك مؤهلً

ً
يُُشترط ألا يكون طالب الترخيص موظفً

 5. 8 هوية سارية الصلاحية:
تقديم هوية وطنية، أو هوية مقيم، أو جواز سفر ساري المفعول.

5. 9 إثبات ملكية النطاق الإلكتروني:
خاص بالمواقع والتطبيقات والمنصات الرقمية، ويُُعد شرطًًا للنشر الرقمي.

5. 10 السلامة القانونية:
ـــم يكـــن  ـــة، مـــا ل ـــالشرف أو الأمان ـــة ب يمـــة مخل ألا يكـــون قـــد صـــدر بحـــق طالـــب الترخيـــص حكـــم جزائـــي فـــي جر

ـــاره. ـــه اعتب قـــد رُُدّّ ل

5. 11 عدم وجود مخالفات تنظيمية حديثة:
ــي مخالفـــات نظـــام  ــي مـــن الهيئـــة أو لجـــان النظـــر فـ ألا يكـــون قـــد صـــدر بحـــق طالـــب الترخيـــص قـــرار نهائـ
ــي والمســـموع خـــلال الســـتة أشـــهر الســـابقة لتقديـــم الطلـــب. المطبوعـــات والـــنشر أو نظـــام الإعـــلام المرئـ



Th
e P

ub
lis

he
rs

' G
ui

de
 - 

ين
شر

لنا
ي ل

شاد
لإر

ل ا
دلي

ال

29

 توصيات:
ــي  يـــز جـــودة الأداء والامتثـــال فـ ــى تعز عـــد التوصيـــات التاليـــة إرشـــادات عمليـــة وتنظيميـــة تهـــدف إلـ

ُ
تُ

قطـــاع الـــنشر:

	1 الحرص على تأسيس كيان قانوني واضح ومكتمل المتطلبات..

	2 متابعة صلاحية السجل التجاري والتراخيص بشكل دوري..

	3 يح الرسمي من الجهات المختصة.. عدم ممارسة الطباعة إلا بعد الحصول على التصر

	4 تحديث بيانات وسجلات المؤلفين، بما في ذلك العناوين ووسائل التواصل..

	5 ـــويق، أو أي . ـــع، التس ي ـــر، التوز ـــمل النش ـــن، تش ـــع المؤلفي ـــددة م ـــة ومح ـــمية واضح ـــود رس ـــع عق توقي
ـــرى. ـــات أخ خدم

	6 تسجيل بيانات الموظفين والعمال في منصة "قوى"..

	7 يبة والجمارك، وسداد الرسوم النظامية بانتظام.. التسجيل في هيئة الزكاة والضر

عند التقديم لفسح كتاب أو مطبوعة، يجب مراعاة الشروط التالية:

	1 يعة الإسلامية.. ألا يخالف المحتوى أحكام الشر

	2 ألا يؤدي إلى الإخلال بأمن البلاد أو نظامها العام..

	3 ألا يخدم مصالح أجنبية تتعارض مع المصلحة الوطنية..

	4 ألا يُسهم في إثارة النعرات أو بث التفرقة بين المواطنين..





الباب الثاني: 
حقوق الملكية الفكرية وحماية المحتوى
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 الفصل الأول: المرجع النظامي
ل الإطـــار القانونـــي 

ّ
شـــكّ

ُ
يرتكـــز هـــذا الفصـــل علـــى مجموعـــة مـــن الأنظمـــة الوطنيـــة والاتفاقيـــات الدوليـــة التي تُ
يـــة فـــي المملكـــة العربيـــة الســـعودية، وتشـــمل مـــا يلـــي: لحمايـــة حقـــوق الملكيـــة الفكر

1.  النظام الوطني:
ــم )م/41(  ــي رقـ ــوم الملكـ ــادر بالمرسـ ــي الصـ ــوم الملكـ ــادر بالمرسـ ــف الصـ ــوق المؤلـ ــة حقـ ــام حمايـ نظـ
يـــة ويـــبين حقـــوق  يـــخ 1424/7/2هــــ، والـــذي يحـــدد نطـــاق الحمايـــة القانونيـــة للمصنفـــات الفكر وتار

ــاشر. ــات النـ المؤلـــف وواجبـ

2. الاتفاقيات الدولية:
ــي عـــدد مـــن الاتفاقيـــات والمعاهـــدات الدوليـــة المعنيـــة بالملكيـــة  المملكـــة العربيـــة الســـعودية طـــرف فـ

يـــة، مـــن أبرزهـــا: الفكر

)Berne Convention( 2. 1 اتفاقية برن لحماية المصنفات الأدبية والفنية
انضمـــت المملكـــة إلـــى هـــذه الاتفاقيـــة التي تضمـــن حمايـــة حقـــوق المؤلـــفين فـــي الـــدول الأعضـــاء، 
قـــر بمبـــدأ "المعاملـــة الوطنيـــة"، الـــذي يوجـــب منـــح الحمايـــة للمصنفـــات الأجنبيـــة كمـــا لـــو 

ُ
وتُ

ـــة. ـــت وطني كان

)WIPO( 2. 2 المنظمة العالمية للملكية الفكرية
المملكـــة عضـــو فـــي الويبـــو منـــذ عـــام 1982، وتشـــارك بفعاليـــة فـــي نشـــاطاتها ومعاهداتهـــا، بمـــا 

ـــك: فـــي ذل

اتفاق لاهاي الدولي للتصاميم الصناعية•	

معاهدة الويبو بشأن الأداء والتسجيل الصوتي•	

يـــة والمـــوارد الوراثيـــة والمعـــارف التقليديـــة •	 معاهـــدة الويبـــو بشـــأن الملكيـــة الفكر
المرتبطـــة بهـــا

)TRIPS( 2. 3 اتفاقية تريبس
بصفتهـــا عضـــوًًا فـــي منظمـــة التجـــارة العالميـــة، تـــلتزم المملكـــة بأحـــكام اتفاقيـــة TRIPS التي تضـــع 
يـــة، وتشـــمل حقـــوق المؤلـــف، والعلامـــات  معـــايير دنيـــا لحمايـــة وإنفـــاذ حقـــوق الملكيـــة الفكر
يـــة، والتصاميـــم الصناعيـــة، وبـــراءات الاختراع، والمـــؤشرات الجغرافيـــة، والدوائـــر المتكاملـــة،  التجار

يـــة. والأسرار التجار

2. 4 اتفاقيات أخرى
يـــس لحمايـــة الملكيـــة الصناعيـــة، واتفـــاق لوكارنـــو للتصنيـــف  انضمـــت المملكـــة أيضًًـــا إلـــى اتفاقيـــة بار
يـــز الابتـــكار والإبـــداع ودعـــم الاقتصـــاد الـــوطني  الدولـــي للتصاميـــم الصناعيـــة، ممـــا يعكـــس التزامهـــا بتعز

يـــة. مـــن خـــلال حمايـــة الحقـــوق الفكر
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 الفصل الثاني: ما الذي يُُحمى؟
ـــة  ـــام حماي ـــتنادًًا إلـــى نظ ـــعودية، اس ـــة الس ـــة العربي ـــة فـــي المملك ي ـــة الفكر ـــة للملكي ـــة القانوني ـــمل الحماي تش
ـــو،  ـــات الويب ـــرن، اتفاقي ـــة ب ـــل اتفاقي ـــة )مث ـــا المملك ـــت إليه ـــة التي انضم ـــات الدولي ـــف والاتفاقي ـــوق المؤل حق

ـــو التالـــي: ـــالات، علـــى النح ـــات والمج ـــن المصنف ـــعة م ـــة واس ـــس(، مجموع يب ـــة تر واتفاقي

1. حقوق المؤلف )المصنفات الأدبية والفنية(
النصوص الأصلية، بما في ذلك الكتب والمقالات والمحتوى الرقمي.•	

الترجمات والتصاميم الإبداعية.•	

الكتب الرقمية والصوتية.•	

المصنفات الموسيقية )الألحان والكلمات(.•	

الأعمال الدرامية والمسرحيات.•	

يونية.•	 المصنفات السينمائية والتلفز

الرسومات واللوحات والمنحوتات.•	

الصور الفوتوغرافية.•	

برامج الحاسوب وقواعد البيانات.•	

ية.•	 الخرائط والتصاميم المعمار

أداء الفنانين ومنتجي التسجيلات الصوتية وهيئات الإذاعة )الحقوق المجاورة(.•	

2. الملكية الصناعية
براءات الاختراع: لحماية الابتكارات الجديدة القابلة للتطبيق الصناعي.•	

ية: لحماية الأسماء والرموز والشعارات والتصاميم المميزة للسلع والخدمات.•	 العلامات التجار

التصاميم الصناعية: لحماية الشكل الجمالي أو الزخرفي للمنتج.•	

ـــمعة أو •	 ـــع بس ـــن وتتمت ـــأ جغرافـــي معي ـــة بمنش ـــات المرتبط ـــد المنتج ـــة: لتحدي ـــرات الجغرافي المؤش
ـــدة. ي ـــص فر خصائ

ية ذات القيمـــة •	 يـــة والمعلومـــات غيـــر المفصـــح عنهـــا: لحمايـــة المعلومـــات الســـر الأســـرار التجار
الاقتصاديـــة.

الدوائر المتكاملة: لحماية التصاميم الطوبوغرافية للدوائر الإلكترونية.•	

ـــكار  ـــجيع الابت ـــخترعين، وتش ـــدعين والم ـــوق المب ـــة حق ـــار قانونـــي لحماي ـــوفير إط ـــة إلـــى ت ـــذه الحماي ـــدف ه ته
ســـهم فـــي تنميـــة الاقتصـــاد الـــوطني ضمـــن إطـــار التجـــارة الدوليـــة.

ُ
والإبـــداع، وتُ
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 الفصل الثالث: إجراءات الحماية
ــي  ــة فـ يـ ــة الفكر ــة الملكيـ ــراءات حمايـ ــم إجـ ــى تنظيـ ــة )SAIP( علـ يـ ــة الفكر ــعودية للملكيـ ــة السـ تشرف الهيئـ
ـــات  ـــراءات الاختراع، العلام ـــف، ب ـــوق المؤل ـــه )حق ـــراد حمايت ـــق الم ـــوع الح ـــب ن ـــف بحس ـــة، والتي تختل المملك

ــي أبـــرز الإجـــراءات العامـــة: يـــة، إلـــخ(. وفيمـــا يلـ التجار

1. التسجيل الاختياري
ــا بمجـــرد إنشـــاء المصنـــف، إلا أن التســـجيل لـــدى الهيئـــة يُعـــد وســـيلة •	 ــأ تلقائيًـ حقـــوق المؤلـــف تنشـ

ــي. ــاذ القانونـ فعالـــة لإثبـــات الملكيـــة وتســـهيل الإنفـ

ا رسميًا للحصول على الحماية القانونية.•	
ً
ية تتطلب تسجيل براءات الاختراع والعلامات التجار

2. إثبات الملكية
يخ النشر يعد خطوة مهمة في إثبات أسبقية المصنف.•	 توثيق تار

يخ".•	 يُنصح بوضع إشعار الحقوق على المصنفات المنشورة بصيغة: "© + السام + التار

3. إجراءات التسجيل حسب نوع الملكية الفكرية

3. 1 حقوق المؤلف
الخطوات:

ية.•	 الدخول إلى البوابة الإلكترونية للهيئة السعودية للملكية الفكر

إنشاء حساب أو تسجيل الدخول.•	

اختيار خدمة تسجيل حق المؤلف.•	

يخ الإنجاز، اللغة، ملخص(.•	 تعبئة البيانات )نوع المصنف، العنوان، تار

إرفاق نسخة إلكترونية من المصنف )PDF أو ما يعادله(.•	

سداد الرسوم.•	

متابعة حالة الطلب حتى صدور شهادة التسجيل.•	

الشروط:

ا.•	
ً
أن يكون المصنف أصليًا ومكتمل

أن يكون المؤلف سعوديًا أو من رعايا دول مجلس التعاون أو مقيمًا نظاميًا بالمملكة.•	

عدم وجود نزاع قائم على المصنف.•	
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3. 2 براءات الاختراع
الخطوات:

التحقق من قابلية الاختراع للتسجيل )الجدة، الابتكار، القابلية للتطبيق الصناعي(.•	

إعداد الوثائق )وصف تفصيلي للاختراع، رسومات توضيحية، مطالبات(.•	

تقديم الطلب إلكترونيًا عبر بوابة الهيئة.•	

دفع الرسوم الأولية.•	

إجراء فحص شكلي وموضوعي.•	

ـــة لإتاحـــة الفرصـــة •	 ي يـــدة الرســـمية للملكيـــة الفكر ـــراءة فـــي الجر فـــي حـــال القبـــول، يتـــم نشـــر الب
ـــراض. للاعت

إصدار شهادة البراءة بعد استكمال الإجراءات وسداد الرسوم النهائية.•	

3. 3  العلامات التجارية
الخطوات:

إجراء بحث مسبق للتأكد من عدم وجود علامة مشابهة.•	

تقديم طلب إلكتروني عبر موقع الهيئة.•	

تعبئة النموذج وإرفاق صورة العلامة ووصف المنتجات أو الخدمات.•	

دفع رسوم الطلب.•	

فحص العلامة من قبل الهيئة.•	

في حال القبول، يتم نشر العلامة إلكترونيًا لمدة 60 يومًا لإتاحة الفرصة للاعتراض.•	

ــهادة •	 ــدار شـ ــي وإصـ ــجيل النهائـ ــوم التسـ ــداد رسـ ــم سـ ــراض، يتـ ــود اعتـ ــدم وجـ ــال عـ ــي حـ فـ
يـــة. تســـجيل العلامـــة التجار
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 الفصل الرابع: التعدي على الحقوق
ح بــه لأي شــكل مــن أشــكال  يــة: أي اســتخدام أو اســتغلال غير مصر يُُقصــد بالتعــدي علــى حقــوق الملكيــة الفكر
يــح مــن صاحــب الحــق. وتختلــف صــور التعدي  ًـا، دون الحصــول علــى إذن صر

ن�
يــة المحميــة قانو الملكيــة الفكر

عــد مخالفــة للأنظمــة الوطنيــة والمعاهــدات الدوليــة ذات الصلة.
ُ
بحســب نــوع الحــق المعتــدى عليــه، وتُ

)Copyright Infringement( 1.  التعدي على حقوق المؤلف
ـــب  ـــن صاح ـــي دون إذن م ـــي أو فني محم ـــف أدب ـــتخدام مصن ـــد اس ـــف عن ـــوق المؤل ـــدي علـــى حق ـــدث التع يح

ـــدي: ـــذا التع ـــور ه ـــرز ص ـــمل أب ـــق، وتش الح

	•)Piracy( ح به النسخ غير المصر
مثل طباعة كتب أو نسخ أقراص مدمجة )CD/DVD( أو برامج حاسوب أو أفلام دون ترخيص.

يع غير المشروع•	 التوز
يع نسخ مقلدة أو غير مرخصة من المصنفات. بيع أو تأجير أو توز

ح به•	 العرض أو الأداء العام غير المصر
عرض فيلم في مكان عام، أو أداء موسيقي أو صوتي في فعالية دون ترخيص.

الاقتباس أو التحوير غير القانوني•	
اســـتخدام جـــزء جوهـــري مـــن مصنـــف، أو تعديلـــه أو إنشـــاء عمـــل مشـــتق منـــه دون إذن، بمـــا يتجـــاوز حـــدود 

الساـــتخدام العـــادل.

ح به•	 البث الإلكتروني غير المصر
رفع أو مشاركة أفلام أو مواد صوتية أو كتب إلكترونية عبر الإنترنت دون موافقة صاحب الحق.

)Patent Infringement( 2. التعدي على حقوق براءات الاختراع
ًــا يقـــع عندمـــا يقـــوم شـــخص أو جهـــة باســـتخدام أو اســـتغلال  ا قانوني�

ً
يُُعـــد التعـــدي علـــى بـــراءة الاختراع انتهـــاكً

يـــح مـــن مالـــك الحـــق. وتشـــمل صـــور هـــذا التعـــدي مـــا يلـــي: اختراع محمـــي ببراءة دون الحصـــول علـــى إذن صر

تصنيع منتج•	
إنتاج منتج مطابق أو يستخدم التقنية الأساسية للاختراع المحمي، دون ترخيص من صاحب البراءة.

يقة أو عملية•	 استخدام طر
يقة إنتاج أو خدمة مشمولة بالحماية بموجب براءة اختراع، دون إذن مسبق. تطبيق طر

البيع أو العرض للبيع•	
تسويق أو بيع منتجات تنتهك الحماية القانونية الممنوحة بموجب البراءة.

الاستيراد غير المشروع•	
إدخال منتجات إلى المملكة أو إلى أي منطقة محمية بالبراءة، تكون مخالفة لحقوق مالك الاختراع.

ـــة،  ـــة ذات العلاق ـــراءات الاختراع والأنظم ـــام ب ـــكام نظ ـــا لأح
ق�

ـــة وف ـــاءلة النظامي ـــال للمس ـــذه الأفع ـــع ه تخض
ـــه. ـــة مصالح ـــة لحماي ـــة اللازم ـــراءات القانوني ـــاذ الإج ـــق اتخ ـــب الح ـــوز لصاح ويج



Th
e P

ub
lis

he
rs

' G
ui

de
 - 

ين
شر

لنا
ي ل

شاد
لإر

ل ا
دلي

ال

37

)Trademark Infringement( 3.  التعدي على العلامات التجارية
يـــة عنـــد اســـتخدام علامـــة مطابقـــة أو مشـــابهة بشـــكل مربـــك لعلامـــة  ــى العلامـــة التجار يقـــع التعـــدي علـ
ـــات، أو  ـــلع أو الخدم ـــدر الس ـــول مص ـــتهلكين ح ـــدى المس ـــاس ل ـــداث التب ـــؤدي إلـــى إح ـــا ي ـــجلة، بم ـــة مس ي تجار

ــي. يوحـــي بوجـــود ارتبـــاط غير حقيقـــي بصاحـــب العلامـــة الأصلـ

تشمل أبرز صور هذا التعدي:

	•)Counterfeiting( التزوير
ـــاعات  ـــب أو الس ـــل الحقائ ـــهورة، مث ـــة مش ـــة لعلام ـــة مطابق يف ـــة مز ي ـــة تجار ـــل علام ـــلع تحم ـــع س ـــاج أو بي إنت

ـــدة. ـــرة المقل الفاخ

	•)Imitation( التقليد
ـــم  ـــتخدام اس ـــل اس ـــتهلك، مث ـــل المس ضل

ُ
ـــد تُ ـــة ق ـــة إلـــى درج ـــة الأصلي ـــدًًا للعلام ـــابهة ج ـــة مش ـــتخدام علام اس

."Nike" ـــن ا م
ً
ـــدلً "Nikey" ب

ح به في سياق مضلل•	 الاستخدام غير المصر
يقـــة توحـــي بوجـــود ترخيـــص أو  ــي الإعلانـــات أو المـــواد التســـويقية بطر يـــة فـ تضـــمين العلامـــة التجار

مصادقـــة مـــن صاحـــب العلامـــة، دون إذن رســـمي.

	•)Cybersquatting( الاستيلاء الإلكتروني على العلامة
تســـجيل أســـماء نطاقـــات إلكترونيـــة )Domain Names( تتطابـــق أو تتشـــابه بشـــكل مربـــك مـــع علامـــات 

ــي مقابـــل مبالـــغ ماليـــة غير مبررة. ـــا لصاحـــب العلامـــة الأصلـ
ق�

يـــة معروفـــة، بقصـــد بيعهـــا لاح تجار

عـــرض مرتكبهـــا للمســـاءلة النظاميـــة، بمـــا 
ُ
يـــة، وتُ عـــد هـــذه الأفعـــال مخالفـــة لأحـــكام نظـــام العلامـــات التجار

ُ
تُ

فـــي ذلـــك العقوبـــات والغرامـــات وإجـــراءات التعويـــض.

)Industrial Design Infringement( 4. التعدي على التصاميم الصناعية
ـــا  ــي عنـــد تقليـــد أو إنتـــاج أو بيـــع منتجـــات تتضمـــن تصميمًًـــا صناعي� ــى التصميـــم الصناعـ يقـــع التعـــدي علـ
ـــة  ـــة الممنوح ـــة القانوني ا للحماي

ً
ـــاكً ـــد انته ـــا يُُع ـــق، مم ـــب الح ـــن صاح ـــص م ـــول علـــى ترخي ا دون الحص

ً
ـــجلً مس

بموجـــب نظـــام التصاميـــم الصناعيـــة.

أمثلة على التعدي:

تصنيع أثاث أو أدوات أو أجهزة منزلية تتطابق في مظهرها الجمالي مع تصميم صناعي محمي.•	

النسخ أو إعادة النشر لتصميم محمي دون إذن.•	

يح.•	 الترجمة أو الاقتباس من عناصر التصميم دون تصر

ــى مكافحـــة هـــذه التعديـــات مـــن خـــلال حمايـــة الابتـــكار  تهـــدف الأنظمـــة الوطنيـــة والاتفاقيـــات الدوليـــة إلـ
ـــة بوقـــف التعـــدي  ـــة لأصحـــاب الحقـــوق للمطالب ـــة فعال ـــوفير آليـــات قانوني ـــداع، وتشـــجيع الساتثمـــار، وت والإب

ـــن الأضرار. ـــض ع والتعوي
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 الفصل الخامس: الإنفاذ ومكافحة الانتهاكات
يـــة والجهـــات القضائيـــة  توفـــر المملكـــة العربيـــة الســـعودية، مـــن خـــلال الهيئـــة الســـعودية للملكيـــة الفكر
ـــواء  ـــات، س ـــة التعدي ـــة ومكافح ي ـــة الفكر ـــوق الملكي ـــاذ حق ـــة لإنف ـــات القانوني ـــن الآلي ـــة م ـــة، مجموع المختص

ـــف(. ـــوق المؤل ـــة حق ـــم )فـــي حال ـــم يت ـــق أو ل ـــجيل الح ـــم تس ت

1. آليات الإنفاذ:

الشكاوى والبلاغات:•	
يـــة أو الجهـــات المختصـــة  يحـــق لأصحـــاب الحقـــوق تقديـــم بلاغـــات رســـمية للهيئـــة الســـعودية للملكيـــة الفكر

عنـــد وقـــوع انتهـــاك.

الإجراءات القضائية:•	
يمكن رفع دعاوى أمام المحاكم المختصة للمطالبة بوقف التعدي، والحصول على تعويض عن الأضرار الناتجة.

العقوبات النظامية:•	
تشمل العقوبات المقررة في الأنظمة ذات العلاقة:

الإنذار الرسمي.•	

فرض غرامات مالية.•	

إغلاق المنشأة المتعدية.•	

مصادرة النسخ أو المواد المستخدمة في التعدي.•	

	•  السجن في الحالات الجسيمة.

التعاون الدولي•	

ـــال  ـــاون الدولـــي فـــي مج ـــز التع ي ـــو لتعز ـــس والويب يب ـــل تر ـــات مث ـــا فـــي اتفاقي ـــن عضويته ـــة م ـــتفيد المملك تس
ـــدود. ـــر عبر الح ـــة والتزوي ـــة القرصن ـــوق، ومكافح ـــاذ الحق إنف

ــدعين  ــوق المبـ ــي حقـ ــكار وتحمـ ــم الابتـ ــة تدعـ ــة جاذبـ يعيـ ــة تشر ــوفير بيئـ ــى تـ ــراءات إلـ ــذه الإجـ ــدف هـ تهـ
والمـــخترعين، وتضمـــن عـــدم اســـتغلال أعمالهـــم دون إذن.

2. التوصيات الاستراتيجية لدور النشر السعودية
ــى دعـــم دور الـــنشر الســـعودية، ســـواء الراســـخة أو الناشـــئة، لتحقيـــق النجـــاح  تهـــدف هـــذه التوصيـــات إلـ

ــورة. ــة ومتطـ ــة نشر ديناميكيـ ــي بيئـ ية فـ ــتمرار والساـ

2. 1 الحوكمة المهنية
ـــن، •	 ـــن، المترجمي ـــة )المؤلفي ـــراف الإبداعي ـــع الأط ـــع جمي ـــاملة م ـــة وش ـــود واضح ـــتخدام عق اس

ـــخ(. ـــن... إل ـــن، المصممي المدققي

أرشـــفة جميـــع النســـخ والمســـتندات، بمـــا فـــي ذلـــك النســـخ الأوليـــة، لضمـــان التوثيـــق •	
ــي. والرجـــوع المرجعـ

مراجعة المحتوى علميًا وفنيًا وقانونيًا قبل النشر الورقي أو الرقمي.•	
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2. 2 التحول الرقمي والابتكار
بنـــاء منصـــات رقميـــة تفاعليـــة تتجـــاوز المواقـــع التقليديـــة، وتوفيـــر خيـــارات للكتـــب الإلكترونيـــة •	

والصوتيـــة.

ين(.•	 يد الإلكتروني، المؤثر تبني أدوات التسويق الرقمي الفعّال )وسائل التواصل، البر

استخدام تحليلات البيانات لفهم سلوك القراء وتوجيه قرارات النشر.•	

استكشاف تقنيات الواقع المعزز والافتراضي )AR/VR( لتجارب قراءة مبتكرة.•	

2. 3 تنويع المحتوى والجمهور
يا، أدب الشباب...(.•	 التوسع في الأنواع الأدبية الجديدة )خيال علمي، فانتاز

التركيز على المحتوى المتخصص )كتب تقنية، تطوير الذات، مجتمعات محددة(.•	

يز الحضور الثقافي السعودي.•	 الترجمة المتبادلة لفتح أسواق عالمية وتعز

دعم المواهب السعودية الصاعدة في الكتابة والرسم والتصميم.•	

يز تجربة القارئ 2. 4 تعز
ير والتصميم والطباعة.•	 ضمان جودة المحتوى والتحر

تنظيم فعاليات مباشرة )توقيع كتب، ندوات، ورش عمل، معارض(.•	

يز التفاعل.•	 بناء مجتمعات قرائية وبرامج ولاء لتعز

تقديم توصيات مخصصة للقراء بناءً على اهتماماتهم.•	

2. 5 بناء الشراكات الاستراتيجية
يع لتويسع الوصول.•	 التعاون مع المكتبات ودور التوز

الشراكة مع المؤسسات التعليمية والثقافية لدعم القراءة.•	

التحالف مع دور نشر أخرى لتبادل الخبرات والمشاريع.•	

التعاون مع شركات التقنية لتطوير البنية الرقمية.•	

2. 6 الاستدامة المالية والتسويقية
اعتماد نماذج عمل مرنة )الطباعة عند الطلب، الاشتراكات الرقمية(.•	

إدارة التكاليف دون الإخلال بالجودة.•	

التسويق الموجه للشرائح المستهدفة.•	

تقييم الأداء بشكل دوري لتحديد نقاط القوة والضعف واتخاذ قرارات مستنيرة.•	





الباب الثالث:  
إدارة النشر والطباعة وتوثيق الكتب
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عـــد إدارة عمليـــة الـــنشر والطباعـــة وتوثيـــق الكتـــب مـــن المراحـــل الأساســـية لضمـــان جـــودة المنتـــج النهائـــي، 
ُ
تُ

ـــذه الإدارة  ـــمل ه ـــتهدف. وتش ـــور المس ـــال إلـــى الجمه ـــول الفعّّ ـــة، والوص ـــة الوطني ـــال للأنظم ـــق الامتث وتحقي
ـــة: الجوانـــب التالي

1.  دورة إنتاج الكتاب
تمر عملية إنتاج الكتاب بعدة مراحل متتابعة ومترابطة، تشمل:

)Editorial Review( 1. 1 التحرير
ـــادة  ـــة إع ـــع إمكاني ـــات، م ـــة المعلوم ـــاق السرد، ودق ـــكار، اتس ـــوح الأف ـــان وض ـــوى لضم ـــة المحت مراجع

ـــف. ـــن المؤل ـــات م ـــب توضيح ـــول أو طل ـــة الفص هيكل

:)Linguistic Proofreading( 1. 2 المراجعة اللغوية
ــد  ــة، وقـ ــلامة اللغـ ــن سـ ــد مـ ــلوب، والتأكـ ــسين الأسـ ــة، وتحـ ــة والنحويـ ــاء الإملائيـ ــح الأخطـ تصحيـ

ــم. ــد التصميـ ــة بعـ ــة إضافيـ ــمل مراجعـ تشـ

:)Layout and Design( 1. 3 التصميم
تنســـيق النصـــوص والرســـوم داخـــل الصفحـــات )حجـــم النـــص، الهوامـــش، والفواصـــل بين الفقـــرات(، 

يـــة والتســـويقية. وتصميـــم الغـــلاف بمـــا يعكـــس محتـــوى الكتـــاب ويعـــزز جاذبيتـــه البصر

:)Printing( 1. 4 الطباعة
يبيـــة )البروفـــة الطباعيـــة(، والتعاقـــد مـــع مطابـــع  اختيـــار نـــوع الـــورق والتجليـــد، مراجعـــة النســـخة التجر

مرخصـــة ذات ســـمعة جيـــدة وتجـــهيزات حديثـــة لضمـــان جـــودة التنفيـــذ.

:)Distribution( 1. 5 التوزيع
يـــع  ــى القـــراء عبر قنـــوات البيـــع التقليديـــة والرقميـــة، مـــع ضرورة بنـــاء شـــبكة توز إيصـــال الكتـــاب إلـ
يحـــة ممكنـــة مـــن  ــى أكبر شر فعالـــة واستراتيجيـــة تســـويقية مدروســـة تضمـــن وصـــول الكتـــاب إلـ

ــتهدف. ــور المسـ الجمهـ

2. الإيداع القانوني 
ــي  ــى دور الـــنشر والمؤلـــفين، ويُُنفـــذ فـ يعـــات المحليـــة علـ ــي هـــو إجـــراء إلزامـــي تفرضـــه التشر الإيـــداع القانونـ

المملكـــة العربيـــة الســـعودية لـــدى مكتبـــة الملـــك فهـــد الوطنيـــة.

2. 1 أهمية الإيداع القانوني:
يهـــدف إلـــى حفـــظ الإنتـــاج الفكـــري الـــوطني وتوثيقـــه للأجيـــال القادمـــة، ويســـهم فـــي بنـــاء الفهـــرس 
ـــايير  ـــاب رســـميًًا، ويؤكـــد الالتزام بالمع ـــع الكت ي ـــل توز ـــا أســـاسيًًا قب ـــا يُُعـــد شرطًً ـــوطني للمطبوعـــات. كم ال

ـــنشر. ـــة لل القانوني

2. 2 المتطلبات:
	1 الحصول على رقم إيداع خاص بالكتاب..

	2 ا للوائح المعتمدة..
ً

تقديم عدد محدد من النسخ المطبوعة إلى المكتبة، وفق

	3 يع التجاري.. يُوصى ببدء إجراءات الإيداع فور الانتهاء من الطباعة وقبل التوز
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)ISBN( 3. الرقم الدولي المعياري للكتاب
ـــا لتوثيـــق الكتـــب  يـــد يُُســـتخدم عالمي� ــي المعيـــاري للكتـــاب )ISBN( هـــو معـــرّّف رقمـــي فر الرقـــم الدولـ

والمطبوعـــات.

3. 1 طريقة الحصول عليه: 
ــكل  ــة أو شـ ــكل طبعـ ــص لـ ــة، ويُُخصـ ــد الوطنيـ ــك فهـ ــة الملـ ــة لمكتبـ ــة الإلكترونيـ ــب عبر البوابـ يُُطلـ

ــة(. ــة، صوتيـ ــة، إلكترونيـ ــاب )مطبوعـ ــن الكتـ ــف مـ مختلـ

3. 2 أهميته في التوزيع: 
يُسهل التعرف على الكتاب في قواعد البيانات العالمية.•	

يُعزز عمليات الطلب والجرد والتتبع لدى الموزعين.•	

يد من فرص وصول الكتاب إلى جمهور واسع عبر المنصات الدولية.•	 يُز

4. الجودة الطباعية
ــى تجربـــة القـــارئ  ـــا يعكـــس احترافيـــة دار الـــنشر، ويؤثـــر مبـــاشرة علـ ي� عـــد الجـــودة الطباعيـــة عـــنصرًًا جوهر

ُ
تُ

وتقييمـــه للكتـــاب.

4. 1 اختيار المواد والموردين:
يحة للعين.•	 اختيار نوعية ورق مناسبة ومر

التعامـــل مـــع مطابـــع مرخصـــة ذات ســـمعة جيـــدة وتقنيـــات حديثـــة لضمـــان وضـــوح •	
النصـــوص ودقـــة الألـــوان.

4. 2 مراجعة البروفة الطباعية:
يبية )Proof Print( للتحقق من: قبل الطباعة النهائية، يجب مراجعة النسخة التجر

دقة الألوان ووضوح الصور.•	

سلامة النصوص وخلوها من التشويه.•	

التنسيق النهائي للصفحات، وعدم وجود أخطاء في القص أو التجليد.•	

مطابقة النسخة المطبوعة للتصميم المعتمد.•	

عد هذه المراجعة خطوة حاسمة لتفادي الأخطاء المكلفة بعد الطباعة الجماعية. 
ُ
تُ

5.التوصيات لإدارة النشر والطباعة
لضمان كفاءة إدارة عمليات النشر والطباعة وتوثيق الكتب، يُُوصى باتباع الممارسات التالية:

5. 1  توثيق خطوات دورة النشر:
توثيق كل مرحلة من مراحل إنتاج الكتاب، بدءًا من استلام المخطوطة وحتى التوزيع.•	

يخ، أسماء المسؤولين، الملاحظات، والتعديلات.•	 يشمل التوثيق: التوار

يُسهم هذا التوثيق في:•	
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تتبع تقدم العمل.•	

تحديد المسؤوليات بدقة.•	

تقييم الأداء.•	

تطوير العمليات المستقبلية.•	

5. 2 استخدام برامج إدارة النشر
	• )Publishing Management Software( يُفضـــل اعتمـــاد أنظمـــة إلكترونيـــة متخصصـــة

لتنســـيق العمليـــات.

تتيح هذه البرامج:•	

أتمتة المهام الروتينية.•	

تتبع حالة كل كتاب في دورة الإنتاج.•	

إدارة العقود وحقوق الملكية.•	

تنظيم الجرد والمبيعات.•	

ير والتصميم والطباعة والتوزيع.•	 تحسين التواصل بين أقسام التحر

ية. يُُسهم ذلك في رفع الكفاءة وتقليل الأخطاء البشر

5. 3 مراقبة تكاليف الإنتاج لتحقيق الربحية
يجب إجراء متابعة دقيقة لجميع التكاليف المرتبطة بإنتاج كل كتاب، وتشمل:

ير والتصميم والطباعة.•	 التحر

يع والتسويق.•	 التوز

	•.ISBN رسوم الإيداع القانوني ورقم

ــات  ــل الساتراتيجيـ ــة، وتعديـ ــرادات المتوقعـ ــا بالإيـ ــا لمقارنتهـ ـ ي� ــذه التكاليـــف دور ـــوصى بتحليـــل هـ ي�
ـــا لذلـــك.

ق�
وف

يُُساعد هذا التحليل في:

تحديد أسعار الكتب المناسبة.•	

ضبط عدد النسخ المطبوعة.•	

اختيار الموردين بكفاءة.•	



القسم الرابع:   
التوزيع والتسويق والمشاركة في المعارض
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ـــية  ـــز الأساس ـــن الركائ ـــارض م ـــة فـــي المع ـــاركة الفعّّال ـــويق، والمش ـــات التس ـــع، واستراتيجي ي ـــوات التوز ـــد قن ع
ُ
تُ

ـــوصى  ــي المطلـــوب. وي� ــى الجمهـــور وتحقيـــق الانتشـــار التجـــاري والثقافـ ــي الوصـــول إلـ لنجـــاح دور الـــنشر فـ
بتكامـــل هـــذه العنـــاصر ضمـــن خطـــة تشـــغيلية واضحـــة.

1.  قنوات التوزيع
ـــمل  ـــد. تش ـــدر واح ـــاد علـــى مص ـــن الاعتم ـــل م ـــراء، ويُُقل ـــدة الق ـــع قاع ـــهم فـــي تويس ـــع يُُس ي ـــوات التوز ـــع قن تنوي

ـــية: ـــوات الرئيس القن

المبيعات المباشرة:•	
ـــح  ـــش رب ـــح هام ـــا يتي ـــنشر، مم ـــدار ال ـــع الإلكترونـــي ل ـــة أو عبر الموق ـــات الثقافي ـــارض والفعالي ـــلال المع ـــن خ م

ـــراء. ـــلات الق ـــن تفضي ـــاشرة ع ـــات مب ـــر بيان أعلـــى ويُُوف

المكتبات:•	
ـــد  ي ـــم شروط تور ـــوفير الكتـــب علـــى أرففهـــا، مـــع تقدي ـــة لت ي ـــة، والتجار ـــات العامـــة، الجامعي التعـــاون مـــع المكتب

ـــز التفاعـــل. ي ـــات لتعز ـــات داخـــل المكتب ـــم فعالي ـــة وتنظي جذاب

الموزعون:•	
ــي مهـــام  ــي والعربـــي، لتولـ يـــع واســـعة وخبرة فـــي الســـوق المحلـ التعاقـــد مـــع مـــوزعين يمتلكـــون شـــبكة توز

ــى دار الـــنشر. يـــن والتســـويق والشـــحن، ممـــا يُُخفـــف العـــبء التشـــغيلي علـ التخز

المنصات الإلكترونية:•	
التعاقـــد مـــع متاجـــر الكتـــب الإلكترونيـــة )مثـــل أمـــازون كنـــدل، نيـــل وفـــرات، جملـــون( ومنصـــات البيـــع بالتجزئـــة 

يـــر أونلايـــن، فيرجـــن ميجاســـتور(، لتـــوفير وصـــول عالمـــي للكتـــب المطبوعـــة والرقميـــة. العامـــة )مثـــل جر

2. التسويق
يز حضور دار النشر في السوق. التسويق الفعّّال يُُعد عنصرًًا حامًًسا في إبراز الإصدارات وتعز

يـــة التي تعكـــس قيـــم الـــدار ورؤيتهـــا وتجعلهـــا ســـهلة التعـــرف  2. 1 بنـــاء الهويـــة البصر
عليهـــا فـــي الســـوق، وذلـــك عبر:

تصميم شعار احترافي.•	

توحيد نمط تصميم الكتب والمواد التسويقية.•	

استخدام ألوان وخطوط مميزة.•	

2. 2  التســـويق الرقمـــي الـــذي يعـــد الأداة الأقـــوى للوصـــول إلـــى الجمهـــور المســـتهدف، 
ويتضمـــن:

ــل: •	 ــية مثـ ــات الرئيسـ ــى المنصـ ــطة علـ ــابات نشـ ــاء حسـ ــي: إنشـ ــل الاجتماعـ ــائل التواصـ وسـ
ـــلان  ـــوى ترويجـــي وتفاعلـــي، والإع ـــر محت ـــك لنش ـــوك، وذل ـــك ت ـــبوك، تي ـــتغرام، فيس ـــس، أنس إك

عـــن الإصـــدارات الجديـــدة.

ــات مـــن الكتـــب •	 ــة، واقتباسـ ــور جذابـ ــاج فيديوهـــات قصيـــرة، صـ المحتـــوى التســـويقي: إنتـ
ــراء. ــات القـ ومراجعـ
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الإعلانات المدفوعة: استهداف شرائح محددة عبر المنصات الرقمية.•	

يـــة تتضمـــن أخبـــار الـــدار •	 يديـــة وإرســـال نشـــرات دور ــي: بنـــاء قائمـــة بر يـــد الإلكترونـ البر
والعـــروض.

ــن •	 ــع Bookstagrammers وBookTokers والمدونيـ ــراكة مـ ــن: الشـ يـ ــع المؤثر ــاون مـ التعـ
لمراجعـــة الكتـــب والترويـــج لهـــا.

2. 3  التعاون مع المؤلفين والقراء بصفتهم أفضل سفراء للكتاب:
تمكين المؤلفين: دعمهم في الترويج لأعمالهم عبر شبكاتهم وحضور الفعاليات.•	

مثـــل •	 المختلفـــة  المنصـــات  ــى  علـ المراجعـــات  كتابـــة  ــى  علـ تشـــجيعهم  القـــراء:  تحفيـــز 
ومســـابقات. ولاء  برامـــج  وتنظيـــم   GoodReads

يـــز التفاعـــل •	 فعاليـــات القـــراءة والنقـــاش: تنظيـــم نـــوادي قـــراءة وجلســـات نقـــاش لتعز
ــي حـــول الإصـــدارات. المجتمعـ

3. المشاركة في المعارض
يـــز حضـــور دار الـــنشر، والتواصـــل  عـــد المشـــاركة فـــي المعـــارض المحليـــة والدوليـــة مـــن الفـــرص الذهبيـــة لتعز

ُ
تُ

المبـــاشر مـــع القـــراء، وبنـــاء علاقـــات مهنيـــة، وعـــرض أحـــدث الإصـــدارات.

3. 1  التسجيل الرسمي:
ــي المشـــاركة بالمعـــارض الداخليـــة أو الدوليـــة •	 ــى دور النشـــر الســـعودية الراغبـــة فـ يجـــب علـ

التســـجيل المســـبق عبـــر منصـــة هيئـــة الأدب والنشـــر والترجمـــة.

تتيح المنصة:

الاطلاع على جدول المعارض وشروط المشاركة.•	

حجز الأجنحة وتنسيق الخدمات اللوجستية.•	

الحصول على الدعم الفني والإرشادي اللازم.•	

3. 2 تجهيز العناوين والمواد:
ـــة •	 ـــوع أو الفئ ـــب الن ـــا حس ـــتٍ كافٍ، وتصنيفه ـــل وق ـــرض قب ـــارة للع ـــن المخت ـــة بالعناوي ـــداد قائم إع

المســـتهدفة.

التأكد من توفر كميات كافية من كل إصدار.•	

تنســـيق مســـبق مـــع شـــركات الشـــحن لإرســـال الكتـــب والمـــواد الدعائيـــة إلـــى موقـــع المعـــرض فـــي •	
الوقـــت المحـــدد.

يـــة الجنـــاح عنـــد •	 يُوصـــى بإرســـال الشـــحنات قبـــل وقـــت كافٍ لتجنـــب التأخيـــر وضمـــان جاهز
الافتتـــاح.
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4. التوصيات لإدارة التوزيع والتسويق والمعارض
ـــوصى باتبـــاع  ــي المعـــارض، ي� يـــع والتســـويق والمشـــاركة فـ لتحقيـــق أقصى اســـتفادة مـــن جهـــود التوز

التاليـــة: الممارســـات 

4. 1 تخصيص فريق تسويقي متخصص:
ـــة، لتولـــي مســـؤولية التخطيـــط •	 ـــق داخلـــي، أو التعـــاون مـــع جهـــة خارجي ي ـــن شـــخص أو فر تعيي

ـــع الأنشـــطة التســـويقية. ـــذ والمتابعـــة لجمي والتنفي

ية الجهـــود التســـويقية، وتنظيمهـــا، وتوجيههـــا نحـــو أهـــداف •	 يُســـهم ذلـــك فـــي ضمـــان اســـتمرار
واضحـــة قابلـــة للقيـــاس.

4. 2 تجهيز مواد دعائية احترافية:
ـــة •	 ـــواد ترويجي ـــال، وم ـــات أعم ـــات، بطاق ـــات، لافت ـــة، ملصق ـــة ورقمي ـــات مطبوع ـــداد كتالوج إع

ـــرى. أخ

صمـــم بجاذبيـــة عاليـــة لجـــذب الانتبـــاه إلـــى •	
ُ
يجـــب أن تعكـــس هـــذه المـــواد هويـــة دار النشـــر، وت

الإصـــدارات المعروضـــة.

4. 3 متابعة أداء المبيعات وتحليل النتائج:
مراقبة أداء المبيعات خلال فترة المعرض لتحديد الكتب الأكثر رواجًا.•	

يع الأخرى.•	 متابعة تأثير المعرض على المبيعات اللاحقة عبر قنوات التوز

ـــينات •	 ـــد التحس ـــدروس، وتحدي ـــتخلاص ال ـــتثمار، واس ـــد علـــى السا ـــم العائ ـــج لتقيي ـــل النتائ تحلي
ـــتقبلية. ـــاركات المس ـــة للمش المطلوب

5. التوزيع الرقمي من خلال منصات البيع الرقمي
ًــا فـــي استراتيجيـــة دور الـــنشر الحديثـــة، نظـــرًًا للتحـــول المتزايـــد نحـــو  يـــع الرقمـــي للكتـــب عـــنصرًًا حيوي� يُُعـــد التوز
ــى جمهـــور عالمـــي،  يـــع الوصـــول إلـ المحتـــوى الرقمـــي وســـهولة الوصـــول إليـــه. يُُتيـــح هـــذا النـــوع مـــن التوز

ـــة. ـــراءة مرن ـــة ق ـــوفير تجرب ـــن، وت ي ـــة والتخز ـــف الطباع ـــل تكالي وتقلي

5. 1 أنواع المحتوى الرقمي

)eBooks( 5. 1 .1 الكتب الإلكترونية
- الصيغ الشائعة:

 ومرونـــة، حيـــث تتكيـــف مـــع حجـــم الشاشـــة ونـــوع الجهـــاز، وتدعـــم 
ً
EPUB: هـــي الصيغـــة الأكثر شـــيوعاً

النصـــوص والصـــور  والوســـائط المتعـــددة.

ـــوي علـــى  ـــب التي تحت ـــبة للكت ـــاب الأصلـــي، وهـــي مناس ـــيق الكت ـــظ علـــى تنس ـــة تحاف ـــة ثابت PDF: صيغ
ـــغير. ـــب أن تت ـــددة لا يج ـــات مح ـــدة أو تصميم ـــة معق ـــوم بياني رس

.Kindle مخصصة لأجهزة :MOBI/AZW

- المميزات: سهولة الوصول، البحث داخل النص، تغيير حجم الخط، صديقة للبيئة.
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)Audiobooks( 5. 1 .2 الكتب الصوتية
.MP3، AAC :الصيغ الشائعة -

ــورًًا يفضـــل الصـــوت، تدعـــم الوصـــول  ــاء التنقـــل، تخـــدم جمهـ ــبة للساـــتماع أثنـ - المـــميزات: مناسـ
يـــة. لـــذوي الإعاقـــة البصر

5. 1 .3 المحتوى التفاعلي والمُُعزز
- يشمل عناصر مثل الفيديو، الصوت، الروابط، الرسوم المتحركة، الواقع المعزز.

- المميزات: تجربة قراءة غنية، مثالية للكتب التعليمية وكتب الأطفال.

5. 2 منصات البيع الرقمي

)Global Retailers( 5. 2 .1 المنصات العالمية
، تدعم الكتب الإلكترونية والصوتية.

ً
- Kindle Store  و Audible: الأكبر عالماًي

- Google Play Books: منصـــة واســـعة الانتشـــار، تدعـــم الكتـــب الإلكترونيـــة والصوتيـــة، وتصـــل 
.iOS و  Android ــى مســـتخدمي أجهـــزة إلـ

- Apple Books، مخصصة لمستخدمي Apple، وتدعم الكتب الإلكترونية والصوتية.

5. 2 .2 المنصات العربية المتخصصة
- جملون، نيل وفرات، أبجد، رفوف: توفر خيارات للكتب المطبوعة والرقمية.

- تطبيقات صوتية عربية: مثل "اقرأ لي"، "كتاب صوتي".

)Aggregators( 5. 2 .3 منصات التوزيع المجمع
.IngramSpark، Draft2Digital، Smashwords :مثل -

ير مبيعات مجمعة، تقليل الجهد التشغيلي. يع واسع، تقار - المميزات: توز

5. 2 .4 الموقع الإلكتروني الخاص بدار النشر
- بيع مباشر وتحكم كامل في التسعير وجمع بيانات العملاء.

ية. - المميزات: هامش ربح أعلى، علاقة مباشرة مع القراء، إمكانية تقديم عروض حصر

- التحديات: يتطلب تطوير تقني، وتوفير نظام دفع آمن، وتسويق مستمر.

5. 3 اعتبارات استراتيجية للتوزيع الرقمي
يـــة )DRM(: اســـتخدام أنظمـــة إدارة الحقـــوق الرقميـــة مـــع مراعـــاة  5. 3 .1 حمايـــة الملكيـــة الفكر

ــتخدم. ــة المسـ تجربـ

ية. 5. 3 .2 التسعير المرن: تحديد أسعار تنافسية، وتقديم عروض دور

5. 3 .3 جودة التحويل والتنسيق: تنسيق احترافي للكتب الرقمية عبر الأجهزة المختلفة.

5. 3 .4 التسويق الرقمي الموجه: حملات تستهدف جمهور المحتوى الرقمي.
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5. 3 .5 تحليل البيانات: استخدام بيانات المبيعات والتفاعل لتحسين القرارات المستقبلية.

ـــز  ي ـــعودية تعز ـــنشر الس ـــدور ال ـــن ل ـــة، يمك ـــاملة ومدروس ـــي ش ـــع رقم ي ـــة توز ـــبني استراتيجي ـــلال ت ـــن خ م
ــي  يـــادة الإيـــرادات، وتلبيـــة احتياجـــات جمهـــور القـــراء فـ ــي، وز ــي والدولـ ــي الســـوق المحلـ حضورهـــا فـ

ـــي. ـــعصر الرقم ال



القسم الخامس:   
النشر الرقمي والصوتي



Th
e P

ub
lis

he
rs

' G
ui

de
 - 

ين
شر

لنا
ي ل

شاد
لإر

ل ا
دلي

ال

52

ـــول  ـــرة للوص ـــا مبتك
ق�

ـــران طر ـــث يُُوف ـــاب، حي ـــة الكت ًــا فـــي صناع ي� ا جذر
ً
ـــولً ـــي تح ـــي والصوت ـــنشر الرقم ـــل ال يمث

ــي. ويُُعـــد  ــى القـــراء، ويُُقدمـــان تجـــارب قـــراءة واســـتماع متنوعـــة تتجـــاوز الشـــكل التقليـــدي للكتـــاب الورقـ إلـ
ــي هـــذا المجـــال، بمـــا  فهـــم الأشـــكال الرقميـــة المختلفـــة أمـــرًًا أســـاسيًًا لـــدار الـــنشر التي تســـعى للتوســـع فـ

نهـــا مـــن اختيـــار الصيغـــة الأنســـب لمحتواهـــا وجمهورهـــا المســـتهدف.
ّ

يُُمكّ

1. الأشكال الرقمية
تتنـــوع الصيـــغ التي يمكـــن أن تتخذهـــا الكتـــب فـــي الفضـــاء الرقمـــي، ولـــكل منهـــا خصائـــص ومـــميزات 

وتحديـــات:

PDF (Portable Document Format)

ـــتخدم علـــى  س
ُ
ـــة، وتُ ـــخة المطبوع ـــو فـــي النس ـــا ه ـــاب كم ـــم الأصلـــي للكت ـــة علـــى التصمي ـــذه الصيغ ـــظ ه تحاف

ـــدة. ـــيقات المعق ـــب ذات التنس ـــمية والكت ـــق الرس ـــع للوثائ ـــاق واس نط

- المميزات: ثبات التنسيق، سهولة الإنشاء، دعم واسع عبر الأجهزة.

- التحديات: لا تتكيف مع أحجام الشاشات المختلفة، وصعوبة التخصيص للمستخدم.

)EPUB (Electronic Publication

عـــد الصيغـــة القياســـية للكتـــب الإلكترونيـــة المتجاوبـــة، وتتـــميز بإعـــادة تدفـــق النـــص بمـــا يتناســـب مـــع 
ُ
تُ

حجـــم الشاشـــة.

- المميزات: مرونة في العرض، خيارات تخصيص، دعم الوسائط، معيار مفتوح.

- التحديات: قد لا تحافظ على التنسيقات المعقدة بدقة.

)Kindle (AZW, KF8, KFX

وفر تجربة قراءة متكاملة داخل نظام أمازون البيئي.
ُ
صغي خاصة بأجهزة وخدمات أمازون كيندل، وتُ

- المميزات: تكامل مع خدمات أمازون، مزايا القراءة الذكية، وصول عالمي.

ج أجهزة كيندل. قرأ بسهولة خار
ُ
- التحديات: صغي مغلقة لا تُ

)Interactive Books( الكتب التفاعلية

قـــدم تجربـــة قـــراءة غنيـــة تتضمـــن عنـــاصر متعـــددة مثـــل الفيديـــو، الصـــوت، الرســـوم المتحركـــة، 
ُ
تُ

والاختبـــارات.

- المميزات: تجربة تعليمية جذابة، مثالية للأطفال والمحتوى التفاعلي.

- التحديات: تكلفة إنتاج مرتفعة، ومتطلبات تقنية خاصة.

)Audiobooks( الكتب الصوتية بأصوات احترافية

عد خيارًًا مثاليًًا لجمهور يفضل الساتماع.
ُ
سجل بواسطة رواة محترفين، وتُ

ُ
نسخ صوتية من الكتب تُ

ية، انتشار عالمي متزايد. - المميزات: وصول لجمهور جديد، تجربة متعددة المهام، دعم لذوي الإعاقة البصر

- التحديات: تكاليف إنتاج مرتفعة، ومدة تنفيذ طويلة.
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عـــزز مـــن فـــرص الانتشـــار 
ُ
وســـع نطـــاق وصولهـــا، وتُ

ُ
باختيـــار الصيـــغ الرقميـــة المناســـبة، يمكـــن لـــدور الـــنشر أن تُ

قـــدم محتـــوى يتمـــاشى مـــع أنمـــاط القـــراءة الحديثـــة
ُ
فـــي الســـوق الرقمـــي، وتُ

2.  المنصات الرقمية والصوتية
يـــع المحتـــوى فـــي الـــعصر الحديـــث، حيـــث  عـــد المنصـــات الرقميـــة والصوتيـــة حجـــر الزاويـــة فـــي نشر وتوز

ُ
تُ

تيـــح خيـــارات متعـــددة للقـــراءة 
ُ

ــي، وتُ ــي والدولـ ا واســـعًًا للجمهـــور المحلـ
ً
وفـــر للكتـــاب ودور الـــنشر وصـــولً

ُ
تُ

ــة،  ــي الفعالـ ــنشر الرقمـ ــة الـ ــن استراتيجيـ ــاسيًًا مـ ــزءًًا أسـ ــبة جـ ــة المناسـ ــار المنصـ ــد اختيـ ــتماع. ويُُعـ والساـ
ــى نـــوع المحتـــوى، والجمهـــور المســـتهدف، ونمـــوذج العمـــل المعتمـــد. ويعتمـــد علـ

المنصات العربية:
يـــة، •	 تيـــح شـــراء وقـــراءة الكتـــب الإلكترونيـــة العربيـــة والإنجليز

ُ
ـــر، ت ي ـــر: منصـــة تابعـــة لمكتبـــة جر ي قـــارئ جر

ـــج. ـــعودية ودول الخلي ـــع فـــي الس ـــار واس ـــع انتش ـــي، م ـــر البيئ ي ـــام جر ـــل نظ ـــة داخ ـــة متكامل ـــدم تجرب ق
ُ
وت

وفـــر مكتبـــة ضخمـــة مـــن الكتـــب •	
ُ
ــي، ت أبجـــد: منصـــة عربيـــة تجمـــع بيـــن القـــراءة والتفاعـــل الاجتماعـ

ــي نشـــط. تيـــح للكتـــاب النشـــر الذاتـــي والتفاعـــل مـــع مجتمـــع قرائـ
ُ

العربيـــة بنظـــام الاشـــتراك أو الشـــراء، وت

يـــع المحتـــوى •	 ركـــز علـــى إنتـــاج وتوز
ُ
ـــة، ت ـــة العربي قصـــة )Qessa(: منصـــة متخصصـــة فـــي الكتـــب الصوتي

ـــارات الاشـــتراك أو الشـــراء الفـــردي. قـــدم خي
ُ
ـــة، وت الصوتـــي بجـــودة احترافي

ــب •	 ــع الكتـ ــا لبيـ ــمًا رقميًـ ــدم قسـ قـ
ُ
ــة ت ــر إقليميـ ــلة متاجـ ــي: سلسـ ــم الرقمـ ــتور – القسـ ــن ميجاسـ فيرجـ

ــي  يـــة المعروفـــة فـ وفـــر نقطـــة بيـــع إضافيـــة تســـتفيد مـــن العلامـــة التجار
ُ
الإلكترونيـــة والصوتيـــة، وت

الشـــرق الأوســـط.

المنصات العالمية:
ــام •	 ــة بنظـ ــة والمطبوعـ ــب الإلكترونيـ ــر الكتـ ــح نشـ تيـ

ُ
ــي، ت ــر الذاتـ ــة للنشـ ــة عالميـ Amazon KDP: منصـ

ا واســـعًا لســـوق أمـــازون العالمـــي.
ً
وفـــر وصـــول

ُ
الطباعـــة عنـــد الطلـــب، وت

قـــدم مكتبـــة ضخمـــة بلغـــات •	
ُ
Storytel: خدمـــة اشـــتراك دوليـــة للكتـــب الصوتيـــة والإلكترونيـــة، ت

ــتماع. ــة الساـ ــاج وتجربـ ــودة الإنتـ ــى جـ ــز علـ ركـ
ُ
ــددة، وت متعـ

قـــدم محتـــوى حصـــري وتســـجيلات •	
ُ
ـــر منصـــة عالميـــة للكتـــب الصوتيـــة، تابعـــة لأمـــازون، وت Audible: أكب

احترافيـــة، مـــع نمـــوذج اشـــتراك مـــرن.

ـــر أجهـــزة •	 ـــة عب ـــة والصوتي تيـــح شـــراء وقـــراءة الكتـــب الإلكتروني
ُ

ـــة ت Google Play Books: منصـــة عالمي
ا مـــع خدمـــات جوجـــل.

ً
ـــة متعـــددة اللغـــات وتكامـــل وفـــر مكتب

ُ
ـــد وiOS، وت أندروي

منصات التوزيع المجمع:
الرقميـــة •	 الكتـــب  يـــع  توز ســـهل 

ُ
ت وســـيطة  شـــركات   :IngramSpark، Draft2Digital، Bookwire

يـــر مبيعـــات  وفـــر تقار
ُ
ــى عـــدد كبيـــر مـــن المتاجـــر العالميـــة مـــن خـــلال اتفاقيـــة واحـــدة، وت والصوتيـــة إلـ

ــات. ــيق الملفـ ــا لتنسـ ــا فنيًـ ــدة ودعمًـ موحـ
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المكتبات الرقمية الأكاديمية:
والبحثيـــة، •	 التعليميـــة  المؤسســـات  تخـــدم  منصـــات   :ProQuest Ebook Central، EBSCOhost

ـــر  ـــي عب ـــوى الرقم ـــر المحت ـــا لتوفي ـــاون معه ـــة التع ـــب الأكاديمي ـــة فـــي الكت ـــر المتخصص ـــدور النش ـــح ل تي
ُ

وت
ــية. ــتراكات مؤسسـ اشـ

ـــول إلـــى  ـــدة، والوص ـــواق جدي ـــاف أس ـــنشر لساتكش ـــدور ال ـــعة ل ـــا واس  فرصًً
ً

ـــةً ـــات مجتمع ـــذه المنص ـــدم ه ق
ُ
تُ

ـــوى  ـــن محت ـــون ع ـــتماع، أو يبحث ـــة أو السا ـــراءة النصي ـــون الق ـــوا يفضل ـــواء كان ـــراء، س ـــن الق ـــة م ـــات مختلف فئ
متخصـــص. ويُُعـــد فهـــم خصائـــص كل منصـــة وتحديـــد الأنســـب منهـــا خطـــوة استراتيجيـــة فـــي بنـــاء حضـــور 

ـــتدام. ـــال ومس ـــي فعّّ رقم

3. الحقوق في النشر الرقمي والصوتي:
ــى رأســـها حقـــوق المؤلـــف، مـــن الأســـس القانونيـــة التي تحكـــم الـــنشر  يـــة، وعلـ عـــد حقـــوق الملكيـــة الفكر

ُ
تُ

ــة  ــي البيئـ ــوق فـ ــذه الحقـ ــق هـ ــد، إلا أن تطبيـ ــات واحـ ــة المصنفـ ــدأ حمايـ ــم أن مبـ ــي. ورغـ ــي والصوتـ الرقمـ
ــا لطبيعـــة الحقـــوق وآليـــات الحمايـــة. ـ

ق�
ــا دقي الرقميـــة يتطلـــب فهمًًـ

)Moral Rights( 3. 1  الحقوق الأدبية

حقوق غير قابلة للتنازل، تبقى للمؤلف حتى بعد نقل الحقوق الاقتصادية، وتشمل:

حـــق النســـبة )Paternity(: ضمـــان نســـبة المصنـــف إلـــى مؤلفـــه الأصلـــي فـــي جميـــع الأشـــكال •	
)ورقـــي، رقمـــي، صوتـــي(.

حق النشر الأول )Disclosure(: حق المؤلف في تحديد توقيت وشكل النشر الأول.•	

ـــف أو •	 ـــيء إلـــى المصن ـــتخدام يس ـــل أو اس ـــراض علـــى أي تعدي ـــة )Integrity(: الاعت ـــق النزاه ح
ـــف. ـــمعة المؤل س

ـــن •	 ـــف م ـــحب المصن ـــف س ـــق للمؤل ـــة، يح ـــض الأنظم ـــحب )Withdrawal(: فـــي بع ـــق الس ح
ـــررة. ـــراف المتض ـــض الأط ـــع تعوي ـــة، م ـــباب جدي ـــداول لأس الت

)Economic Rights( 3. 2 الحقوق المادية/الاقتصادية

يًًا، وتشمل: حقوق قابلة للنقل أو الترخيص، تتيح استغلال المصنف تجار

	•)Reproduction( حق النسخ

	•.)PDF، EPUB، Kindle( في النشر الرقمي: إنشاء نسخ إلكترونية

يع النسخ الصوتية.•	 في النشر الصوتي: تسجيل وتوز

	•)Distribution( حق التوزيع

إتاحة المصنف للجمهور عبر الإنترنت، سواء بالبيع المباشر أو عبر الاشتراكات.•	

	•)Public Performance/Communication( حق الإتاحة للجمهور

ـــة )مثـــل •	 ـــر المنصـــات الرقمي ـــن الوصـــول إلـــى المصنـــف مـــن أي مـــكان وفـــي أي وقـــت عب تمكي
ـــر الإنترنـــت(. تحميـــل الكتـــب أو الساـــتماع إليهـــا عب
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	•)Adaptation/Derivative Works( حق التحوير والاشتقاق

تحويل المصنف إلى أشكال أخرى )رقمي، صوتي، مرئي(.•	

يو، محتوى تفاعلي(.•	 إنشاء أعمال مشتقة )ترجمة، سينار

ـــة  ـــة وصوتي ـــكال رقمي ـــة إلـــى أش ـــا الورقي ـــل كتبه ـــع إلـــى تحوي ـــنشر التي تتطل ـــدور ال ـــم ل ـــق حاس ـــذا الح ه
ـــدة. جدي

)Digital Rights Management - DRM( 3. 3 الحماية الرقمية

ستخدم تقنيات وبنود تعاقدية لحماية الحقوق:
ُ
يع غير القانوني، تُ نظرًًا لسهولة النسخ والتوز

ــي الساـــتخدام )النســـخ، الطباعـــة، •	 فـ تقنيـــات للتحكـــم   :)DRM( إدارة الحقـــوق الرقميـــة
المشـــاركة(.

ـــر •	 ـــر علامـــات رقميـــة غي ـــر القانونيـــة عب العلامـــات المائيـــة )Watermarking(: تتبـــع النســـخ غي
ـــة. مرئي

شـــروط الترخيـــص الرقمـــي: تحديـــد مـــا يُســـمح للمســـتخدم بفعلـــه )عـــدد الأجهـــزة، المشـــاركة، •	
الطباعـــة(.

الانتهـــاكات: متابعـــة المواقـــع والمنصـــات غيـــر القانونيـــة واتخـــاذ الإجـــراءات •	 مراقبـــة 
القانونيـــة.

العقـــود مـــع المنصـــات: مراجعـــة دقيقـــة لضمـــان التـــزام المنصـــات ببنـــود حمايـــة الملكيـــة •	
يـــة. الفكر

ـــهم  ـــة، ويُُس ـــة الرقمي ـــنشر فـــي البيئ ـــاح دور ال ـــا لنج ـــد مفتاحًً ـــة يُُع ـــا بفعالي ـــوق وإدارته ـــذه الحق ـــم ه فه
فـــي حمايـــة المصنفـــات، وتعظيـــم العائـــد، وضمـــان اســـتدامة الساتثمـــار الثقافـــي.

 4. التوصيات للنشر الرقمي والصوتي
ـــعودية  ـــنشر الس ـــبنى دور ال ـــأن تت ُــوصى ب ـــي، ي� ـــي والصوت ـــنشر الرقم ـــال ال ـــتدامة فـــي مج ـــاح والسا ـــان النج لضم
ــى النحـــو  استراتيجيـــات واضحـــة وممارســـات مدروســـة تشـــمل الجوانـــب القانونيـــة والفنيـــة والتقنيـــة، علـ

التالـــي:

4. 1 مراجعة العقود التقنية بعناية:

ــكل •	 ــع لـ ــتراك، دفـ ــردي، اشـ ــراء فـ ــرادات )شـ ــم الإيـ ــة تقاسـ ــد آليـ ــل: تحديـ ــوذج العمـ ــم نمـ فهـ
ــي. ــد المالـ ــى العائـ ــا علـ ــتماع( وتأثيرهـ اسـ

ــة غيـــر حصـــري، •	 ــوح للمنصـ ــد مـــن أن الترخيـــص الممنـ ــة والتراخيـــص: التأكـ حقـــوق الملكيـ
ــر. ــة للمؤلـــف أو الناشـ ــوق الأصليـ ــا، ولا يمـــس الحقـ ــا وجغرافيًـ ــدد زمنيًـ محـ

ـــرة الإشـــعار، •	 ـــود الإنهـــاء والاســـتعادة: معرفـــة شـــروط ســـحب المصنـــف مـــن المنصـــة، وفت بن
ـــة النقـــل إلـــى منصـــات أخـــرى. وإمكاني

مراجعة التحديثات: متابعة أي تغييرات في شروط المنصات وتأثيرها على الحقوق والمحتوى.•	
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ـــل •	 ـــة قب ـــة الرقمي ي ـــة الفكر ـــص فـــي الملكي ـــامٍ متخص ـــارة مح ـــر قانونـــي: استش ـــتعانة بخبي الاس
ـــدة. ـــود المعق ـــع العق توقي

4. 2 ضمان جودة الملفات الرقمية والصوتية:

الكتب الإلكترونية:

تنسيق احترافي لملفات EPUB وPDF لضمان عرض سليم على مختلف الأجهزة.•	

وضوح النصوص ودقة الصور والرسوم البيانية.•	

تحسين ملفات PDF للبحث والقراءة، وتجنب الاعتماد على صور ممسوحة ضوئيًا.•	

الكتب الصوتية:

ــن •	 ــالٍ مـ ــي خـ ــح ونقـ ــوتٍ واضـ ــان صـ ــبة لضمـ ــة مناسـ ــة صوتيـ ــي بيئـ ــي فـ ــجيل احترافـ تسـ
الضوضـــاء أو الصـــدى.

ـــرة؛ فالـــراوي الســـيئ يمكـــن أن يدمـــر تجربـــة الساـــتماع •	 اختيـــار الـــراوي المناســـب للمحتـــوى والنب
بالكامـــل.

ير صوتي دقيق لضمان جودة الساتماع.•	 تحر

الالتزام بصغي ومعايير المنصات )مثل MP3 بجودة عالية، معدل بت مناسب(.•	

)DRM( 4. 3 استخدام إدارة الحقوق الرقمية

ــى العلامـــات المائيـــة، واختيـــار الأنســـب حســـب •	 فهـــم أنـــواع DRM: مـــن الحمايـــة القويـــة إلـ
طبيعـــة المحتـــوى والجمهـــور.

التوازن بين الحماية وتجربة المستخدم: تجنب تعقيد الوصول المشروع للمحتوى.•	

المنصات الكبرى: فهم آليات DRM الخاصة بها )مثل Kindle وAudible( ومدى فعاليتها.•	

العلامات المائية الرقمية: تتبع النسخ المسربة دون تقييد الساتخدام.•	

ية وتشجيع شراء النسخ الأصلية.•	 يز ثقافة احترام الملكية الفكر التوعية والترخيص: تعز

ـــي  ـــار وتحم ـــق الانتش حق
ُ
ـــة تُ ـــة متين ـــة رقمي ـــاء منظوم ـــنشر بن ـــدار ال ـــن ل ـــات، يمك ـــذه التوصي ـــق ه بتطبي
ـــي. ـــعصر الرقم ـــعودية فـــي ال ـــنشر الس ـــة ال ـــر صناع ـــهم فـــي تطوي س

ُ
ـــوق، وتُ الحق



القسم السادس:   
التعاقدات والنماذج القانونية
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عـــد التعاقـــدات والنمـــاذج القانونيـــة الـــركيزة الأساســـية لحمايـــة حقـــوق جميـــع الأطـــراف فـــي صناعـــة الـــنشر، 
ُ
تُ

ــي  ــي ذلـــك المؤلـــفين، المترجـــمين، المـــوزعين، ودور الـــنشر. ويُُســـهم فهـــم هـــذه العقـــود وبنودهـــا فـ بمـــا فـ
تجنـــب النزاعـــات وضمـــان سير العمـــل بانســـجام واحترافيـــة.

1.  نماذج العقود الأساسية
1. 1 عقد النشر

يُبـــرم بيـــن المؤلـــف ودار النشـــر، ويمنـــح الأخيـــرة حـــق اســـتغلال المصنـــف فـــي طباعتـــه •	
يعـــه وبيعـــه. وتوز

يشمل النشر الورقي، الرقمي، والصوتي.•	

نطـــاق النشـــر: هـــل حقـــوق النشـــر مقتصـــرة علـــى لغـــة معينـــة )مثـــل اللغـــة العربيـــة( أو تشـــمل •	
لغـــات أخـــرى )حقـــوق الترجمـــة(؟ هـــل هـــي إقليميـــة أم عالميـــة؟

ــي الإيـــرادات( •	 نســـبة العوائـــد )الإتـــاوات(: النســـبة المئويـــة مـــن ســـعر بيـــع الكتـــاب )أو صافـ
التـــي يحصـــل عليهـــا المؤلـــف.

شـــروط الإرجـــاع: متـــى يحـــق للمؤلـــف اســـترداد حقـــوق النشـــر إذا لـــم تحقـــق الـــدار مبيعـــات •	
معينـــة أو إذا انتهـــت مـــدة العقـــد.

1. 2 عقد الترجمة

يُبرم بين دار النشر والمترجم، وقد يتطلب موافقة من صاحب الحقوق الأصلية.•	

يُحدد لغات الترجمة، المقابل المالي، مسؤولية دقة الترجمة، وحقوق المؤلف الأصلي.•	

1. 3 عقد التوزيع

ع أو وكيل التوزيع.•	 يُبرم بين دار النشر والموز

ع، شروط الدفع، الإرجاع والتلف، وجهود التسويق.•	 يع، قنواته، عمولة الموز يُحدد نطاق التوز

2. البنود الأساسية في العقود
يخ البدء والانتهاء، وطبيعة المدة )محددة أو مفتوحة(.•	 مدة العقد: تحديد تار

نســـبة العوائـــد وطـــرق الحســـاب لتحديـــد المقابـــل المـــادي الـــذي ســـيحصل عليـــه الطـــرف •	
ع(: الآخـــر )المؤلـــف، المترجـــم، المـــوز

النسبة المئوية )مثال: %10 من سعر الغلاف أو %25 من صافي الإيرادات(.•	

أساس الحساب )سعر التجزئة، الجملة، أو صافي الإيرادات(.•	

جدول الدفع )شهري، ربع سنوي، سنوي(.•	

ــابات •	 ــل الحسـ ــر تفاصيـ ــع ذكـ ــيك( مـ ــي، شـ ــل بنكـ ــع )تحويـ ــة الدفـ ــد آليـ ــع: تحديـ ــرق الدفـ طـ
البنكيـــة بوضـــوح، العملـــة، ورســـوم التحويـــل ومـــن يتحملهـــا.

صلاحيات التعديل )في المصنف أو العقد(:•	
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ية، وموافقة المؤلف.•	 ير تعديل المصنف: حدود التعديلات التحر

ــن •	 ــود يمكـ ــاك بنـ ــون هنـ ــد تكـ ــراف )قـ ــة الأطـ ــود، وموافقـ ــل البنـ ــة تعديـ ــد: آليـ ــل العقـ تعديـ
تعديلهـــا بقـــرار مـــن طـــرف واحـــد لكـــن هـــذا نـــادر وغيـــر محبـــذ(.

3. التوصيات لضمان حماية الحقوق
لضمان سلامة العمليات التعاقدية وحماية حقوق دار النشر، إليك أهم التوصيات:

ــود، •	 ــة والعقـ يـ ــة الفكر ــي الملكيـ ــص فـ ــامٍ متخصـ ــارة محـ ــع: استشـ ــل التوقيـ ــة قبـ ــة القانونيـ المراجعـ
ــة. ــر عادلـ ــدو غيـ ــل أو تبـ ــة التفاصيـ ــر مفهومـ ــود غيـ ــى عقـ ــع علـ وتجنـــب التوقيـ

 للنزاعـــات •	
ً
توثيـــق التعديـــلات والاتفاقـــات الجانبيـــة: عبـــر ملاحـــق رســـمية أو مراســـلات موثقـــة؛ تجنبـــا

والمشـــكلات القانونيـــة المســـتقبلية.

ـــرعة •	 ـــان الس ـــعودي، لضم ـــة الس ــلات الإلكتروني ـــام التعامـ ـــا لنظ
ً

اســـتخدام التوقيـــع الإلكترونـــي: وفق
ــي. ــان القانونـ والأمـ

نهـــا مـــن التركيز علـــى رســـالتها الثقافيـــة 
ّ

ًــا يُُمكّ
ن�
ًــا متي رســـخ دار الـــنشر أساسًًـــا قانوني�

ُ
بتطبيـــق هـــذه الممارســـات، تُ

بثقـــة واســـتدامة.
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نموذج العقد

)عقد طباعة وتوزيع(

ـــذا  ـــرم ه ب
ُ
ـــعودية، أُ ـــة الس ـــة العربي ـــاض، بالمملك ي ـــة الر ـــق ../../٢٠٢٥ فـــي مدين ـــخ ../../144٧ه المواف ي ـــه وبتار إن

ـــن: ـــد بين كل م العق

يـــاض، المملكـــة العربيـــة الســـعودية،  ــي مدينـــة الر ــاري )..............(  فـ ).................................( ، ســـجل التجـ
ــي بالطـــرف الأول )النـــاشر(. يبي: )...............(  ويشـــار إليـــه فيمـــا يلـ ــي: )......................( رقـــم ضر يـــد الإلكترونـ بر

المؤلف:  )........................................( 

رقم الهوية الوطنية / جواز السفر: )...........................................( الجنسية: )............................(

يد إلكتروني: )........................................................( العنوان: )..........................................( بر

حساب بنكي رقم: ).........................................................( هاتف: ).......................................(

آيبان: )...........................................................................( اسم البنك: ).............................(

ويشار إليه فيما يلي بالطرف الثاني )المؤلف(.

 بــــ 
ً
ــاً ــه لاحقـ ــار إليـ ــه )يشـ ــاب مـــن تأليفـ ــع كتـ ــام بوضـ ــد قـ ــده( قـ ــه مـــن بعـ ــي )أو ورثتـ ــرف الثانـ ــا أن الطـ بمـ

ـــخبرات  ـــات وال ـــن الإمكاني ـــه م ـــرف الأول لدي ـــا أن الط ـــه، وبم يع ـــه ونشره وتوز ـــب فـــي طباعت ـــاب«(، ويرغ »الكت
ـــلشروط   ل

ً
ـــاً ـــاب وفق ـــذا الكت ـــع ه ي ـــة ونشر وتوز ـــرفين علـــى طباع ـــق كلا الط ـــد واف ـــك، فق ـــام بذل ـــه القي ـــا يؤهل م

والبنـــود التاليـــة:

أولاًً: التمهيد:
 لا يتجزأ من العقد ويقرأ ويفسر معه.

ً
يعدُُّ التمهيد المذكور أعلاه جزءاً

: موضوع العقد:
ً
ثاناًي

ــنشر  ــة والـ ــق الطباعـ ــد، حـ ــدة العقـ ــوال مـ ــة طـ يـ ــورة حصر ــرف الأول، وبصـ ــح الطـ ــي بمنـ  الثانـ
ُ

ــرفُ ــام الطـ قـ
ـــه  ـــم، لكتاب ـــة، وفـــي كافـــة دول العال ـــة والإلكتروني ـــة والصوتي ـــنشر الورقي ـــع والترجمـــة بكافـــة وســـائل ال ي والتوز

)..................................( بــــ  المعنـــون 

يـــد  م المؤلـــف للنـــاشر عنـــد التوقيـــع علـــى هـــذا العقـــد نســـخة مـــن مـــادة هـــذا الكتـــاب محـــررة عبر البر
َ
وقـــد ســـلَّ

ـــة  ـــلام فـــي المملك ـــم الإع ـــة لتنظي ـــة العام ـــل الهيئ ـــن قب ـــدت( م ـــة )إن وج ـــازة المطبوع ـــة إج الإلكترونـــي، ووثيق
يــة الـســعودية. العربـ
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: ضمان محتويات الكتاب:
ً
ثالاًث

ـــة حقـــوق ســـابقة لأي مؤلـــف أو  ـــه لا توجـــد أي ـــأن هـــذه الكتـــب مـــن وضعـــه وتأليفـــه وأن يقـــر الطـــرف الثانـــي ب
ـــة  ـــة تبع ـــن أي ـــده ع ـــؤولاًً وح ـــف مس ـــون المؤل ـــد، ويك ـــل العق ـــة مح ـــب الثلاث ـــة مـــا علـــى الكت ـــة جه نـــاشر أو أي
ــا يضمـــن  ــا. كمـ ــأ عـــن أيـــة مطالبـــات تتعلـــق بمـــواد الكتـــب أو محتوياتهـ أدبيـــة أو ماديـــة أو نظاميـــة تنشـ
ـــق  ي  لأيّّ فر

ً
ـــاً ـــه لا يحـــق تالي ـــاشر للمســـؤولية وبأن المؤلـــف أن ليـــس فيهـــا نقـــل أو اســـتعارة بمـــا قـــد يعـــرض الن

ـــاره. ـــاب أو استثم ـــذا الكت ـــع ه ـــن طب ـــدة م ـــولات عائ ـــوق أو عم ّــة حق ـــة بأي� ـــث المطالب ثال

: مدة العقد:
ً
رابعاً

ـــد  ـــر أح طِِ
ْ

ـــم يُُخْ ـــا ل  م
ً
ـــاً ـــدد تلقائي ـــد، وتتج ـــع العق ـــخ توقي ي ـــن تار ـــدأ م ـــنوات، تب ـــد )....(  س ـــذا العق ـــان ه ي ـــدة سر م

ــي تجديـــد العقـــد قبـــل انتهـــاء المـــدة الأصليـــة أو المجـــددة بثلاثـــة  الطـــرفين الآخـــر كتابـــة بعـــدم رغبتـــه فـ
قــل. شــهر عـلــى الأـ أـ

: مراجعة الأصول:
ً
خامساً

ـــه وتصحيحـــه مـــن مـــادة الكتـــاب أولاًً بـــأول وفـــي مـــدة 
ف�

يـــلتزم الطـــرف الثانـــي )المؤلـــف( بمراجعـــة مـــا يتـــم ص
 مـــن استـــلام البروفـــة النهائيـــة للكتـــاب.

ً
لا تتجـــاوز ثـــلاثين يومـــاً

: موجبات وحقوق الناشر:
ً
سادساً

ــجله  ــاق سـ ــت نطـ ــون تحـ ــات التي تكـ ــروع المكتبـ ــا فـ ــا فيهـ ــرف الأول بمـ ــة بالطـ ــروع الخاصـ ــع الفـ جميـ
ــي معـــارض الكتـــب الدوليـــة تعامـــل كنقـــاط بيـــع مســـتقلة ولهـــا ذات  التجـــاري والأجنحـــة الخاصـــة فـ
الخصومـــات الممنوحـــة لنقـــاط البيـــع الأخـــرى، ولا تتعـــارض هـــذه الخصومـــات مـــع حقـــوق الطـــرف 

بـــاح الكتـــاب. الأول مـــن أر

ـــب  ـــة، وتحتس ـــاح المحقق ب ـــن الأر ـــبة %........... .....م ـــع نس ي ـــة وتوز ـــوق طباع ـــدل حق ـــرف الأول كب ـــود للط يع
ــع  يـ ــحن والتوز ــة الشـ ــم تكلفـ ــد خصـ ــاب بعـ ــع الكتـ ــن بيـ ــة مـ ــاح المحققـ بـ ــي الأر ــن إجمالـ ــبة مـ ــذه النسـ هـ

ــي نقـــاط البيـــع. والضرائـــب الحكوميـــة، وتكلفـــة العـــرض فـ

: موجبات وحقوق المؤلف:
ً
سابعاً

يـــال  ـــل الطـــرف الثانـــي )المؤلـــف( بدفـــع تكاليـــف الطباعـــة والإنتـــاج والبالـــغ ثمنهـــا)...............................( ر
ف�

يتك
يبـــة المضافـــة. ســـعودي شـــاملة قيمـــة الضر

ـــبة  ـــذه النس ـــب ه ـــة، وتحتس ـــاح المحقق ب ـــن الأر ـــبة %............ م ـــوق نشر نس ـــدل حق ـــرف الثانـــي كب ـــود للط يع
يـــع والضرائـــب الحكوميـــة   بـــاح المحققـــة مـــن بيـــع الكتـــاب بعـــد خصـــم تكلفـــة الشـــحن والتوز مـــن إجمالـــي الأر

وتكلفـــة العـــرض فـــي نقـــاط البيـــع حســـب مـــا تحـــدده نقطـــة البيـــع.
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يـــلتزم الطـــرف الأول بتقديـــم عـــدد )...................( نســـخة مـــن كل طبعـــة يقـــوم بإصدارهـــا مـــن الكتـــاب محـــل 
العقـــد للطـــرف الثانـــي دون مقابـــل، ويحـــق للطـــرف الثانـــي إهداؤهـــا لمـــن يشـــاء ولا يجـــوز بيعهـــا. 

إذا رغـــب الطـــرف الثانـــي فـــي الحصـــول علـــى نســـخ إضافيـــة علـــى النســـخ المهـــداة لـــه فتقـــدم لـــه بخصـــم)..........( 
 الحقـــوق المقـــررة، ولا يحـــق لـــه بيعهـــا.

ً
بالمائـــة مـــن ســـعر البيـــع، شـــاملةً

ــي أي دولـــة مـــن  قـــدّّم لساـــتخراج الفســـوحات النظاميـــة فـ
ُ
يحـــق للطـــرف الأول خصـــم كميـــة النســـخ التي تُ

يـــع الكتـــاب فـــي داخلهـــا بـــدون مخالفـــات قانونيـــة. أجـــل توز

: التزامات الطرف الأول:
ً
ثامناً

يـــخ الحصـــول  يـــلتزم الطـــرف الأول بطباعـــة الكتـــاب محـــل العقـــد خـــلال مـــدة لا تتعـــدى )..............( مـــن تار
ـــة. ـــخة النهائي ـــف للنس ـــاد المؤل ـــلام و اعتم ـــم الإع ـــة لتنظي ـــة العام ـــن الهيئ ـــة م ـــازة المطبوع ـــة إج علـــى وثيق

ــى أن يتـــم الاتفـــاق مـــع  ــى، علـ يـــلتزم الطـــرف الأول بطباعـــة عـــدد )............( نســـخة مـــن الكتـــاب كطبعـــة أولـ
الطـــرف الثانـــي علـــى كميـــة الطبعـــات التي تليهـــا فـــي حينـــه.

يلتزم الطرف الأول بطباعة الكتاب وفق المواصفات الموضحة في الجدول التالي:

المقاس:

الكمية:

نوع الورق الداخلي:

ألوان الداخلي:

نوع ورق الغلاف:

ألوان الغلاف:	

يقة التجليد: طر

ــي عـــدد صفحـــات الكتـــاب بعـــد استـــلام البروفـــة  يـــادة ).....(% فـ ــي -إن رغـــب بذلـــك- بز يحـــق للطـــرف الثانـ
ــي  ــادة فـ يـ ــس ز ــي، وليـ ــف الداخلـ ــيق الصـ ــي تنسـ ــغيير فـ ــة لتـ ــادة نتيجـ يـ ــذه الز ــون هـ ــى أن تكـ ــة، علـ الأوليـ

المحتـــوى الـــذي تـــم اعتمـــاده.

: التزامات الطرف الثاني:
ً
تاسعاً

يـــع وترجمـــة الكتـــاب محـــل  لا يحـــق للطـــرف الثانـــي طـــوال مـــدة العقـــد الأصليـــة أو المجـــدد منـــح حـــق نشر وتوز
ـــة  ـــع وترجم ي ـــق نشر وتوز ـــح ح ـــه من ـــق ل ـــعودية، ولا يح ـــة الس ـــة العربي ـــل المملك ـــرى داخ ـــة أخ ـــة جه ـــد لأي العق
ـــميزة  ـــة م ـــم فرص ـــه علـــى تقدي ـــدم قدرت ـــال ع ـــرف الأول فـــي ح ـــة الط ـــد موافق ـــعودية إلا بع ج الس ـــار ـــاب خ الكت
ــي لهـــذا الشرط يـــلتزم  ــي حالـــة مخالفـــة الطـــرف الثانـ ــي حـــال وجـــوده. وفـ ــي فـ أكثر مـــن عـــرض الطـــرف الثانـ

ـــرف الأول. ـــك للط ـــة علـــى ذل ـــة المترتب ـــة والمعنوي ـــع الأضرار المادي ـــع جمي بدف
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: أحكام عامة:
ً
عاشراً

	1 ــب . ــن حسـ ــع المعلـ ــعر البيـ ــن سـ ــود بالثمـ ــخة، والمقصـ ــع النسـ ــن بيـ ــد ثمـ ــرف الأول تحديـ ــق للطـ يحـ
ـــع الكتـــاب محـــل العقـــد بعـــد إبـــلاغ الطـــرف الثانـــي، علـــى أن  القائمـــة الرئيســـة، كمـــا يحـــق لـــه إعـــادة طب
ـــه بموجـــب نصـــوص هـــذا العقـــد عـــن كل الطبعـــات  يحتفـــظ للطـــرف الثانـــي بحقوقـــه الماديـــة المقـــررة ل

التـــي يتـــم إصدارهـــا.

	2 ـــرف . ـــة للط ي ـــة فكر ـــق ملكي ـــلاف الخارجـــي ح ـــم الغ ـــورة« وتصمي ـــادة المنش ـــاب »الم ـــه الكت ـــا يحتوي ـــد م يع
ـــف  ـــا الص ـــا، أم ـــؤول عنه ـــو المس ـــون ه ـــا ويك ـــرف الأول عليه ـــة للط ـــه النهائي ـــي موافقت ـــا يعط الثانـــي حينم
ـــرف  ـــق للط ـــرف الأول، ولا يح  للط

ً
ـــكا ـــد مل ـــلاكات فتع ـــلام والب ـــداول والأف ـــاب والج ـــراج الداخلـــي للكت والإخ

ـــرف الأول. ـــن الط ـــة م ـــة خطي ـــده إلا بموافق ـــد أو بع ـــدة العق ـــلال م ـــا خ ـــرف به ـــتخدامها أو التص الثانـــي اس

	3 ــراءات . ــن الإجـ  مـ
ً
ــا ــراه لازمـ ــا يـ ــاذ كل مـ ــه اتخـ ــه وأوكل إليـ ــرف الأول وفوضـ ــي للطـ ــرف الثانـ ــاز الطـ أجـ

ــر حمايـــة الملكيـــة  ــذا العقـــد، ســـواء لـــدى دوائـ ــى هـ القانونيـــة لحمايـــة حقـــوق الطرفيـــن المترتبـــة علـ
يـــة والأدبيـــة، أو لـــدى المحاكـــم أو المؤسســـات الحكوميـــة أو الخاصـــة. الفكر

	4 ــى مـــادة الكتـــاب فـــي كل طبعـــة . ــي بإضافـــة التعديـــلات والإضافـــات المســـتجدة علـ يلتـــزم الطـــرف الثانـ
مجـــددة مـــن الكتـــاب إن وجـــدت.

	5 ــى الشـــهور والســـنوات فـــي هـــذا العقـــد تعنـــي الشـــهور . مـــن المتفـــق عليـــه بيـــن الطرفيـــن أن الإشـــارة إلـ
 للتقويـــم الميـــلادي.

ً
والســـنوات وفقـــا

	6 ــي هـــذه الاتفاقيـــة أيّـــة اتفاقيـــات أو تعهـــدات أو محادثـــات أو خطابـــات أخـــرى شـــفهية أم خطيـــة . تلغـ
كانـــت متعلقـــة بموضـــوع الكتـــاب، ويعتبـــر هـــذا العقـــد هـــو المرجـــع لتفســـير بنـــوده وفقراتـــه.

	7 ـــفل كل . ـــع أس ـــزم التوقي ـــه يل ـــد فإن ـــذا العق ـــل ه ـــاء فـــي مجم ـــا ج ـــرف الثانـــي علـــى م ـــة الط ـــال موافق فـــي ح
ـــه. يخ ـــن تار ـــام م ـــلال 7 أي ـــد خ ـــات العق ـــن صفح ـــة م صفح

حُُـــرر هـــذا العقـــد مـــن نســـخة إلكترونيـــة باللغـــة العربيـــة، وتـــمََّ التوقيـــع عليـــه مـــن قبـــل الطـــرف الثانـــي وختمـــه 
ـــل  ـــك للعم ـــه، وذل ـــخة من ـــرف نس ـــلم كل ط ـــد تس ـــه، وق ـــم محتويات ـــه وفه ـــد قراءت ـــرف الأول بع ـــل الط ـــن قب م

بموجبهـــا.

والله ولي التوفيق ،،

المؤلف 		 دار النشر 			 





الباب السابع:  
الدعم المالي وبرامج التمويل
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ــة  ــي ظـــل التحديـــات المرتبطـ ــة فـ ــا لـــدور الـــنشر، خاصـ ـ ــا حيوي� ـ
ن�
يا ــي وبرامـــج التمويـــل شر ــم المالـ ــد الدعـ يُُعـ

ــي المملكـــة العربيـــة الســـعودية، تتزايـــد المبـــادرات الحكوميـــة  يـــع والتســـويق. وفـ بتكاليـــف الإنتـــاج والتوز
ــا يُُوفـــر فرصًًـــا قيمـــة للتوســـع والابتـــكار. ــي وصناعـــة الـــنشر، ممـ والمؤسســـية لدعـــم المحتـــوى المحلـ

1. الجهات الداعمة وبرامج التمويل:

هيئة الأدب والنشر والترجمة:
قـــدم برامـــج ومبـــادرات 

ُ
الجهـــة الحكوميـــة الرئيســـة لتطويـــر قطـــاع الـــنشر ، وهـــي تتبـــع لـــوزارة الثقافـــة، وتُ

متنوعـــة تشـــمل:

دعم المشاركة في المعارض: تغطية جزئية لتكاليف الأجنحة والشحن.•	

ــي •	 يـــز التبـــادل الثقافـ برامـــج دعـــم الترجمـــة: منـــح لترجمـــة الأعمـــال الســـعودية والعكـــس، بهـــدف تعز
ــا. ــر الأدب الســـعودي عالميًـ ونشـ

ـــواع محـــددة مـــن الكتـــب )مثـــل كتـــب الأطفـــال، أو الكتـــب •	 برامـــج دعـــم الإنتـــاج: تمويـــل لطباعـــة ونشـــر أن
المعـــززة للثقافـــة الســـعودية.

يب: تطوير مهارات العاملين في قطاع النشر.•	 ورش عمل وتدر

حوافز الابتكار: تقديم حوافز مالية وغير مالية لدعم النشر الرقمي والمحتوى عالي الجودة.•	

وزارة الثقافة:
سهم في:

ُ
بصفتها المظلة الكبرى للقطاع الثقافي، تُ

يع الإبداعية والساتثمار في النشر.•	 الصناديق الثقافية: دعم المشار

يبية.•	 يعات: تهيئة بيئة تنظيمية جاذبة، وتقديم حوافز ضر السياسات والتشر

يز الوعي بالقراءة ودعم النشر بشكل غير مباشر.•	 الفعاليات الكبرى: تعز

منشآت )الهيئة العامة للمنشآت الصغيرة والمتوسطة(:
قدم برامج تمكين لدور النشر باعتبارها منشآت إبداعية:

ُ
تُ

التمويل المباشر وغير المباشر: قروض ميسرة وتسهيلات بنكية.•	

يع الأعمال: دعم الدور الناشئة في بناء نموذج عمل.•	 الاحتضان وتسر

ورش تدريبية: في الإدارة المالية، التسويق، والتخطيط.•	

استشارات متخصصة: لتجاوز التحديات وتحقيق النمو.•	

برامج دعم المحتوى المحلي:
مبادرات حكومية وصناديق تنموية تهدف إلى:

برز الثقافة السعودية.•	
ُ
يز الهوية الوطنية: دعم الكتب التي ت تعز

توطين المحتوى: إنتاج محتوى يلبي احتياجات السوق المحلي ويقلل الاعتماد على المحتوى المستورد.•	

دعم المواهب المحلية: تمكين الكتاب والمبدعين السعوديين.•	
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توصيات للاستفادة من برامج الدعم:

المتابعة المستمرة: رصد المبادرات الجديدة عبر البوابات الرسمية.•	

يع وفق متطلبات الجهات الداعمة.•	 الجاهزية التنظيمية: إعداد ملفات المشار

التواصل الفعّال: بناء علاقات مباشرة مع الجهات الممولة.•	

الربط الاستراتيجي: مواءمة أهداف دار النشر مع أهداف البرامج التمويلية.•	

جهات داعمة إضافية: 
الصندوق الثقافي:

ا مرنـــة لدعـــم المشـــاريع •	
ً
ــي، ويُقـــدم حلـــول ــي للقطـــاع الثقافـ التفاصيـــل: تأســـس ليكـــون الـــذراع التمويلـ

الثقافيـــة.

أشكال الدعم:

تمويل مباشر أو بالشراكة مع القطاع المالي.•	

برامج الحوافز والساتشارات.•	

قسائم لدعم خدمات مثل دراسات الجدوى.•	

ـــتثمار •	 ـــوى، أو السا ـــر المحت ـــع، تطوي ـــيس، التوس ـــل التأس ـــا لتموي ـــدرًا حيويً ـــد مص ـــر: يُع ـــدور النش ـــه ل أهميت
ـــة. ـــات الحديث فـــي التقني

جمعية النشر السعودية:

ين.•	 عنى بتطوير قطاع النشر وتميثل مصالح الناشر
ُ
التفاصيل: منظمة غير ربحية ت

أشكال الدعم:

فرص التعاون والتواصل المهني.•	

يعات.•	 تطوير السياسات والتشر

يب وتأهيل مهني.•	 برامج تدر

أهميتها لدور النشر: دعم غير مباشر عبر التميثل المهني، التطوير، وتهيئة بيئة عمل أفضل.•	

المراكز البحثية والجامعات:•	

يس والباحثين.•	 التفاصيل: تمتلك برامج لدعم النشر العلمي لأعضاء هيئة التدر

أشكال الدعم:

تغطية رسوم النشر في المجلات المحكمة.•	

تمويل طباعة المؤلفات الأكاديمية.•	

أهميتها لدور النشر: فرصة للتعاون في النشر الأكاديمي، خاصة للدور المتخصصة في هذا المجال.•	
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مؤسسة مسك الخيرية:

ية.•	 طلق مبادرات ثقافية وابتكار
ُ
يادة الأعمال، وت عزز الإبداع ور

ُ
التفاصيل: ت

أشكال الدعم:

احتضان الأفكار الإبداعية في المحتوى.•	

ورش تطوير المهارات الرقمية.•	

يع الناشئة في القطاعات الإبداعية.•	 تمويل المشار

يع الرقمية التفاعلية والمبتكرة، خاصة للدور الجديدة.•	 أهميتها لدور النشر: دعم للمشار

المراكز الثقافية والأندية الأدبية:

سهم في الحراك الثقافي عبر الفعاليات والورش والصالونات.•	
ُ
التفاصيل: ت

أشكال الدعم:

منصات للترويج والتوقيع.•	

دعم طباعة كتب الأعضاء أو الفائزين في المسابقات.•	

أهميتها لدور النشر: دعم غير مالي مباشر يُعزز الانتشار والمبيعات.•	

2. القطاع الخاص والجهات الخيرية/الوقفية:
إلـــى جانـــب الجهـــات الحكوميـــة، يُُمكـــن لـــدور الـــنشر الساـــتفادة مـــن مبـــادرات القطـــاع الخـــاص والمؤسســـات 

ســـهم فـــي دعـــم الثقافـــة والمعرفـــة ضمـــن مســـؤولياتها المجتمعيـــة.
ُ
يـــة التي تُ الوقفيـــة والخير

:)CSR - المؤسسات والشركات الكبرى )برامج المسؤولية الاجتماعية

خصـــص جـــزءًا منهـــا •	
ُ
ـــرى برامـــج للمســـؤولية الاجتماعيـــة ت التفاصيـــل: تمتلـــك العديـــد مـــن الشـــركات الكب

لدعـــم الثقافـــة والفنـــون والتعليـــم.

أشكال الدعم:

رعاية فعاليات ثقافية ومعارض كتب.•	

دعم طباعة كتب ذات قيمة اجتماعية أو تعليمية.•	

تقديم منح مالية لدور النشر ضمن مبادراتها المجتمعية.•	

أمثلة محتملة: البنوك الكبرى، شركات الاتصالات، شركات الطاقة.•	

المؤسسات الوقفية والخيرية:

يخية والتراثية.•	 ركز على دعم العلوم والمعرفة والثقافة، خاصة في المجالات الدينية والتار
ُ
التفاصيل: ت

أشكال الدعم:

يع بحثية أو تعليمية.•	 منح لمشار

تمويل طباعة كتب مختارة.•	

دعم برامج القراءة والتثقيف المجتمعي.•	
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)Crowdfunding Platforms( 3. منصات التمويل الجماعي
ــرًًا لـــدور الـــنشر،  ــارًًا مبتكـ ــي خيـ عـــد منصـــات التمويـــل الجماعـ

ُ
ــا ليســـت جهـــات داعمـــة تقليديـــة، تُ رغـــم أنهـ

ــور. ــن الجمهـ ــاشرة مـ ــل مبـ ــع التمويـ ــة، لجمـ ــغيرة أو المتخصصـ ــة الصـ خاصـ

ـــاب •	 ـــة كت ـــل طباع يعهم )مث ـــار ـــرض مش ـــن ع ـــر م ـــن ودور النش ـــات المؤلفي ـــذه المنص ـــن ه مك
ُ
ـــل: ت التفاصي

ـــن. ـــراد المهتمي ـــن الأف ـــة م ـــاهمات مالي ـــع مس ـــل( وجم ـــة عم أو ترجم

أشكال الدعم:

ية )نسخة من الكتاب، توقيع، ذكر اسم الداعم(.•	 مساهمات صغيرة مقابل مكافآت رمز

تفاعل مباشر مع الجمهور واختبار مدى اهتمامه بالمشروع قبل تنفيذه.•	

أهميتها لدور النشر:

يع التي قد لا تجد دعمًا من الجهات التقليدية.•	 تمويل المشار

ية مبكرة حول المشروع.•	 بناء قاعدة جماهير

يز الشفافية والثقة من خلال إشراك الجمهور في مراحل الإنتاج.•	 تعز

توصيات للاستفادة من منصات التمويل الجماعي:

البحـــث الدقيـــق: دراســـة شـــروط ومتطلبـــات كل منصـــة، واختيـــار الأنســـب لطبيعـــة المشـــروع والجمهـــور •	
المســـتهدف.

بناء العلاقات: التواصل المباشر مع ممثلي المنصات لفهم آليات الدعم والترويج.•	

ـــرز الأهـــداف، الميزانيـــة، والعائـــد المتوقـــع، •	 إعـــداد مقترحـــات احترافيـــة: تقديـــم مشـــروع واضـــح ومقنـــع يُب
ـــا.

ً
يًـــا ومضمون مـــع تصميـــم حملـــة جذابـــة بصر
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 نماذج التمويل المتاحة لدور النشر:
تتنـــوع طـــرق التمويـــل المتاحـــة لـــدور الـــنشر فـــي المملكـــة العربيـــة الســـعودية، وتشـــمل خيـــارات مبـــاشرة وغير 
ــى حجـــم الـــدار،  ـُـوصى باختيـــار النمـــوذج الأنســـب بنـــاءًً علـ يـــة، تقليديـــة ومبتكـــرة. ي� مبـــاشرة، حكوميـــة وتجار

ـــة. ـــداف الساتراتيجي ـــمشروع، والأه ـــة ال طبيع

)Grants( 1. المنح

قـــدم هـــذه المنـــح •	
ُ
يـــة، ت ـــر مســـترد يُقـــدم مـــن جهـــات حكوميـــة أو ثقافيـــة أو خير التفاصيـــل: دعـــم مالـــي غي

ــي، دعـــم  يـــز المحتـــوى الثقافـ يع محـــددة تتوافـــق مـــع أهـــداف الجهـــة المانحـــة )مثـــل تعز لدعـــم مشـــار
ـــة(. ـــر المعرف ـــئة، أو نش ـــب الناش المواه

أمثلة:

هيئة الأدب والنشر والترجمة: تقدم منحًا للنشر والترجمة والمعارض.•	

الصندوق الثقافي: يدعم محتوى محدد أو برامج تطوير.•	

مؤسسات وقفية: بعض الأوقاف تدعم نشر الكتب في مجالات معينة )دينية، تراثية، علمية(.•	

عد دعمًا مباشرًا للمشروع.•	
ُ
المميزات: لا تتطلب السداد، وت

ــى وجـــود تنافســـية عاليـــة، وشـــروط •	 التحديـــات: تتطلـــب عمليـــة التقديـــم طلبـــات معقـــدة، إضافـــة إلـ
يـــر إلزاميـــة. صارمـــة، وتقار

)Crowdfunding( 2. التمويل الجماعي

التفاصيـــل: جمـــع مســـاهمات صغيـــرة مـــن الجمهـــور عبـــر منصـــات إلكترونيـــة، حيـــث يقـــوم صاحـــب •	
المشـــروع )دار النشـــر أو المؤلـــف( بعـــرض فكرتـــه وتحديـــد مبلـــغ مســـتهدف، ويُســـهم الأفـــراد بمبالـــغ 

صغيـــرة مقابـــل مكافـــآت أو تقديـــر.

أنواعه:

قائم على المكافآت: نسخة من الكتاب، توقيع، ذكر السام.•	

قائم على الأسهم: حصة ملكية )أقل شيوعًا(.•	

أمثلة المنصات: Kickstarter، Indiegogo، منصات محلية.•	

المميزات: اختبار السوق، بناء مجتمع، تمويل بديل.•	

التحديات: يتطلب حملة تسويقية قوية، لا ضمان للنجاح.•	

)Exhibition Support( 3. دعم المشاركة في المعارض

التفاصيل: دعم مالي أو لوجستي لتغطية تكاليف المشاركة في المعارض.•	

أمثلة:

هيئة الأدب والنشر: دعم الأجنحة، الشحن، تذاكر السفر والإقامة.•	

ية أو ملاحق ثقافية: دعم تميثل المملكة دوليًا.•	 غرف تجار
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المميزات: تقليل التكاليف، تويسع الانتشار، بناء علاقات.•	

التحديات: تنافسية، شروط ومعايير محددة.•	

)Commercial Bank Loans( 4. القروض المصرفية التجارية

التفاصيل: تمويل من البنوك بفوائد وضمانات.•	

المميزات: تمويل كبير للمشاريع أو التوسع.•	

التحديات: فوائد، ضمانات، جدارة ائتمانية مطلوبة.•	

)SME Financing( 5. برامج تمويل المنشآت الصغيرة والمتوسطة

التفاصيل: قروض ميسرة من جهات مثل "منشآت".•	

أمثلة: برامج تمويل بالتعاون مع البنوك المحلية.•	

المميزات: شروط أفضل، دعم وتوجيه.•	

التحديات: تتطلب خطة عمل قوية وإدارة مالية دقيقة.•	

)Angel & VC( 6. الاستثمار الملائكي ورأس المال الجريء

التفاصيل:

مستثمر ملائكي: فرد يُموّل مقابل حصة أو دين قابل للتحويل.•	

ـــة •	 ـــل حص ـــة مقاب ـــو العالي ـــات النم ـــئة ذات إمكان ـــركات الناش ـــتثمر فـــي الش ـــركات تس ـــريء: ش ـــال ج رأس م
ـــام(. ح الع ـــر ـــع أو الط ـــروج )البي ـــد الخ ـــة عن ـــد عالي ـــق عوائ ـــدف تحقي ـــة، به ـــرة فـــي الملكي كبي

المميزات: تمويل كبير، خبرة وشبكات.•	

يع المبتكرة.•	 التحديات: التنازل عن جزء من ملكية دار النشر، شروط صارمة، موجه للمشار

)Bootstrapping( 7. التمويل الذاتي

التفاصيل: استخدام الموارد الذاتية أو الأرباح المعاد استثمارها.•	

المميزات: تحكم كامل، لا ديون أو مساهمين.•	

التحديات: محدودية رأس المال، بطء النمو.•	

ــى كل دار اختيـــار  قـــدم هـــذه الطـــرق مجتمعـــة مجموعـــة واســـعة مـــن الخيـــارات لـــدور الـــنشر، ويجـــب علـ
ُ
تُ

يعها. يقـــة التمويـــل التي تتناســـب مـــع حجمهـــا، أهدافهـــا، وطبيعـــة مشـــار طر
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 توصيات رئيسية للتعامل مع برامج الدعم والتمويل:
ــوات  ــنشر خطـ ــبنى دور الـ ــأن تتـ ــوصى بـ ـ ــل، ي� ــي والتمويـ ــم المالـ ــج الدعـ ــن برامـ ــتفادة مـ ــق أقصى اسـ لتحقيـ

يـــة، الالتزام، والمصداقيـــة أمـــام الجهـــات الداعمـــة. اســـتباقية ومنظمـــة تضمـــن الجاهز

ا:
ً

1. تجهيز الملفات الفنية والمالية مسبقً
الساتعداد المسبق يُُعد مفتاح النجاح في الحصول على الدعم، ويشمل:

الملفات الفنية:

قائمة بالعناوين الجاهزة للنشر، مع ملخصات جذابة وأهداف واضحة لكل كتاب.•	

ظهر جودة المحتوى والتصميم بما يعزز من مصداقيتها.•	
ُ
عينات من أعمال سابقة ت

خطة محتوى وإنتاج تفصيلية تشمل الجداول الزمنية المتوقعة لكل مرحلة.•	

دراسة جدوى مفصلة للمشاريع الكبرى )ترجمة، منصات رقمية(.•	

الملفات المالية:

خطة عمل متكاملة وميزانية دقيقة للمشروع.•	

قوائم مالية مدققة )للدور القائمة(.•	

توقعات مالية واقعية للمبيعات والإيرادات.•	

ية.•	 يع التجار احتساب العائد على الساتثمار )ROI( للمشار

2. التقديم المبكر والمنظم:
متابعة مواعيد التقديم عبر القنوات الرسمية للجهات الداعمة.•	

البدء المبكر في إعداد الطلبات لتجنب الضغط والأخطاء.•	

مراجعة دقيقة للوثائق والساتعانة بخبراء عند الحاجة.•	

متابعة حالة الطلب بعد التقديم والتأكد من اكتماله.•	

3. الالتزام بالشروط الفنية والمالية في العقود:
يًًا: بعد الحصول على الدعم، يُُعد الالتزام بالعقد أمرًًا جوهر

ير لتجنب تعليق الدعم أو فرض غرامات.•	 احترام المواعيد النهائية لتسليم المنتجات والتقار

الالتزام بالمواصفات الفنية المحددة في العقد.•	

استخدام الأموال وفق الميزانية المعتمدة فقط.•	

ية وختامية دقيقة وشفافة.•	 ير دور تقديم تقار

التواصل الفوري مع الجهة الداعمة عند مواجهة تحديات.•	

الاحتفاظ بسجلات تفصيلية لجميع النفقات والمراسلات.•	
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ـــا للبنـــود المحـــددة •	
ً

اســـتخدام الأمـــوال وفـــق الميزانيـــة: يجـــب أن يتـــم صـــرف الأمـــوال الممنوحـــة وفق
فـــي الميزانيـــة التـــي تـــم الموافقـــة عليهـــا. لا تقـــم بتحويـــل الأمـــوال لأغـــراض أخـــرى غيـــر المذكـــورة فـــي 

العقـــد دون موافقـــة خطيـــة مســـبقة مـــن الجهـــة المانحـــة.

ـــم  ـــول علـــى دع ـــق للحص ي ـــد الطر مه
ُ
ـــا، وتُ ـــمعتها واحترافيته ـــن س ـــنشر م ـــزز دار ال ع

ُ
ـــات، تُ ـــذه التوصي ـــالالتزام به ب

ـــة. ـــة والأدبي يعها الثقافي ـــار ـــتقبلي لمش ـــل مس وتموي





الباب الثامن:  
أنظمة النشر والمخالفات
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ــي،  ـــا لضمـــان الامتثـــال القانونـ ي� يعـــات المنظمـــة لقطـــاع الـــنشر أمـــرًًا جوهر يُُعـــد فهـــم الأنظمـــة والتشر
ـــام  ـــد نظ ـــعودية، يُُع ـــة الس ـــة العربي ـــفين. فـــي المملك ـــن والمؤل ي ـــوق الناشر ـــة حق ـــات، وحماي ـــب المخالف وتجن
ـــام  ـــل نظ ـــة مث ـــرى ذات صل ـــة أخ ـــب أنظم ـــال، إلـــى جان ـــذا المج ـــاسي فـــي ه ـــع الأس ـــنشر المرج ـــات وال المطبوع

مكافحـــة جرائـــم المعلوماتيـــة.

 الفصل الأول: نظام المطبوعات والنشر
ـــع  ـــوى م ـــق المحت ـــن تواف ـــا يضم ـــة، بم ـــة والرقمي ـــكالها، المطبوع ـــع أش ـــنشر بجمي ـــة ال ـــم عملي ـــدف إلـــى تنظي يه

ـــة. ـــا للدول ـــة العلي ـــام والمصلح ـــام الع ـــظ النظ ـــة، ويحف ـــة والوطني ـــم الديني القي

أبرز أحكام النظام:

1 - تنظيم المحتوى المطبوع والرقمي:
يشـــمل جميـــع أشـــكال النشـــر: الكتـــب الورقيـــة، المجـــلات، الصحـــف، الكتـــب الإلكترونيـــة، المقـــالات •	

الرقميـــة، والمحتـــوى الصوتـــي.

ا لبعض المطبوعات.•	
ً

يتطلب ترخيصًا لدور النشر، وفسحًا مسبق

يُحدد المسؤوليات القانونية لكل من المؤلف، الناشر، والطابع.•	

2- حظر نشر المحتوى المخالف:
يعة الإسلامية: مثل الإساءة للدين أو الترويج لأفكار منحرفة.•	 ما يخالف الشر

ما يُخل بالنظام العام والآداب العامة: كالمحتوى المحرض على الفتنة أو الكراهية.•	

ية أو الأمنيـــة الحساســـة، أو •	 ـــي أو يُفشـــي أســـرارًا: مثـــل المعلومـــات العســـكر مـــا يُهـــدد الأمـــن الوطن
مـــا يشـــجع علـــى الإرهـــاب أو يضـــر بالمصلحـــة الوطنيـــة العليـــا.

مـــا يمـــس الســـمعة الشـــخصية أو المؤسســـات: كالقـــذف والتشـــهير، أو المســـاس بالكرامـــة •	
ــراد. ــخصية للأفـ الشـ

المعلومات الكاذبة والمضللة: مثل نشر الشائعات أو الأخبار غير الموثقة.•	

ية: كنسخ المصنفات دون إذن أو ممارسة القرصنة.•	 انتهاك حقوق الملكية الفكر
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 الفصل الثاني: تفاصيل المخالفات وطرق الحماية منها وعقوباتها:
يعـــات المنظمـــة للـــنشر ضرورة استراتيجيـــة لحمايـــة دار الـــنشر مـــن الخســـائر  يُُعـــد الالتزام بالأنظمـــة والتشر

ــي. الماليـــة والمعنويـــة، وضمـــان اســـتدامة عملهـــا القانونـ

1- أنواع المخالفات:
1. 1 مخالفات المحتوى:

يضية.•	 نشر آراء متطرفة أو تحر

الإساءة إلى شخصيات عامة أو رموز دينية.•	

إفشاء معلومات حساسة تمس الأمن الوطني.•	

عرض صور أو نصوص تخالف الآداب العامة.•	

نشر معلومات كاذبة أو شائعات عن عمد.•	

1. 2 مخالفات الملكية الفكرية:

يع كتب محمية دون إذن.•	 نسخ أو إعادة توز

تحويل الكتب الورقية إلى رقمية وبيعها دون ترخيص.•	

إنتاج نسخ صوتية دون الحصول على حقوق النشر الصوتي.•	

ــى غـــلاف كتـــاب أو فـــي مـــواد تســـويقية •	 يـــة أو تصاميـــم مســـجلة علـ اســـتخدام علامـــات تجار
يـــح. دون تصر

1. 3 مخالفات إجرائية/إدارية:

النشر دون ترخيص رسمي.•	

عدم الالتزام بنظام الإيداع القانوني.•	

	•.ISBN عدم الحصول على رقم

2.  طرق الحماية والوقاية من المخالفات:
2. 1 الفحص والتدقيق المسبق للمحتوى:

مراجعة دقيقة وشاملة للمخطوطات قبل النشر.•	

استشارة قانونية عند وجود محتوى مثير للشك.•	

متابعة أحدث اللوائح الصادرة عن الجهات المختصة.•	

2. 2 حماية حقوق الملكية الفكرية:

إبرام عقود نشر واضحة وشاملة مع المؤلفين والمترجمين.•	

ـــة •	 ي ـــات التجار ـــجيل العلام ـــة، وتس ي ـــة الفكر ـــعودية للملكي ـــة الس ـــدى الهيئ ـــوق ل ـــجيل الحق تس
ـــب(. ـــل الكت ـــر، سلسا ـــعار دار النش )ش
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تطبيق تقنيات DRM على المحتوى الرقمي.•	

مراقبة الأسواق لرصد الانتهاكات واتخاذ الإجراءات القانونية.•	

ــوم •	 ــور، الرسـ ــي )الصـ ــوى خارجـ ــتخدام أي محتـ ــص لساـ ــى التراخيـ ــول علـ ــن الحصـ ــد مـ التأكـ
التوضيحيـــة، الاقتباســـات الطويلـــة(.

2. 3 الامتثال للإجراءات الإدارية:

الحصول على التراخيص وتجديدها في الوقت المحدد.•	

	•.ISBN الالتزام بنظام الإيداع القانوني والحصول على رقم

3.العقوبات المترتبة على المخالفات:

الوصف نوع العقوبة

ضاعف عند التكرار
ُ
فرض وفق اللوائح، وتُ

ُ
تُ الغرامات المالية

حظر تداول الكتاب المخالف سحب المصنف

إتلاف النسخ المطبوعة أو الرقمية المصادرة والإتلاف

مؤقت أو دائم حسب جسامة المخالفة إغلاق دار النشر

تشمل السجن في الجرائم الجنائية العقوبات الجزائية

ين المطالبة بتعويض يحق للمتضرر التعويض المدني

ــي دار الـــنشر يُُعـــد مـــن أهـــم أدوات الحمايـــة لضمـــان الامتثـــال وتجنـــب  ــي دائـــم فـ وجـــود مستشـــار قانونـ
ــلبية. ــب السـ العواقـ
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 الفصل الثالث: العقوبات المترتبة على مخالفات النشر
طبـــق عقوبـــات 

ُ
عنـــد مخالفـــة الأنظمـــة المنظمـــة للمطبوعـــات والـــنشر فـــي المملكـــة العربيـــة الســـعودية، تُ

ــى ردع المخالفـــات وضمـــان الالتزام بالمعـــايير القانونيـــة والأخلاقيـــة. تختلـــف العقوبـــات حســـب  تهـــدف إلـ
نـــوع المخالفـــة وجســـامتها وتكرارهـــا.

العقوبات الرئيسية:

التأثير المحتمل الأسباب المحتملة الوصف نوع العقوبة

رادع مالي، وقد تتضاعف 
الغرامة في حال التكرار

مخالفات إجرائية، محتوى 
محظور، تعدي على الملكية 

ية الفكر

فرض مبالغ مالية تختلف 
حسب نوع المخالفة ومدى 

تكرارها
الغرامات المالية

فقدان الصفة القانونية 
للنشر، توقف النشاط

تكرار المخالفات، محتوى 
يعة أو الأمن،  مخالف للشر

عدم الامتثال للأوامر 
القضائية

تعليق أو إلغاء ترخيص دار 
النشر

سحب الترخيص

تصفية الأصول، فقدان 
الوظائف، تأثير سلبي على 

السوق

ارتكاب جرائم عبر النشر، 
تهديد الأمن، مخالفة 

يعة صارخة للشر

إيقاف كامل لأنشطة الدار 
ا أو دائمًًا

ً
مؤقتً

إغلاق دار النشر

عقوبات إضافية:
تلف النسخ المطبوعة أو الرقمية المخالفة.•	

ُ
مصادرة وإتلاف المصنفات المخالفة: ت

ين المطالبة بتعويض مالي أمام القضاء.•	 التعويضات المدنية: يحق للمتضرر

العقوبـــات الجزائيـــة: فـــي حـــال ارتـــكاب جرائـــم جنائيـــة، يُحـــال المســـؤولون إلـــى الجهـــات القضائيـــة، وقـــد •	
تشـــمل العقوبـــات الســـجن.

ية  يعـــات هـــو الســـبيل الوحيـــد لتجنـــب هـــذه العقوبـــات وضمـــان اســـتمرار إن الالتزام الصـــارم بالأنظمـــة والتشر
أعمـــال دار الـــنشر بســـمعة قانونيـــة ومهنيـــة راســـخة.
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 الفصل الرابع: توصيات رئيسية للالتزام بأنظمة النشر وتجنب المخالفات
ــي مـــن  عـــد الوقايـــة القانونيـــة والتدقيـــق الإجرائـ

ُ
ــي الســـليم، تُ لضمـــان عمـــل دار الـــنشر ضمـــن الإطـــار القانونـ

ــى ثلاثـــة محـــاور: ــي توصيـــات عمليـــة موزعـــة علـ أهـــم أدوات الحمايـــة. فيمـــا يلـ

1. مراجعة الأنظمة قبل نشر المحتوى الحساس:

التوضيح الإجراء

يشـــمل القضايـــا الدينيـــة، الأمنيـــة، السياســـية، الاجتماعيـــة، الخصوصيـــة، 
يـــض النقـــد الـــلاذع، والتحر

تحديد المحتوى الحساس

الاشتراك في النشرات الرسمية ومتابعة الجهات التنظيمية متابعة التحديثات

ــراء لفحـــص  ــوط الحمـ ــق للخطـ ــم عميـ ــم فهـ ــة لديهـ يـ ير ــة تحر ــكيل لجنـ تشـ
المخطوطـــات والعناويـــن والأغلفـــة

المراجعة الداخلية

التأكد من توافق المحتوى مع القيم المجتمعية السائدة مراعاة السياق الثقافي والاجتماعي

2. الاستعانة بمستشار قانوني متخصص:

الفائدة المهمة

ـــة  ـــود قانوني ـــع البن ـــات، وأن جمي ـــح الالتزام ـــنشر وتوضي ـــوق دار ال ـــان حق ضم
ـــة وعادل

مراجعة العقود

تقليل المخاطر القانونية المحتملة قبل النشر تقييم المحتوى

ــي حـــال النزاعـــات أمـــام الجهـــات القضائيـــة أو  الدفـــاع عـــن مصالـــح الـــدار فـ
التنظيميـــة

التميثل القانوني

ــل  ــة لتقليـ ــب القانونيـ ــى الجوانـ ــويقية علـ ــة والتسـ يـ ير ــرق التحر ــب الفـ يـ تدر
ــاء حـــدوث الأخطـ

التوعية الداخلية

تحديث مستمر للامتثال القانوني عبر المستشار المختص يعات متابعة التشر
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3. الالتزام بالإجراءات النظامية والإدارية:

الأهمية الإجراء

توثيق رسمي للنشر وحفظ الإنتاج الوطني الإيداع القانوني

يع يف عالمي للكتاب وتسهيل التوز تعر ISBN رقم

ضمان قانونية النشاط وتجديد الترخيص في موعده تراخيص دار النشر

دقة المعلومات الرسمية عن الدار والمؤلفين والمصنفات، وتحديثها الشفافية في البيانات

ــي بنـــاء  تطبيـــق هـــذه التوصيـــات يُُعـــزز مـــن ســـمعة دار الـــنشر، يُُقلـــل مـــن المخاطـــر القانونيـــة، ويُُســـهم فـ
ــي ومتوافـــق مـــع الأنظمـــة. قطـــاع نشر ســـعودي احترافـ





الباب التاسع:  
ملاحق واستبانات



Th
e P

ub
lis

he
rs

' G
ui

de
 - 

ين
شر

لنا
ي ل

شاد
لإر

ل ا
دلي

ال

84

 الأنظمة واللوائح الخاصة بالنشر في المملكة العربية السعودية
ــي المملكـــة العربيـــة  ـــم لقطـــاع الـــنشر فـ

ّ
ــي المنظّ ـًـا مـــن الإطـــار القانونـ ي� عـــد الأنظمـــة واللوائـــح جـــزءًًا جوهر

ُ
تُ

ـــة  الســـعودية، وتضمـــن الالتزام بالمعـــايير القانونيـــة والأخلاقيـــة. وتشرف علـــى هـــذه الأنظمـــة جهـــات حكومي
يـــة، وزارة الإعـــلام، هيئـــة الأدب والـــنشر والترجمـــة،  متعـــددة، أبرزهـــا: الهيئـــة الســـعودية للملكيـــة الفكر

ومكتبـــة الملـــك فهـــد الوطنيـــة.

حـــدّّث الصفحـــات الإلكترونيـــة للجهـــات الحكوميـــة. لـــذا يُُنصـــح دائمًًـــا 
ُ
تنويـــه: قـــد تتـــغير الروابـــط الرســـمية أو تُ

بالرجـــوع إلـــى المواقـــع الرســـمية للجهـــات المعنيـــة للحصـــول علـــى أحـــدث الإصـــدارات.

رابط محتمل الهدف الأساسي الجهة المسؤولة
يخ  رقم وتار

المرسوم الملكي
النظام

هيئة الخبراء أو 
وزارة الإعلام

ينظم النشر 
المطبوع والرقمي

وزارة الإعلام
يخ بتار

م/32 1421/9/3هـ
نظام المطبوعات 

والنشر

موقع الهيئة

يحمي المصنفات 
الأدبية والفنية 

والعلمية، ويحدد 
المخالفات 
والعقوبات

الهيئة السعودية 
ية للملكية الفكر

يخ بتار
م/27 1424/5/21هـ

نظام حماية حقوق 
المؤلف

موقع الهيئة
يحمي العلامات 
ية للكتب  التجار

ودور النشر

الهيئة السعودية 
ية للملكية الفكر

يخ بتار
م/51 1435/6/26هـ

نظام العلامات 
ية التجار

موقع الهيئة
يحمي التصاميم 

والاختراعات 
المرتبطة بالنشر

الهيئة السعودية 
ية للملكية الفكر

يخ بتار
م/27 1425/5/10هـ

نظام براءات 
الاختراع والتصاميم

هيئة الاتصالات 
والفضاء والتقنية 

أو هيئة الخبراء

يجرّّم الانتهاكات 
الرقمية المتعلقة 

بالنشر

هيئة الاتصالات 
والفضاء والتقنية، 
والجهات الأمنية 

والقضائية

يخ بتار
م/17 1428/3/8هـ

نظام مكافحة 
جرائم المعلوماتية
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اللوائــح التنفيذيــة والإجــراءات الخاصــة بالجهــات )مثــل هيئــة الأدب والــنشر والترجمــة، 
ــة( ــد الوطني ــك فه ــة المل مكتب

كمـــل 
ُ

صـــدر الجهـــات المختصـــة لوائـــح تنفيذيـــة وإجـــراءات تفصيليـــة تُ
ُ
ــى الأنظمـــة الأساســـية، تُ إضافـــة إلـ

هـــذه الأنظمـــة وتوضـــح كيفيـــة تطبيقهـــا.

الهيئة السعودية للملكية الفكرية:
- أدلة تسجيل حقوق المؤلف

ية - إجراءات تسجيل العلامات التجار

- لوائح براءات الاختراع

- مكتبة الملك فهد الوطنية:

- الإيداع القانوني

)ISBN( الرقم الدولي الموحد للكتاب -

- هيئة الأدب والنشر والترجمة:

- لوائح دعم المعارض

- برامج الترجمة

- مبادرات النشر

ـــام  ـــح بانتظ ـــة واللوائ ـــذه الأنظم ـــة ه ـــة مراجع ـــنشر فـــي المملك ـــاع ال ـــلين فـــي قط ـــع العام ـــن الضروري لجمي م
ـــة. يعي ـــورات التشر ـــع التط ـــق م ـــتمر والتواف ـــال المس ـــان الامتث لضم

قوالب العقود الجاهزة للنشر والتوزيع
ــا  ــدة، لكنهـ ــلاق جيـ ــة انطـ ــون نقطـ ــن أن تكـ ــع، ويمكـ يـ ــنشر والتوز ــة بالـ ــزة خاصـ ــود جاهـ ــر قوالـــب عقـ تتوفـ
ــعودية. ــة السـ ــة العربيـ ــي المملكـ ــي فـ ــام القانونـ ــع النظـ ــق مـ ــا لتتوافـ ـ

ق�
ــا دقي ــة وتخصيصًًـ ــب مراجعـ تتطلـ

مصادر الحصول على القوالب

ملاحظات مهمة الوصف المصدر
قد تكون بلغات مختلفة أو وفق قوانين 

أجنبية، ويجب مراجعتها قانونيًًا قبل 
استخدامها

نماذج عقود متاحة للتحميل أو العرض
المصادر العامة عبر 

الإنترنت

أكثر دقة من النماذج العامة، لكنها قد 
لا تكون محدّّثة أو مكيّّفة مع النظام 

السعودي
ين أو المؤلفين مثل جمعيات الناشر

مواقع الجمعيات 
والمنظمات المهنية

ا لضمان التوافق 
ً
الخيار الأكثر أمانً

القانوني الكامل
تقدم نماذج عقود مصممة خصيصًًا، أو 

تكون جزءًًا من استشارة قانونية
مكاتب المحاماة 

المتخصصة
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 لماذا يجب تخصيص العقود وعدم الاعتماد على القوالب الجاهزة؟

1. اختلاف الأنظمة القانونية
العقود المصممة لدول أخرى قد لا تكون صالحة قانونيًًا في المملكة.

2. خصوصية كل اتفاق
تختلف تفاصيل النشر من مؤلف لآخر، مثل نسب العوائد، مدة العقد، ونطاق الحقوق.

3. حماية الحقوق
عرّّض الطرفين لمخاطر قانونية ونزاعات مستقبلية.

ُ
البنود غير الدقيقة أو غير المكتملة قد تُ

4. تطورات صناعة النشر
ـــة، إضافـــة  ـــل للمنصـــات التفاعلي ـــي، أو التحوي ـــنشر الرقمـــي، الصوت ـــب القديمـــة قـــد لا تشـــمل حقـــوق ال القوال

إلـــى مـــا يســـتجد مـــن حقـــوق.

5. تفادي الثغرات القانونية
ا

ً
ستغل لاحقً

ُ
المحامي المتخصص يمكنه كشف الثغرات المحتملة التي قد تُ

التوصية النهائية بشأن استخدام قوالب العقود:
يـــع، فـــإن اســـتخدامها يجـــب أن يكـــون بحـــذر، وبصفتهـــا نقطـــة  ـــنشر والتوز رغـــم توفـــر قوالـــب عقـــود جاهـــزة لل
انطـــلاق ونمـــوذج استرشـــادي فقـــط. لا يُُنصـــح بتوقيـــع أي عقـــد دون مراجعتـــه وتخصيصـــه مـــن قبـــل محـــامٍٍ 

يـــة والـــنشر داخـــل المملكـــة العربيـــة الســـعودية. متخصـــص فـــي الملكيـــة الفكر

دور المحامي المتخصص
يساعد المحامي في:

تكييف العقد ليتوافق مع:•	

نظام المطبوعات والنشر•	

نظام حماية حقوق المؤلف السعودي•	

تعديل البنود لتناسب طبيعة العلاقة بين:•	

دار النشر•	

ع•	 المؤلف أو الموز

ضمان وضوح البنود المتعلقة بـ:•	

الحقوق المادية والأدبية•	

مدة العقد•	

نسبة العوائد•	

طرق الدفع•	
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صلاحيات التعديل•	

ا•	
ً
عرّضها للمساءلة أو النزاعات مستقبل

ُ
حماية دار النشر من الثغرات القانونية التي قد ت

نموذج خطة نشر سنوية لدور النشر
هـــذه الخطـــة هـــي إطـــار عـــام يمكنـــك تكييفـــه وتفصيلـــه ليناســـب حجـــم دار الـــنشر، تخصصهـــا، أهدافهـــا، 

ــا. وميزانيتهـ

ــي تنظيـــم العمـــل، تحديـــد الأولويـــات، وتخصيـــص المـــوارد بشـــكل فعـــال  ســـاعد خطـــة الـــنشر الســـنوية فـ
ُ
تُ

لضمـــان تحقيـــق الأهـــداف.

النموذج:
اسم دار النشر: ]يُُكتب هنا[

السنة المستهدفة: ]مثال: 2026[

يـــادة الحصـــة الســـوقية بنســـبة 15%،  ــي أدب الأطفـــال، وز الرؤيـــة العامـــة: ]مثـــال: تريســـخ مكانـــة الـــدار فـ
يـــز التحـــول الرقمـــي[ وتعز

1.  تحليل الوضع الحالي والأهداف
)SWOT 1. 1 مراجعة أداء السنة الماضية )تحليل

أمثلة البند

ير عالية، علاقات قوية مع المؤلفين، نجاح في الروايات السعودية جودة تحر نقاط القوة

يع، تكاليف طباعة مرتفعة ضعف التسويق الرقمي، مشاكل في التوز نقاط الضعف

نمو سوق الكتب الصوتية، دعم حكومي، اهتمام متزايد بالأدب المحلي الفرص

المنافسة، ارتفاع أسعار الورق، القرصنة الرقمية التهديدات
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)SMART Goals( 1. 2 الأهداف الرئيسية للسنة

)Quantitative( الأهداف الكمية

الهدف المؤشر

]مثال: 25 كتابًًا[ عدد الإصدارات الورقية

]مثال: 15 كتابًًا إلكترونيًًا[ عدد الإصدارات الرقمية

]مثال: 5 كتب صوتية[ عدد الإصدارات الصوتية

]مثال: 20%[ يادة المبيعات نسبة ز

]مثال: 30%[ يادة الإيرادات الرقمية نسبة ز

]مثال: 6 معارض محلية ودولية[ عدد المعارض المستهدفة

]مثال: توقيع عقود مع 10 مؤلفين[ عدد المؤلفين الجدد

:)Qualitative( الأهداف النوعية

	1 ير والتصميم.. تحسين جودة التحر

	2 ية متماسكة لدار النشر.. بناء هوية بصر

	3 يع لتشمل ]مناطق جديدة/منصات جديدة[.. تويسع شبكة التوز

	4 يز التفاعل مع القراء والمؤلفين.. تعز

	5 يق العمل.. يب فر الساتثمار في تدر

2.خطة المحتوى والإنتاج
2. 1 اختيار العناوين وتخطيط الإصدارات:

التفاصيل البند

ية، تطوير ذات، أكاديمية[ ]مثال: روايات، أدب أطفال، كتب فكر أنواع الكتب المستهدفة

]تلقي مخطوطات، تكليف مؤلفين، ترجمة أعمال أجنبية[ مصادر المخطوطات

ــر  ي ــد التحر ــد مواعي ــع تحدي ــع الأول، 6 فــي الثانــي، م ــب فــي الرب ــال: 7 كت ]مث
والتصميــم والطباعــة لــكل إصــدار[

الجدول الزمني للإصدارات

معـــايير مقترحـــة واضحـــة : جـــودة المحتـــوى، الملاءمـــة للســـوق، الجـــدوى 
يـــة، أصالـــة الفكـــرة، قابليـــة التطويـــر التجار

تقييم المخطوطات
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2. 2 إدارة دورة إنتاج الكتاب:

المسؤوليات المهام الأساسية المرحلة

ين لكل كتاب، وضع  تحديد المحرر
جدول زمني

ير لغوي ومحتوى، مراجعة  تحر
المصطلحات، ضبط الأسلوب

ير التحر

تحديد المصممين، مراجعة النماذج، 
اعتماد النسخة النهائية

تصميم الغلاف، الصفحات الداخلية، 
التنسيق الطباعي

التصميم والإخراج

التواصل مع المطابع، ضبط الجدول 
الزمني للطباعة

اختيار المطابع، التفاوض، مراجعة 
البروفات، تحديد الكميات

الطباعة

اختيار الرواة، التسجيل، الهندسة 
الصوتية، مراجعة الجودة

تحويل إلى EPUB، PDF، Kindle، إنتاج 
كتب صوتية

التحويل الرقمي

متابعة التسجيل، التأكد من اكتمال 
الإجراءات قبل النشر

الحصول على ISBN، الإيداع القانوني 
لدى مكتبة الملك فهد الوطنية

الإجراءات القانونية

3.خطة التوزيع
3. 1 القنوات المستهدفة:

التوزيع الورقي:

التفاصيل الفئة

ع/الموزعين[ ]اسم الموز الموزعون الحاليون

]أسماء أو أنواع موزعون جدد[ الموزعون الجدد المستهدفون

ير، فيرجن، مكتبات مستقلة[ ]مثال: جر المكتبات وتجار التجزئة

التوزيع الرقمي:

التفاصيل الفئة

Amazon KDP، Google Play Books، Apple Books المنصات العالمية

ير، نيل وفرات أبجد، قارئ جر المنصات العربية

Storytel، Audible، قصة منصات الكتب الصوتية

عبر موقع دار النشر الإلكتروني، مع خيارات الدفع والتوصيل البيع المباشر
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3. 2 الشراكات المحتملة:

 تحديد أي شراكات محتملة مع منصات جديدة أو تطبيقات قراءة.

4.إدارة المخزون والشحن:

التفاصيل البند

ى الطلـب المتوقـع، مـع  ى لـكل عنـوان بنـاءًً علـ تحديـد الحـد الأدنـى والحـد الأعلـ
يـة لتفـادي التكـدّّس أو النقـص مراجعـة دور

مستويات المخزون المثلى

ــة(،  ــع إقليميـ يـ ــاط توز ــة، نقـ يـ ــتودعات مركز ــن )مسـ يـ ــع التخز ــد مواقـ تحديـ
ــلات ــارض أو الحمـ ــل المعـ ــة قبـ ــخ كافيـ ــر نسـ ــان توفـ وضمـ

ين التخز

ية للمــوزعين والمكتبــات، وتفعيــل خيــارات التوصيل  وضــع خطــة شــحن دور
يــن )بالتعــاون مع شركات الشــحن المحليــة والدولية( للعمــلاء المباشر

الشحن والتوصيل

اســـتخدام نظـــام إدارة الطلبـــات لمتابعـــة الشـــحنات، التوصيـــل، المرتجعـــات، 
وتحديـــث حالـــة المخـــزون

متابعة الطلبات

5.خطة التسويق والترويج
5. 1 بناء الهوية والعلامة التجارية:

التفاصيل البند

مراجعة الشعار، الألوان، الخطوط، وتوحيدها عبر جميع المنصات ية تطوير الهوية البصر

صياغـــة رســـالة موحـــدة تعكـــس قيـــم الـــدار، مـــع تخصيـــص رســـائل لـــكل 
ــدار حســـب جمهـــوره إصـ

الرسالة التسويقية

5. 2 التسويق الرقمي:

الأنشطة المقترحة القناة

تحديـد المنصـات الرئيسـية )X، Instagram، TikTok، Facebook(، وجدولـة 
المحتـوى: فيديوهـات، اقتباسـات، مقابلات، مسـابقات

وسائل التواصل الاجتماعي

والمؤلـــفين،  الإصـــدارات  عـــن  مقـــالات  نشر  للمحتـــوى،  دوري  تحديـــث 
المســـتخدم تجربـــة  تحـــسين 

الموقع الإلكتروني والمدونة

ية، عروض خاصة، دعوات للفعاليات يدية، إرسال نشرات دور بناء قائمة بر يد الإلكتروني البر

ــى وســـائل التواصـــل ومحـــركات البحـــث، تحديـــد  تخطيـــط حمـــلات علـ
المســـتهدف الجمهـــور 

الإعلانات المدفوعة

ين في مجال الكتب، تنظيم مراجعات، حملات ترويجية مشتركة اختيار مؤثر ين التعاون مع المؤثر
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5. 3 التسويق التقليدي والعلاقات العامة:

الأنشطة الوسيلة

إعداد وإرسال بيانات عن الإصدارات الجديدة والأخبار المهمة البيانات الصحفية

نقديـــة  مراجعـــات  ــى  علـ للحصـــول  ومجـــلات  صحـــف  مـــع  التواصـــل 
للإصـــدارات

المراجعات الصحفية

ــي الفعاليـــات  تنظيـــم جلســـات توقيـــع، نـــدوات، ورش عمـــل، والمشـــاركة فـ
الثقافيـــة

الفعاليات

5. 4 المعارض والمؤتمرات:

التفاصيل البند

اختيار المعارض المحلية والدولية المناسبة لتخصص الدار تحديد المعارض

تخصيص ميزانية، تخطيط اجتماعات، توقيعات، عروض تقديمية الميزانية والأنشطة

التسجيل المبكر، شحن الكتب، تجهيز الجناح، إعداد المواد الترويجية التنسيق اللوجستي

6. الميزانية والموارد البشرية
6. 1 الميزانية التقديرية

الإيرادات المتوقعة•	

التقدير السنوي المصدر

يال[ ]مثال: 250,000 ر مبيعات الكتب الورقية

يال[ ]مثال: 80,000 ر مبيعات الكتب الرقمية

يال[ ]مثال: 40,000 ر مبيعات الكتب الصوتية

]إن وجدت[ خدمات الترجمة

]مثال: برامج دعم وزارة الثقافة أو هيئة الأدب والنشر[ دعم الجهات المانحة
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المصروفات المتوقعة•	

التفاصيل البند

ير، تصميم، طباعة، تحويل رقمي تحر تكاليف الإنتاج

إعلانات، فعاليات، مواد دعائية تكاليف التسويق والترويج

عمولات موزعين، شحن داخلي وخارجي يع تكاليف التوز

ير، التصميم، التسويق، الإدارة يق التحر فر الرواتب التشغيلية

إيجارات، أدوات مكتبية، خدمات تشغيلية ية يف الإدار المصار

صياغة العقود، حماية الحقوق، استشارات قانونية يف القانونية المصار

تحديد مصادر التمويل•	

تمويل ذاتي من أرباح سابقة أو مؤسسين•	

ية•	 قروض تشغيلية أو استثمار

منح حكومية أو ثقافية•	

يع محددة•	 حملات تمويل جماعي )Crowdfunding( لمشار

6. 2 الموارد البشرية:

التفاصيل البند

حجـم  حسـب  يين  الإدار المسـوقين،  المصمـمين،  يـن،  المحرر عـدد  تحديـد 
الإنتـاج

تقييم الاحتياجات

توظيف دائم أو التعاون مع مستقلين حسب المشروع والميزانية خطط التوظيف

يبيــة، حضــور مؤتمــرات مهنيــة، تبــادل خبرات  تنظيــم ورش عمــل، دورات تدر
مــع دور نشر أخــرى

تطوير المهارات
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7.القياس والتقييم
:)KPIs( 7. 1 مؤشرات الأداء الرئيسية

المؤشرات المقترحة المجال

عـدد النسـخ المباعـة )ورقية، رقمية، صوتيـة(، الإيرادات لكل كتـاب، الإيرادات 
الإجمالية

المبيعات 

ــى وســـائل التواصـــل، معـــدل  يـــارات الموقـــع، معـــدل التفاعـــل علـ عـــدد ز
التحويـــل مـــن الإعلانـــات

التسويق

نسبة وصول الكتب للمكتبات، سرعة التوصيل، نسبة المرتجعات يع التوز

هامش الربح، التدفقات النقدية، نسبة تغطية التكاليف المالية

ملاحظة: يُُفضل تحديد أهداف رقمية لكل مؤشر وربطها بالجدول الزمني للخطة.

ير الدورية: 7. 2 التقار

التفاصيل البند

ية وربع سنوية لمراجعة الأداء مقابل الأهداف ير شهر إعداد تقار ير خطة التقار

ـــد  ـــط عن ـــل الخط ـــج وتعدي ـــة النتائ ـــق لمناقش ي ـــة للفر ي ـــات دور ـــم اجتماع تنظي
ـــة الحاج

الاجتماعات

يــر  تقار  ،Google Analytics )مثــل  البيانــات  تحليــل  أدوات  اســتخدام 
بدقــة المــؤشرات  لتجميــع   )CRM أدوات  المبيعــات، 

أدوات القياس

7. 3 المرونة والتكيف:

الاعتراف بأن خطة النشر وثيقة ديناميكية قابلة للتعديل•	

مراجعة الخطة بناءًً على:

تغيرات السوق•	

أداء الإصدارات•	

ظهور فرص جديدة )مثل شراكات أو دعم حكومي(•	

تحديث الأهداف والمؤشرات حسب الحاجة لضمان الساتجابة الفعالة•	

ـــنشر الخاصـــة بـــك والأهـــداف  ا. قـــم بمـــلء التفاصيـــل الخاصـــة بـــدار ال
ً
ا شـــاملً

ً
هـــذا النمـــوذج يُُقـــدم لـــك هيـــكلً

التي ترغـــب فـــي تحقيقهـــا فـــي الســـنة القادمـــة.
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 نموذج سياسة التحرير لدار النشر
حـــدد المعـــايير والمبـــادئ التوجيهيـــة لعمليـــات 

ُ
يـــر وثيقـــة أساســـية لـــدار الـــنشر، فهـــي تُ عـــد يساســـة التحر

ُ
تُ

ــذه  ــهم هـ سـ
ُ
ــدارات. تُ ــع الإصـ ــوى عبر جميـ ــلوب، والمحتـ ــودة، والأسـ ــي الجـ ــاق فـ ــن الاتسـ ــر، وتضمـ يـ التحر

يـــز ثقـــة القـــراء والمؤلـــفين. ــي بنـــاء ســـمعة الـــدار وتعز السياســـة فـ

1. المقدمة والهدف
يـــر فـــي ]اســـم دار الـــنشر[،  حـــدد هـــذه السياســـة الإرشـــادات والمعـــايير التي تحكـــم جميـــع مراحـــل عمليـــة التحر

ُ
تُ

ــلتزم  ــة، ويـ ــة والأخلاقيـ ــم الثقافيـ ــحترم القيـ ــوق، يـ ــق، وموثـ ــودة، دقيـ ــي الجـ ــوى عالـ ــم محتـ ــان تقديـ لضمـ
بالأنظمـــة المعمـــول بهـــا.

2. نطاق السياسة
ــن  ــاج مـ ــل الإنتـ ــمل مراحـ ــة(، وتشـ ــة، صوتيـ ــة، إلكترونيـ ــورة )ورقيـ ــات المنشـ ــع المصنفـ ــى جميـ ــق علـ طبـ

ُ
تُ

ــي. ــنشر النهائـ ــى الـ ــة إلـ ــلام المخطوطـ استـ

المعيار3. معايير قبول المخطوطات الوصف

تقديم فكرة جديدة أو معالجة مبتكرة الأصالة والإبداع

إضافة معرفية أو ثقافية للجمهور المستهدف ية/الأدبية القيمة الفكر

توافق المحتوى مع الفئة المستهدفة الملاءمة للجمهور

ية العامة ير انسجام المحتوى مع رؤية الدار وقيمها التحر التوافق مع رسالة الدار

إمكانية النجاح في السوق ية الجدوى التجار

عدم مخالفة الأنظمة أو القيم العامة الامتثال القانوني والأخلاقي

ير 4.مراحل وعمليات التحر
)Content Editing( ير الأولي 4. 1 التحر

ير•	 يق التحر المسؤول: فر

المهـــام: مراجعـــة الهيـــكل، وضـــوح الفكـــرة، تسلســـل الســـرد، اكتمـــال المحتـــوى، تقديـــم •	
اقتراحـــات، التأكـــد مـــن المراجـــع والمصـــادر
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)Copyediting( ير اللغوي والأسلوبي 4. 2  التحر

المسؤول: المحرر اللغوي/المدقق الإملائي•	

المهام: تصحيح لغوي، تحسين الصياغة، توحيد الأسلوب، ضبط المصطلحات•	

)Proofreading( 4. 3  التدقيق النهائي

المسؤول: مدقق مستقل•	

التنســـيق •	 مـــن  التحقـــق  مطبعيـــة،  أخطـــاء  تصحيـــح  البروفـــة،  مراجعـــة  المهـــام: 
الســـابقة والتعديـــلات 

)Author Review( 4. 4  مراجعة المؤلف النهائية

المسؤول: المؤلف•	

المهـــام: مراجعـــة النســـخة النهائيـــة، إجـــراء تعديـــلات بســـيطة أو تصحيـــح معلومـــات، •	
ــي هـــذه المرحلـــة قـــد تتطلـــب  يـــة فـ مراجعـــة التعديـــلات الســـابقة )التعديـــلات الجوهر

إعـــادة تقييـــم وتتحمـــل تكلفتهـــا حســـب العقـــد.(

5. معايير الأسلوب والدقة
تلتزم ]اسم دار النشر[ بالمعايير التالية لجميع إصداراتها:

ــي المصنفـــات دقيقـــة •	 الدقـــة والموثوقيـــة: يجـــب أن تكـــون جميـــع المعلومـــات والحقائـــق الـــواردة فـ
ــى المصـــادر عنـــد الضـــرورة )خاصـــة فـــي الكتـــب غيـــر الخياليـــة(. وموثوقـــة، مـــع الإشـــارة إلـ

الوضوح والإيجاز: يجب أن يكون النص واضحًا ومباشرًا، ويتجنب الحشو والتعقيد غير الضروري.•	

اللغة العربية الفصحى )إلا إذا كان المصنف بلغة أخرى أو يتطلب لهجة معينة لأسباب فنية(•	

ــب •	 ــكار، وتجنـ ــات والأفـ ــرض المعلومـ ــي عـ ــة فـ ــو الموضوعيـ ــعي نحـ ــة: السـ ــة والموضوعيـ المصداقيـ
الانحيـــاز غيـــر المبـــرر.

ــا أو الشـــخصيات، •	 ــد عـــرض القضايـ ــع عنـ ــي المجتمـ ــوع فـ ــل التنـ الشـــمولية والتميثـــل: الســـعي لتميثـ
ــلبية. ــة السـ ــور النمطيـ وتجنـــب الصـ

6. الجوانب القانونية والأخلاقية

التفاصيل البند

التأكد من الأصالة، الحصول على التراخيص، عقود واضحة ية الملكية الفكر

الالتزام بالأنظمة، منع المحتوى المسيء أو المحرض أو المغلوط المحتوى المحظور

حماية معلومات المؤلفين والمخطوطات الخصوصية

تحمل المسؤولية، تصحيح الأخطاء عند الحاجة الشفافية
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7. التدريب والتطوير
ير لغوي ومحتوى•	 تنظيم ورش تحر

متابعة الاتجاهات الحديثة في صناعة النشر•	

ير متقدمة•	 استخدام أدوات تحر

8. المراجعة الدورية للسياسة
راجع السياسة سنويًًا أو عند الحاجة لضمان التحديث والتوافق مع أفضل الممارسات.

ُ
تُ

ير/الرئيس التنفيذي[ ]توقيع مدير التحر

ير/الرئيس التنفيذي[ ]اسم مدير التحر

ــات  ــة ][ بالمعلومـ ــواس المربعـ ــزاء بين الأقـ ــلأ الأجـ ــر أن تمـ ــاملاًً. تذكـ ــارًًا شـ ــك إطـ ــر لـ ــوذج يوفـ ــذا النمـ  هـ
ــة بـــك ــنشر الخاصـ ــدار الـ ــة بـ الخاصـ
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يع الرقمية والصوتية  قائمة منصات التوز
ــى فهـــم شـــامل للمنصـــات  لتويســـع نطـــاق وصـــول الكتـــب الرقميـــة والصوتيـــة، تحتـــاج دور الـــنشر إلـ
يـــع  يـــن )Retailers( ووســـطاء توز ــى بائعـــي تجزئـــة مباشر المتاحـــة. تنقســـم هـــذه المنصـــات بشـــكل عـــام إلـ

ــة. ــي تجزئـ ــدة بائعـ ــى عـ ــب إلـ ــون الكتـ )Aggregators( يوصلـ

يع الرقمية والصوتية، مقسمة حسب طبيعتها: إليك قائمة مطولة بأهم منصات التوز

يع الرقمية والصوتية قائمة بمنصات التوز

1. بائعو التجزئة الرئيسيون )Retailers( - عالميون وعرب

الجمهور المستهدف المميزات النوع المنصة

عالمي
 ،KDP نشر مباشر عبر

ية خيارات حصر
كتب إلكترونية

 Amazon Kindle
Store

عالمي
أكبر منصة صوتية، نشر عبر 

ACX
كتب صوتية Audible

عالمي
 ،Google تكامل مع نظام

تقديم خيارات للبيع والشراء 
الفردي

كتب إلكترونية وصوتية
 Google Play

Books

عالمي
الوصول إلى جمهور 

Apple مستخدمي أجهزة
كتب إلكترونية وصوتية Apple Books

عالمي )خاصة في الأسواق 
التي لا تسيطر عليها أمازون(

حضور قوي في كندا 
قدم 

ُ
واليابان وأوروبا، تُ

 Kobo Writing منصة
Life للنشر الذاتي

كتب إلكترونية وصوتية Rakuten Kobo

عربي
اشتراك، مجتمع قرائي 

نشط
كتب إلكترونية أبجد

السعودية والخليج
قدم تجربة شراء وقراءة 

ُ
تُ

رقمية متكاملة
كتب إلكترونية ير قارئ جر

العالم العربي
تركيز على الكتب العربية 

والوصول إلى جمهور واسع
كتب إلكترونية ومطبوعة جملون

العالم العربي متجر إلكتروني رائد كتب إلكترونية ومطبوعة نيل وفرات

عالمي وعربي نموذج اشتراك، توسع عربي كتب صوتية وإلكترونية Storytel

العالم العربي
تركيز على المحتوى العربي 

الصوتي
كتب صوتية اقرأ لي

العالم العربي منصة عربية ناشئة كتب صوتية قصة

عالمي مكتبة اشتراك ضخمة كتب إلكترونية وصوتية Scribd

الولايات المتحدة والعالم يكية قوية منصة أمر كتب إلكترونية
 Barnes & Noble

)(Nook



Th
e P

ub
lis

he
rs

' G
ui

de
 - 

ين
شر

لنا
ي ل

شاد
لإر

ل ا
دلي

ال

98

)Aggregators/Distributors( 2.وسطاء التوزيع المجمع

الجمهور المستهدف المميزات النوع المنصة
المكتبات، المنصات 

العالمية
يع عالمي واسع، طباعة  توز

عند الطلب
كتب إلكترونية ومطبوعة IngramSpark

بائعو التجزئة الرقميون
يع  سهولة الساتخدام، توز

واسع، دعم للطباعة
كتب إلكترونية ومطبوعة Draft2Digital

عالمي، مكتبات، منصات 
صوتية

وصول لأكثر من 400 متجر 
و 240,000 مكتبة، نموذج 

ير تحليلية اشتراك، تقار
كتب إلكترونية وصوتية PublishDrive

منصات صوتية عالمية
يع لأكثر من 50 منصة،  توز

دعم إنتاج صوتي
كتب صوتية  Author's

Republic

جمهور المستمعين الرقمي
 ،Spotify يع مباشر إلى توز

حضور قوي
كتب صوتية  Findaway

Voices

دور النشر العربية والدولية
خدمات متكاملة، تركيز على 

أوروبا والعالم العربي
كتب إلكترونية وصوتية Bookwire

المؤسسات التعليمية 
والمكتبات العامة

وصول للمكتبات 
والمدارس، إعارة رقمية

كتب إلكترونية وصوتية OverDrive

3.منصات النشر الذاتي وخدمات الطباعة عند الطلب )ذات التوزيع المحدود أو الثانوي(
ـــة  ـــات معين ـــتصرًًا علـــى منص ـــون مق ـــد يك ـــا ق يعه ـــن توز ـــة، ولك ـــات نشر وطباع ـــر خدم ـــد توف ـــات ق ـــذه المنص ه

ـــاشر. ـــع المب أو عبر البي

مناسب لـ التفاصيل النوع المنصة

المؤلفين المستقلين، دور 
النشر الصغيرة جدًًا

أدوات سهلة للنشر الذاتي، 
بيع عبر متجر Lulu أو 

أمازون، طباعة عند الطلب
كتب إلكترونية ومطبوعة Lulu Press

الكتب المرئية، الروايات 
المصورة، المجلات الرقمية

تركيز على الكتب المصورة 
والمجلات، أدوات تصميم 

قوية
PDFكتب مطبوعة و Blurb

4. منصات التخصص أو الإنتاج الصوتي

مناسب لـ التفاصيل النوع المنصة

الوصول إلى جمهور 
سبوتيفاي العالمي من 

المستمعين

يع مباشر أو عبر موزعين  توز
 Findaway مجمعين مثل

 Author'sو Voices
Republic

كتب صوتية
 Spotify for
Audiobooks
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نصيحة استراتيجية لدار النشر
لا تحتاج دار النشر إلى التواجد على جميع المنصات المذكورة. الأفضل هو اختيار المنصات بناءًً على:

نوع المحتوى: روائي، أكاديمي، أطفال، تطوير ذات.•	

ية محددة.•	 الجمهور المستهدف: عربي، عالمي، فئة عمر

الميزانية والقدرات التشغيلية: رسوم ثابتة أم نسبة من المبيعات.•	

نموذج العمل: بيع مباشر أم اشتراك.•	

النهج الأمثل:

ــى المنصـــات •	 ع مجمـــع رئيســـي مثـــل IngramSpark أو PublishDrive للوصـــول إلـ اســـتخدام مـــوز
ــة. العالميـ

ــان •	 ــي لضمـ ــرأ لـ ــر، اقـ يـ ــارئ جر ــد، قـ ــة المتخصصـــة مثـــل أبجـ ــات العربيـ ــر مـــع المنصـ التعامـــل المباشـ
ــي. ــي والإقليمـ ــوق المحلـ ــول للسـ ــل وصـ أفضـ

)Aggregators/ Digital Distributors( منصات التوزيع المركزية
يـــع كتبهـــم الرقميـــة  ــى دور الـــنشر والمؤلـــفين المســـتقلين عمليـــة توز ســـهل علـ

ُ
هـــي حلـــول متكاملـــة تُ

ـــدة. ـــال واح ـــة اتص ـــلال نقط ـــن خ ـــم م ـــول العال ـــات ح ـــة والمكتب ـــن بائعـــي التجزئ ـــبير م ـــدد ك ـــة إلـــى ع والصوتي

ية ؟ يع المركز ما هي منصات التوز

ـــم  ـــة، ث ـــة والصوتي ـــا الإلكتروني ـــل وإدارة كتبه ـــدة لتحمي ـــة واح ـــنشر واجه ـــدار ال ـــدم ل ق
ُ
ـــات تُ هـــي شركات أو خدم

ـــراءة،  ـــات الق ـــة، وتطبيق ـــر الإلكتروني ـــن المتاج ـــعة م ـــبكة واس ـــب إلـــى ش ـــذه الكت ـــع ه ي ـــة توز تتولـــى هـــي عملي
ـــم. ـــاء العال ـــف أنح ـــة فـــي مختل ـــات الرقمي ـــة، والمكتب ـــب الصوتي ـــات الكت ومنص

كيف تعمل؟
	1 . MP3 ،للكتـــب الإلكترونيـــة EPUB تحميـــل المحتـــوى: تقـــوم دار النشـــر بتحميـــل ملفـــات الكتـــاب )مثـــل

ع المركـــزي. ــى منصـــة المـــوز للكتـــب الصوتيـــة( وبيانـــات الوصـــف )الميتاداتـــا( والغـــلاف إلـ

	2 ـــات . ـــع متطلب ـــا م ـــن توافقه ـــد م ـــات والتأك ـــة الملف ـــزي بمعالج ع المرك ـــوز ـــوم الم ـــيق: يق ـــة والتنس المعالج
ـــة. ـــات المختلف المنص

	3 ـــات . ـــة والمكتب ـــن بائعـــي التجزئ ـــعة م ـــبكته الواس ـــاب إلـــى ش ـــال الكت ع بإرس ـــوز ـــوم الم ـــع الواســـع: يق ي التوز
ـــر(. ـــا الكثي ـــل، وغيره يتل، أوديب ـــتور ـــو، س ـــلاي، كوب ـــل ب ـــب، جوج ـــل كت ـــازون، آب ـــل أم )مث

	4 ـــن . ـــوى م ـــة المحت ـــول DRM لحماي ـــات حل ـــذه المنص ـــدم ه ق
ُ
ـــا ت ـــا م ـــة )DRM(: غالبً ـــوق الرقمي إدارة الحق

ـــة. القرصن

	5 ـــدار . دفـــع ل
ُ
ـــد وت جمـــع العوائ

ُ
ـــر مبيعـــات مُوحـــدة مـــن جميـــع المنصـــات، وت ي قـــدم تقار

ُ
ـــد: ت ـــر والعوائ ي التقار

النشـــر )بعـــد خصـــم عمولتهـــا(.
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عد منصات التوزيع المركزية مهمة لدار النشر؟
ُ
لماذا تُ

	1 ـــرات أو . ـــغ عش ـــد تبل ـــي ق ـــدة )الت ـــع علـــى ح ـــة بي ـــع كل منص ـــل م ـــن التعام ـــدلاً م ـــد: ب ـــر الوقـــت والجه توفي
ـــكل  ـــل بش ـــذا يُقل ـــزي. ه ع المرك ـــوز ـــط إلـــى الم ـــدة فق ـــرة واح ـــاب م ـــل الكت ـــر بتحمي ـــوم دار النش ـــات(، تق مئ

ـــل الإداري. ـــن العم ـــر م كبي

	2 ــى أســـواق ومنصـــات قـــد يكـــون مـــن الصعـــب أو . مكـــن دار النشـــر مـــن الوصـــول إلـ
ُ
وصـــول أوســـع: ت

ــر. ــا بشـــكل مباشـ المســـتحيل الوصـــول إليهـ

	3 ــي مـــكان واحـــد، ممـــا يُبســـط عمليـــة . جمـــع العوائـــد مـــن جميـــع المنصـــات فـ
ُ
تبســـيط إدارة العوائـــد: ت

يـــر. المحاســـبة والتقار

	4 ـــا . ـــم أداء كتبه ـــر علـــى فه ـــاعد دار النش س
ُ
ـــدة ت ـــلات مُوح ـــات وتحلي ـــر مبيع ي ـــدم تقار ق

ُ
ـــة: ت ـــلات مجمع تحلي

ـــواق. ـــف الأس فـــي مختل

	5 قـــدم حلـــول إدارة الحقـــوق الرقميـــة )DRM( لحمايـــة الكتـــب مـــن النســـخ غيـــر .
ُ
حمايـــة المحتـــوى: ت

ــه. ح بـ ــر المصـ

	6 ـــر واجهـــة واحـــدة، وتنتشـــر التحديثـــات . تحديثـــات ســـهلة: يمكـــن تحديـــث معلومـــات الكتـــاب أو ملفاتـــه عب
ـــا إلـــى جميـــع المنصـــات المرتبطـــة. تلقائيً

قارن بين:
ُ
ع مركزي، يجب على دار النشر أن تُ عند اختيار موز

يع: ما هي المنصات التي يصلون إليها؟•	 شبكة التوز

الرسوم والعمولات: ما هي نسبة الأرباح التي يحتفظون بها؟•	

الخدمات الإضافية: هل يُقدمون خدمات تحويل، DRM، تحليلات، دعم تسويقي؟•	

سهولة الاستخدام: هل واجهتهم سهلة وفعالة؟•	

دعم اللغة العربية: هل يدعمون الكتب العربية بشكل جيد؟•	

ع مركـــزي يُُعـــد استراتيجيـــة فعالـــة لـــدار الـــنشر التي تســـعى لتعظيـــم انتشـــارها الرقمـــي  ــى مـــوز الاعتمـــاد علـ
والصوتـــي بأقـــل جهـــد إداري ممكـــن.

مناسب لـ أبرز المميزات النوع المنصة

دور النشر المتوسطة 
والكبيرة

يع  واجهة موحدة، توز
ير وتحليلات واسع، تقار

كتب إلكترونية وصوتية Bookwire

دور النشر الاحترافية
يع عالمي، طباعة عند  توز
الطلب، وصول للمكتبات

كتب إلكترونية ومطبوعة IngramSpark
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مناسب لـ أبرز المميزات النوع المنصة

المؤلفين المستقلين، دور 
النشر الصغيرة

يع  سهولة الساتخدام، توز
شامل

كتب إلكترونية ومطبوعة Draft2Digital

دور النشر الرقمية
وصول لأكثر من 400 
متجر، نموذج اشتراك

كتب إلكترونية وصوتية PublishDrive

الكتب الصوتية يع صوتي واسع، دعم  توز
إنتاج كتب صوتية  Author's

Republic

الكتب الصوتية Spotify يع مباشر إلى توز كتب صوتية  Findaway
Voices

المؤسسات التعليمية تركيز على المكتبات 
والمدارس كتب إلكترونية وصوتية OverDrive

دور النشر المحلية والعربية دعم السوق العربي، نشر 
رقمي كتب إلكترونية عربية Kotobna

  )Print-on-Demand - POD(  منصات الطباعة حسب الطلب
ـــنشر يُُتيـــح طباعـــة نســـخة واحـــدة أو عـــدد قليـــل مـــن الكتـــب فقـــط  ـــوري فـــي صناعـــة ال هـــي نمـــوذج أعمـــال ث
ـــنشر أو  ـــدار ال ـــة ل ـــر المالي ـــن والمخاط ي ـــف التخز ـــن تكالي ـــبير م ـــكل ك ـــل بش ـــذا يقل ـــا. ه ـــا وبيعه ـــم طلبه ـــا يت عندم

ـــف. المؤل

قدم خدمات الطباعة حسب الطلب:
ُ
تتوفر العديد من المنصات والمواقع التي تُ

قدم خدمات توزيع واسعة(
ُ
منصات POD العالمية الكبرى )تُ

مناسب لـ المميزات نوع الطباعة المنصة

ين ذاتيًًا المؤلفين الناشر
طباعة عند الطلب، بيع 

مباشر على أمازون
ورقية Amazon KDP

دور النشر الاحترافية
يع واسع،  جودة عالية، توز

خيارات تنسيق وتجليد 
متعددة

ورقية IngramSpark

البيع المباشر
أدوات تصميم، ربط 

مع Shopify، سهولة 
الساتخدام

ورقية Lulu Press
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مناسب لـ المميزات نوع الطباعة المنصة

المؤلفين المستقلين
خدمات متكاملة للنشر 

الذاتي
ورقية BookBaby

كتب الأطفال، التصوير، 
المجلات

تركيز على الكتب المصورة، 
جودة طباعة، أدوات 

تصميم قوية
ورقية Blurb

)Aggregator POD( ع رقمي قدم خدماتها كجزء من موز
ُ
منصات POD التي تُ

مناسب لـ المميزات نوع الطباعة المنصة

المؤلفين ودور النشر 
الصغيرة

يع  واجهة موحدة، توز
إلكتروني وورقي

ورقية Draft2Digital

دور النشر الرقمية
إدارة موحدة للنشر الرقمي 

والمطبوع
ورقية PublishDrive

مناسب لـمنصات وخدمات الطباعة حسب الطلب في السعودية المميزات نوع الخدمة المنصة

دور النشر داخل المملكة
سهولة الطلب، خيارات 

متعددة
طباعة محلية )Print.sa( اطبع

يع الخاصة المشار
جودة عالية، تخصيص 

مباشر
طباعة رقمية المطابع المحلية

المؤلفين المستقلين، 
التجارب الأولية

كميات صغيرة، شحن 
داخلي

طباعة حسب الطلب الذهبية سنتر 
)الذهبية العلمية(
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ع مركزي: نصائح استراتيجية لاختيار منصة POD أو موز
- حدد جمهورك المستهدف )عربي، عالمي، مكتبات، أفراد(

- اطلب عينات للطباعة قبل الالتزام

- قارن خيارات التخصيص )ورق، تجليد، حجم(

- افهم هيكل التسعير والربح

يع المتاحة - تحقق من قنوات التوز

- قيّّم سهولة الساتخدام ودعم العملاء

يادة الانتشار في عالم النشر الحديث. الطباعة حسب الطلب هي أداة قوية لتقليل المخاطر وز
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 عام 

ح مبسط للإجراءات القانونية توثيق العقود - شر
مقدمة

ــي المملكـــة العربيـــة الســـعودية مـــن العنـــاصر الأساســـية لضمـــان حمايـــة  يقـــة توثيـــق العقـــود فـ عـــد طر
ُ
تُ

ــل  ــود العمـ ــة أو عقـ يـ ــلات التجار ــي المعامـ ــواء فـ ــدة، سـ ــراف المتعاقـ ــي بين الأطـ ــوق والالتزام القانونـ الحقـ
ـــا عبر منصـــات  أو الاتفاقيـــات الرســـمية. ومـــع التحـــول الرقمـــي، أصبـــح بالإمـــكان توثيـــق العقـــود إلكتروني�
ـــة  ـــراءات القانوني ـــهيل الإج ـــهم فـــي تس ـــا يُُس ـــدد، مم ـــة م ـــة، ومنص ـــات الاجتماعي ـــز، التأمين ـــل ناج ـــدة مث معتم

وتقليـــل الوقـــت والجهـــد.

أهمية توثيق العقود:

حماية حقوق الأطراف المتعاقدة•	

إثبات العلاقة القانونية أمام الجهات القضائية•	

تقليل النزاعات القانونية المحتملة•	

ية، والعمل، والإيجار•	 التوافق مع الأنظمة السعودية في العقود التجار

الجهات المسؤولة عن التوثيق:

نوع الخدمة المنصة

ية العقود المدنية والتجار وزارة العدل )منصة ناجز(

عقود العمل المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية

عقود الموظفين في القطاع الخاص منصة مدد

ية والشراكات العقود التجار ية الغرفة التجار

العقود المالية يبة والجمارك هيئة الزكاة والضر

 خطوات توثيق العقود الإلكترونية

أولاًً: تسجيل الدخول إلى المنصة المناسبة
عقود العمل → التأمينات الاجتماعية أو منصة مدد•	

ية أو منصة ناجز•	 العقود التجارية → الغرفة التجار

عقود البيع والشراء → كتابة العدل أو منصة ناجز•	
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ثانيًًا: إدخال بيانات العقد
أسماء الأطراف )أفراد وشركات(•	

تفاصيل الخدمات أو المنتجات•	

القيمة المالية وطرق الدفع•	

مدة العقد•	

آلية فض النزاعات•	

ا: مراجعة العقد والموافقة عليه
ً

ثالثً
مراجعة إلكترونية من الطرفين•	

الموافقة عبر منصة أبشر أو التوقيع الإلكتروني•	

رابعًًا: إصدار الوثيقة الرسمية
الحصول على نسخة إلكترونية موثقة•	

إمكانية الطباعة أو الاحتفاظ بها رقميًا•	

المنصات المعتمدة للتوثيق الإلكتروني
ـــق الإلكترونـــي، يُُســـهل علـــى الأفـــراد والشركات  ـــة الســـعودية علـــى نظـــام متطـــور للتوثي تعتمـــد المملكـــة العربي
عـــد هـــذه المنصـــات أدوات 

ُ
إتمـــام إجراءاتهـــم القانونيـــة عبر الإنترنـــت دون الحاجـــة إلـــى الحضـــور الشـــخصي. وتُ

يقـــة آمنـــة وموثوقـــة. ـــن المســـتخدمين مـــن توثيـــق العقـــود بمختلـــف أنواعهـــا بطر
ك�

م
ُ
رســـمية معتمـــدة تُ

منصة ناجز )وزارة العدل(
تستخدم لتوثيق جميع أنواع العقود المدنية والتجارية.

	• https://najiz.moj.gov.sa  :الدخول عبر الرابط

تقديم طلب التوثيق من خلال اختيار “توثيق العقود”.•	

تعبئة البيانات المطلوبة ورفع الوثائق اللازمة.  •	

الحصول على الموافقة الإلكترونية من جميع الأطراف عبر منصة أبشر.•	

منصة مدد )توثيق عقود العمل(
مخصصة لتوثيق عقود الموظفين في القطاع الخاص.  

	•  https://mudad.com.sa :الدخول إلى

تسجيل المنشأة وإدخال بيانات العقد.  •	

إرسال العقد للموظف للحصول على موافقته.  •	

استلام العقد الموثق بعد اعتماده رسميًا.•	
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بوابة التأمينات الاجتماعية
ا لتوثيق عقود العمل.

ً
تستخدم أيضً

	•    https://www.gosi.gov.sa : الدخول إلى

اختيار خدمة توثيق العقود من القائمة.  •	

تعبئة بيانات الموظف والعقد.  •	

تأكيد التوثيق بعد موافقة الموظف عبر منصة أبشر.•	

الغرفة التجارية
تستخدم لتوثيق العقود التجارية والشراكات.  

ية.  •	 التسجيل عبر البوابة الإلكترونية للغرفة التجار

تقديم العقد للتصديق ودفع رسوم التوثيق.  •	

استلام الوثيقة الإلكترونية المعتمدة بعد الانتهاء من الإجراءات.•	

خطوات توثيق العقود خطوة بخطوة
فيما يلي خطوات توثيق العقود خطوة بخطوة في السعودية لإتمام عملية التوثيق بسهولة ويسر:

1. إعداد العقد:
يجـــب التأكـــد مـــن أن العقـــد مكتـــوب بلغـــة قانونيـــة واضحـــة، ويتضمـــن جميـــع البنـــود الأساســـية مثـــل •	

الحقـــوق، الالتزامـــات، والمســـتحقات الماليـــة. كمـــا يجـــب التحقـــق مـــن توقيـــع جميـــع الأطـــراف المعنيـــة 
علـــى العقـــد.

2. تسجيل العقد في المنصة المختصة:
ـــات •	 ـــال بيان ـــة، وإدخ ـــتندات المطلوب ـــع المس ـــم رف ـــد، ث ـــوع العق ـــب ن ـــبة حس ـــة المناس ـــار المنص ـــم اختي يت

ـــال  ـــل إرس ـــة قب ـــل المدخل ـــع التفاصي ـــة جمي ـــن صح ـــد م ـــروري التأك ـــن الض ـــة. م ـــدة بدق ـــراف المتعاق الأط
ـــب. الطل

3. موافقة الأطراف على العقد:
ــلال •	 ــا، وتتـــم الموافقـــة عبـــر منصـــة أبشـــر أو مـــن خـ ــر لمراجعتـــه إلكترونيًـ يُرســـل العقـــد للطـــرف الآخـ

ــميًا. ــاده رسـ ــق واعتمـ ــة التوثيـ ــان صحـ ــي، لضمـ ــع الإلكترونـ التوقيـ

4. إصدار الوثيقة الرسمية:
يـــل •	 ثبـــت التوثيـــق. يمكـــن تنز

ُ
بعـــد إتمـــام جميـــع الإجـــراءات، يتـــم إصـــدار وثيقـــة إلكترونيـــة معتمـــدة ت

ـــجلات  ـــن الس ـــه ضم ـــة أو الاحتفـــاظ ب العقـــد الموثـــق أو طباعتـــه لساـــتخدامه فـــي المعامـــلات القانوني
الرســـمية.



الملاحق   
الملحق )1(: الروابط الرسمية
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الرابط الخدمة الجهة

https://mc.gov.sa إصدار السجل التجاري وزارة التجارة

https://eservices.gamr.gov.sa التراخيص الإعلامية وفسح الكتب الهيئة العامة لتنظيم الإعلام

https://engage.moc.gov.sa
تسجيل النشاط، المشاركة في 

المعارض
هيئة الأدب والنشر والترجمة

https://www.kfnl.gov.sa ISBN الإيداع القانوني – طلب مكتبة الملك فهد الوطنية

https://ncm.gov.sa يع تطوير المناهج – رخص التوز المركز الوطني للمناهج

https://www.saip.gov.sa
تسجيل حقوق المؤلف 

ية والعلامات التجار
ية الهيئة السعودية للملكية الفكر

https://zatca.gov.sa
يبي – التخليص  الرقم الضر

الجمركي
يبة والجمارك هيئة الزكاة والضر

https://qiwa.sa تسجيل الموظفين ية )قوى( وزارة الموارد البشر

https://splonline.com.sa خدمات العنوان الوطني يد السعودي )سبل( البر

https://saudiexports.sa شهادات التصدير والدعم هيئة تنمية الصادرات السعودية






